TULANCI NGO . - - PI‘IESII;;CIA MU;I/;:IDAL
Secretaria General Municipal oA O YD e

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: enero 2025

. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados (LPDPPSO),
los cuales establecen la obligacién de implementar medidas de seguridad administrativas,
fisicas y técnicas para garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos
personales.
Se apega a los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH).
Definicién: Documento que describe las medidas de seguridad aplicables a los sistemas de
datos personales, con la finalidad de proteger la informacién en posesién del Sujeto Obligado.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Secretaria General Municipal
Titular del Area: Mtro. Luis Edmundo Aguilar Aranda (Secretario)
Enlaces / Responsables de Datos Personales:

e Mtro. Luis Edmundo Aguilar Aranda

e Carolina Ramirez Lozada
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital)
[ll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

e Administracién y control de documentacion oficial.

e Control de asistencia y gestion de agenda institucional.

e Cumplimiento de obligaciones laborales y administrativas.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS

o Datos deidentificacion: Nombre, firma, identificacion oficial.

o Datos de contacto: Teléfono, domicilio, correo electrénico.

o Datos laborales: Cargo, adscripcion, historial administrativo.

e Datos académicos: Grado de estudios y documentacion comprobatoria cuando

aplique.

Datos personales sensibles: No aplica.

V. NIVEL DE SEGURIDAD
Se establece un nivel de seguridad medio, debido a que no se tratan datos sensibles, pero
si informacion laboral y administrativa que requiere proteccién institucional.

VI. ANALISIS DE RIESGO Riesgos identificados:
e No se identifican riesgos relevantes al momento de la elaboracion del presente
documento.
Medidas preventivas implementadas:
e Control de acceso fisico al archivo.
e Restriccion de acceso digital mediante contrasefas.
e Supervision del manejo de documentacion oficial.
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VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

A. Administrativas
e Auvisos de privacidad en documentos y formatos correspondientes.

« Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales.

« Uso obligatorio de contrasefias en medios electronicos.
B. Fisicas

o Expedientes resguardados bajo llave.

e Acceso restringido al archivo.

« Oficinas con control de acceso.
C. Técnicas

e Sistemas con usuario y contrasefia individual.

« Perfiles de acceso diferenciados.

o Respaldos periédicos de informacion digital.

e Antivirus actualizado en equipos de coémputo.

VIIl. CONTROL DE ACCESO

Numero .
Personal con acceso . Tipo de acceso

aproximado
Titular y personal 4 servidores Acceso limitado conforme a funciones
autorizado publicos administrativas

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
o Conservacion conforme a la normativa administrativa y archivo vigente.

e Bloqueo de informacion cuando concluya su finalidad administrativa.
o Destruccion segura de documentos fisicos y eliminacion digital conforme a
lineamientos institucionales.

X. GESTION DE INCIDENTES

1. ldentificacion y contencion inmediata del incidente.

2. Notificacion al titular del area.

3. Registro y seguimiento del incidente conforme a la normativa aplicable.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
e Revision anual del presente Documento de Seguridad.
e Actualizacién ante cambios en procesos, riesgos o lineamientos emitidos por el

ITAIH.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a &> de _ Fcb de 2026

Presente

El que suscribe C. Mhn.lndm:b.(.b.du_ﬂmdﬂ_ integrante de la Unidad ,Sf 21

acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con motivo de mis funciones
y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de
procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que
tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién,

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacién que me sea proporcionada,
ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e informatica, contenida en
cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la unidad administrativa a la
cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como reservada,
privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me obligo a protegeria,
reservarla, resguardaria y no divulgarla, utilizandola Unica y exclusivamente para llevar a cabo y
cumplir con las actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién objeto de la
presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de documento con el
que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier
tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad cbjeto de la presente en el supuesto de que cese la
relacion o prestacion del servicio con el Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. raa.
Area: Saudma (axal Mypal. || |
Firma:

Puesto o Cargo: _Jdlutaue (et Punigal.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, ac4 de Febrero  de 2026

Presente

El que suscribe C. Usied Madiau Radwz  integrante de la Unidad Suecdarts Guneed

acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis funciones
y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de
procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que
tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea proporcionada,
ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e informatica, contenida en
cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la unidad administrativa a la
cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como reservada,
privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me obligo a protegerla,
reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y exclusivamente para llevar a cabo y
cumplir con las actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion objeto de la
presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de documento con el
que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacitn, antecedentes facilitados en cualquier
tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan informacién
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la presente en el supuesto de que cese la
relacion o prestacion del servicio con el Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

zombro completo: C. i/ Mm Mm’

Sarcwrn Creommet Mopidpot
Firma:
Puesto o Ca% Doxiliar
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 5 de Mayvte  de 2026

Presente

El que suscribe C. mm&amm.ﬁu integrante de la Unidad

A} W acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgdnico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empieo y/o comision.,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizdndola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: €. (awlino Pasicer lezada
Area: Se m\ﬁ Jrnc(u\
Firma: Mﬂu‘

oSy .
Puesto o Cargo: Avbiag
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

NCIA MUNICIPAL

GO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo,a __de de 202_
Presente

El que suscribe C. Clovel Suana Cwaly § integrante de la Unidad

Do O nesqltplacepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizéndola unica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plbkca o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

)
Nombre completo: C. ~ icved S el s Boalls

<

Am: e G e
Firma: @

Puesto o Cargo: Poniyves
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TULANCIN&;Q Direccion de Archivo Municipal

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2025

|. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47
al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), los cuales establecen que todo
sujeto obligado debera implementar y documentar medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas necesarias para garantizar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso ala Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Nombre del Area: Direccion de Archivo Municipal

Titular del Area: Lic. Ana Estefania Rétiz Martinez

Responsable y Enlace de Datos Personales: C. Maria Guadalupe Téllez Quintero

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Direccidn administra el siguiente sistema:

o Registro de Visitantes a la Sala de Exhibicion.
Medio de tratamiento: Fisico.

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
« Registro cuantitativo de visitantes.
« Control administrativo de acceso a la Sala de Exhibicion.
« Seguimiento interno de visitas guiadas.
Las finalidades estan directamente relacionadas con las atribuciones administrativas
del area.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacion
« Nombre completo de la persona visitante.
No se recaban datos de contacto, patrimoniales, laborales ni académicos.
Datos personales sensibles
No se tratan datos personales sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE

Al tratarse unicamente de datos de identificacion y no datos sensibles, se establece
un nivel de seguridad béasico, conforme a lo previsto en la LPDPPSO Yy criterios del
ITAIH.
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VII. ANALISIS DE RIESGO
(Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

e Acceso no autorizado al libro de registro.
e Manipulacién indebida del registro fisico.
Nivel de riesgo: Bajo.
Medidas de mitigacion:
e Resguardo fisico del registro en area controlada.
e Supervision permanente durante las visitas.
« Acceso controlado a la Sala de Exhibicion.

VIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
« Registro obligatorio de visitantes.
e Autorizacion previa para ingreso.
e Lineamientos de comportamiento establecidos.
o Designacioén formal de responsable del sistema.
« Control interno del libro de registro.

* Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas

de Compromiso y Acuerdos de Confidencialidad debidamente firmados por el
personal con acceso a datos personales.

B. Medidas de Seguridad Fisicas (Articulo 51 LPDPPSO)
« Acceso controlado a la Sala de Exhibicion.
e Resguardo del libro de registro en area segura.
« Exhibicion de documentos histéricos en vitrinas cerradas y protegidas.
e Supervision permanente del grupo durante el recorrido.

C. Medidas de Seguridad Técnicas (Articulo 52 LPDPPSO)
« Uso de camaras de videovigilancia para monitoreo de las instalaciones.

IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente el personal designado del area.
Cada persona cuenta con:
« Designacién formal como responsable.
« Obligacion de confidencialidad.
e Acceso limitado exclusivamente al registro fisico.
Queda estrictamente prohibido el uso indebido o reproduccién del registro sin
autorizacion.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados conforme a la normativa archivistica y
administrativa aplicable.
Posteriormente:
o Se realizara depuracion documental conforme al calendario de conservacion.
e En su caso, el registro sera destruido mediante procedimientos seguros.

XI. GESTION DE INCIDENTES
(Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion de seguridad:
1. Identificacién inmediata del incidente.
2. Contencion del acceso indebido.
3. Notificacion al titular del area.
4. Registro formal del incidente.
5. Notificacion al ITAIH cuando proceda.
A la fecha no se han presentado incidentes de seguridad.

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
(Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
o Revisado anualmente.
e Actualizado cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
e Ajustado ante nuevos riesgos.
e Modificado conforme a reformas normativas aplicables.
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ANC 3
: Iégé?A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe L.A.G de PyMES Ana Estefania Rétiz Martinez integrante de la Direccién
de Archivo Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obfigaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo ylo comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier lipo de soporte y, en su caso, las coplas obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENIAMENTE
Nombre compmo C. '\WO\ e 1;5(6“/’“0\ L)e z | lu(( ez

.

Puestpo C LAY
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L TLHTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y v
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Noe Armando Ugalde Ramirez integrante de la Direccion de Archivo
Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandoes, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola onica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros |a informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesio de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. - \)(9(1\(\\ (\?QWIU [
Area: B&, o e i
Firma: ] i
Puesto o é/amo: S s l') B R d v& of

unu(_.rtj
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il régl{T)A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL

TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Imelda Tolentino Trejo integrante de la Direccion de Archivo
Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacidn que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divuigarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con e
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.
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T U LANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Bianca Estephany Olvera Judrez integrante de la Direccién de
Archivo Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conociméento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegera, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utilizdndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.
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PN IES’!QA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y )
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Sonia Alfaro Alarcén integrante de la Direccion de Archivo Municipal,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, cuslodia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo ylo
comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estad(sticas
o bien, cuaiquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo gue me
obligo a protegera, reservaria, resguardarla y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.
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M CIRTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Maria Guadalupe Tellez Quintero integrante de la Direccién de
Archivo Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y cbligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempeniar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier lipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspendencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola dnica y
exclusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.
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RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Jaime Ibarra Tellez integrante de |a Direccién de Archivo Municipal,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarila y no divulgaria, uliizéndola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por ef deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.
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L CIRGH?A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 06 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Emilio Cortes Arellano integrante de la Direccion de Archivo
Municipal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacidn que contenga dalos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgédnico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisidn.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
Informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgara, utilizdndola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.
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TULANCIN&}Q Area de Conciliacion

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo (LPDPPSO), los cuales establecen que todo sujeto obligado debera
implementar y documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas
necesarias para garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos
personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informaciéon Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH).
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Area de Conciliacion
Responsables del manejo de datos personales:
En virtud de que en cada ventanilla de atencién se maneja informacion confidencial, son tres
las personas responsables de la operatividad:

e Maria Andrea Soto Huerta

e llse Nayely Hernandez Romero

o Aida Magali Olvera Rangel (designada como Enlace de Transparencia)
[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
Bajo su resguardo se encuentran los siguientes archivos y registros:

e Actas.

o Constancias.

e Convenios.

o Oficios de respuesta a autoridades judiciales y administrativas.
o Documentacion interna.

e Libros empastados que contienen registros oficiales.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
Integracion y elaboracion de actas, constancias y convenios.
Atencién y respuesta a autoridades judiciales y administrativas.
Control interno de registros oficiales.
Empastado y resguardo formal de libros institucionales.
Las finalidades estan directamente relacionadas con las atribuciones legales y administrativas
del area.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacién
e Nombre completo.
e Identificacion oficial (INE).
e Pasaporte.
e Cédula profesional.
e Licencia.
Datos de contacto: Numero telefénico del ciudadano.
Datos laborales y académicos
e Informacién laboral contenida en actas o constancias.
e Informacion académica cuando sea requerida en tramites.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Datos personales sensibles: No se sefiala tratamiento habitual de datos sensibles; sin
embargo, en caso de que se integren dentro de actuaciones administrativas o judiciales, se
aplicara el nivel de seguridad correspondiente conforme a la LPDPPSO.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE: Se establece un nivel de seguridad medio, en
virtud de que se tratan datos de identificacion, contacto, laborales y académicos, contenidos
en documentacion oficial y juridica.
VIl. ANALISIS DE RIESGO (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:

e Robo de documentacion.

e Incendio.

e Temblor.

e Filtraciones de agua.

e Acceso no autorizado a equipos de computo.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:

e Cerraduras de seguridad en puertas del area.

o Resguardo de documentacién fuera de la vista del publico.

e Control de acceso digital mediante contrasefas.

e Seguridad perimetral de red institucional (firewall).

o Respaldos periddicos de informacién.
VIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)

o Designacion de responsables en cada ventanilla.

e Control interno del flujo documental.

e Uso institucional exclusivo de la informacion.

¢ Restriccidn de consulta a personal autorizado.

¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas de

Compromiso y Acuerdos de Confidencialidad debidamente firmados por el personal
con acceso a datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas (Articulo 51 LPDPPSO)

e Cerraduras de seguridad en cada puerta del area de Conciliacion.

o Documentacion no visible al publico.

e Control de acceso a oficinas.
C. Medidas de Seguridad Técnicas (Articulo 52 LPDPPSO)

e Sistema con usuario y contrasefa individual.

« Perfiles de acceso diferenciados.

o Respaldos periédicos de informacion.

e Antivirus actualizado.

o Firewall institucional (seguridad perimetral y control de acceso a la red

instalada en Palacio Municipal).
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IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente tres (3) servidoras publicas:
e Maria Andrea Soto Huerta
o llse Nayely Hernandez Romer
« Aida Magali Olvera Rangel
Cada una cuenta con:
o Designacion formal.
e Acceso limitado conforme a funciones.
e Usuario y contrasefia individual.
« Carta de confidencialidad firmada.
Queda estrictamente prohibido compartir credenciales o reproducir informacién sin
autorizacion.
X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados conforme a los plazos establecidos en la
normativa administrativa y archivistica aplicable.
Posteriormente:
e Se realizara el bloqueo de la informacion cuando concluya su finalidad.
e Los libros empastados permaneceran como parte del archivo institucional
conforme al catalogo de disposicién documental.
o Lainformacion digital serd depurada conforme a lineamientos internos.
XI. GESTION DE INCIDENTES
(Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion de seguridad:
1. Identificacion inmediata del incidente.
2. Contencion y evaluacion del impacto.
3. Notificacion al superior jerarquico.
4. Registro formal del incidente.
5. Notificacion al ITAIH cuando proceda.
XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
(Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
o Revisado anualmente.
e Actualizado cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
e Ajustado ante nuevos riesgos.
« Modificado conforme a reformas normativas aplicables.

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a .3 de M de 202¢

Presente

El que suscribe ,C. Guil /c', mo /))(Jmm Seinchez integrante de la  Unidad
mbadm_mm_zﬂpﬁéepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informaciéon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro regist}o que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

1
La informacién que me sea ‘proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, pnvulegladayconﬁdencnal en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completﬁ: C. MMQ_PQM%’}I&

Area: %7(}%‘@9’/ Mounfe fpa‘
Firma: 7’

7
Puesto o Cargo: )) fx i,(’jéi’
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TULANCINGO {7
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 3_ de I ebicio  de 2026
Presente

| que suscribe €. Moo Nodien Q ‘ W le integrante de la Unidad

, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales

que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,

manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el

Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cuélquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, r:asoluciones. oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registfo que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

|
La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, resenj/arla, resguardarla y no divulgarla, utilizdndola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informaciéon amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
\
Nombre completo: C. Tﬂ\m'u Anc\m. \c\c l:Le.‘-

Area: Lonclicder tMuscpel -
Firma: [/Q

o
Puesto o Cargo: gm i lm ‘e
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TULANCINGO e 24
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a .3 de febyveyo de 2026
Presente
El que suscribe C. Y ok integrante de la Unidad

, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de %forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cua;lquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, oontrgtos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registfo que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad a}'dministrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea.%proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y con(ﬁdencial. en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizdndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

v ATENTAMENTE

Nombre completo: C. M&MMM
Area: (0~f|ln'od0r Muonieroal

Firma:

\

/

— - 1%
Puesto o Cargo: f\p,“ lar
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TULANCINGO @
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a3 de fe.brercde 2026
Presente
El ,que,  syscribe C. ' Qlveva Ka integrante de la Unidad
cfc'\"u%‘. g.9m€n' , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacidon que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cuajlquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registfro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y conlﬁdencial. en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizdndola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestaciéon del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Hidg Mo s Oluver |
Area: Qon@m Moni ?pcxl :
: )
Firma: (

Puesto o Cargo: ' QU Y”f(l 4
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Instancia Municipal de las Mujeres el o B

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

|. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47
al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), los cuales establecen que todo
sujeto obligado debera implementar y documentar medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas necesarias para garantizar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso ala Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Instancia Municipal de las Mujeres
Titular del Area: Lic. Maria Elena Arreola Licona
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
e Lic. Karen Jacqueline Martinez Garcia (Enlace de Transparencia)
. Diego Renato Ortiz Olvera (Responsable del Area Juridica)
« Ana Guadalupe Rosas Trejo. (Responsable del Area Psicol6dgica)
[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Instancia administra los siguientes sistemas:
« Cédula de Registro Unico.
o Expedientes juridicos.
« Expedientes psicolégicos.
o Registros de seguimiento de terapia psicoldgica.
« Registros de asesoramiento juridico.
Medio de tratamiento: Fisico.
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
Administracion y seguimiento de terapias psicologicas.
Integracion y seguimiento de expedientes juridicos.
Brindar asesorias legales.
Control y registro interno de los servicios otorgados.
Las finalidades estan directamente relacionadas con las atribuciones legales y
sociales del area.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacion
« Nombre completo.
« Identificacion oficial.
« Datos contenidos en cédula de registro unico.
Datos de contacto
o Teléfono.
e Domicilio.
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TULANCINGO N
Datos juridicos TULANCINGG DE BRAVO, HCO.
« Informacién contenida en expedientes legales.
o Datos relacionados con procedimientos o asesorias juridicas.
Datos personales sensibles: Si se tratan datos personales sensibles:
o Datos de salud mental derivados de terapias psicologicas.
« Informacion contenida en casos juridicos que puede involucrar situaciones de
violencia, estado emocional o circunstancias personales delicadas.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE: Al tratarse datos personales sensibles
(datos de salud mental y datos derivados de situaciones juridicas), se establece un
nivel de seguridad alto, conforme a lo previsto en la LPDPPSO vy criterios del ITAIH.
VIl. ANALISIS DE RIESGO: (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
« Exposicion indebida de informacién sensible.
o Pérdida o extravio de expedientes.
Nivel de riesgo: Alto.
Medidas de mitigacion:
o Resguardo de expedientes bajo llave.
e Acceso restringido exclusivamente al personal autorizado.
« Control interno del préstamo o consulta de expedientes.
e Supervision directa del titular y responsables del area.
VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
e Avisos de privacidad integrales y simplificados.
Designacion formal de responsables y enlace de transparencia.
Capacitacién en materia de proteccion de datos personales.
Acuerdos y compromisos de confidencialidad firmados por el personal.
e Procedimiento interno para atencion de derechos ARCO.
¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas de

Compromiso y Acuerdos de Confidencialidad debidamente firmados por el personal
con acceso a datos personales.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
(Articulo 51 LPDPPSO)
e Acceso restringido al archivo.
« Oficinas con control de acceso.
o Expedientes resguardados en mobiliario bajo llave.
« Prohibicidon de acceso a personas ajenas al area.
C. Medidas de Seguridad Técnicas (Articulo 52 LPDPPSO)
No aplica, al tratarse exclusivamente de expedientes fisicos.
No obstante, en caso de digitalizacion futura, se implementaran sistemas con usuario
y contrasenfia, perfiles de acceso y respaldos periodicos.
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IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado unicamente dos (2) servidores publicos de manera
operativa directa.
Cada persona cuenta con:
o Designacion formal.
« Carta de confidencialidad firmada.
e Acceso limitado conforme a sus funciones.
Queda estrictamente prohibido compartir informacion o permitir el acceso a personas
no autorizadas.
X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados durante el tiempo necesario para cumplir
con la finalidad del servicio y conforme a la normativa aplicable.
Posteriormente:
e Se realizara el bloqueo de la informacion cuando concluya su finalidad.
« Los expedientes seran resguardados o destruidos conforme al catalogo de
disposicion documental y lineamientos archivisticos.

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

XI. GESTION DE INCIDENTES
(Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion de seguridad:
1. ldentificacion inmediata del incidente.
2. Contencidn y evaluacion del impacto.
3. Noatificacion al titular del area.
4. Registro formal del incidente.
5. Notificacién al ITAIH cuando proceda.
A la fecha no se han presentado incidentes de seguridad.

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
(Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
« Revisado anualmente.
e Actualizado cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
« Ajustado ante nuevos riesgos.
« Modificado conforme a reformas normativas aplicables.
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‘ C)\RTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a \ode (@ nelD de 2026

Presente

\ El qupe suscribe C. A L integrante de Ia Unidad

A W_‘lL kA | acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personaies '
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico
manual de organizaciéon y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el |
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,

emplieo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resquardaria y no divuigaria, utiizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con [as aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros 1a informacion
objeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al ipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto

de la presente en el supuesto de que cese Ia relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

A
Nombre completo: C‘ \'M ‘qxlﬂllth’Df (5] 1H_L

Area: {
Firma: ["\.J U) -
Puesto o Cargo: N L("LLJIN
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a Z)de _smpco de 202/
Presente
El que suscribe C.lluan ¥uun, 0. Ol.o integrante de la Unidad
| eidanenn, Mool _delen Mujum acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el

Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conecimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisidn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas.
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos. estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades. funciones y
Competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarda y no divuigaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi respensabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

" ) \ \ \
Nombre completo: C. A pop 1&ennte () 2 [ \vpso

Area: | w_\:«"ff’”"\ \-""_a- wiorpl de log Moo J R
Firma: ;«”/rf

Puesto oéargo: ) ~ .}ﬁi'/'r -,r_‘»l/\ <
)
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TULANCINGO Direccion de Oficina de Inventarios

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

|. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establecen la obligacion de implementar y documentar
medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Puablica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH).
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Direccion de Oficina de Inventarios
Titular del Area: Lic. Monserrat Trejo Garcia (Jefa de Oficina de Inventarios)
Enlace o Responsable de Datos Personales: Paulina Ramirez Lozada (Auxiliar)
lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
Bajo su resguardo se encuentran los siguientes sistemas y registros:

o Expedientes de adquisiciones y facturas.

o Base de datos interna del sistema Sistema de Armonizaciéon Contable y de

Resultados (SIACOR).

e Registros administrativos de control patrimonial.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:

« Gestionar y controlar el inventario de bienes patrimonio del municipio.

o Registrar adecuadamente las adquisiciones.

« Dar seguimiento a los bienes muebles e inmuebles.

e Elaborar informes contables y administrativos.

« ldentificar, clasificar, valorar y etiquetar bienes patrimoniales.

e Actualizar registros contables y administrativos.
Las finalidades estan directamente vinculadas con la administracion y control del
patrimonio municipal.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacién y contacto de proveedores

« Nombre o razon social.

« RFC.
e« Domicilio.
o Teléfono.

« Correo electronico.
Datos bancarios
e Informacién bancaria para pago de facturas.
Datos de identificacion de empleados
« Nombre del servidor publico responsable de la gestidn del inventario.
« Cargo o adscripcion.
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Datos personales sensibles: No se tratan datos personales sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se establece un nivel de seguridad medio, en virtud de que se tratan datos de
identificacion, contacto y datos bancarios, los cuales requieren medidas reforzadas de
control y acceso restringido.
VIl. ANALISIS DE RIESGO (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
e Uso indebido o comparticion de contrasefias.
e Vulnerabilidades en el sistema SIACOR que permitan acceso no autorizado.
e Robo, incendio, inundacion o pérdida de equipos y documentacion.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:
« Restriccion de acceso fisico a oficinas y archivos.
« Contrasefas robustas con cambio periodico.
« Firewalls y antivirus actualizados.
o Copias de seguridad periddicas.
« Encriptacion de datos bancarios almacenados digitalmente.
VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
e Auvisos de privacidad integrales y simplificados.
« Designacion formal de responsable del tratamiento.
o Capacitaciéon en proteccion de datos personales.
e Acuerdos y cartas de confidencialidad firmadas.
e Inventario actualizado de sistemas de datos personales.
« Definicidn clara de roles y responsabilidades del personal.
¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas
de Compromiso y Acuerdos de Confidencialidad firmados por el personal con
acceso a datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas (Articulo 51 LPDPPSO)
« Control de acceso a oficinas y areas de archivo.
« Expedientes fisicos resguardados bajo llave.
Proteccion de equipos contra incendios, inundaciones y robo.
Gestion y control de llaves.
e Almacenamiento seguro de documentacion patrimonial.
C. Medidas de Seguridad Técnicas
(Articulo 52 LPDPPSO)
e Implementacion de contrasefias robustas y cambio periédico.
e Restriccion de acceso a bases de datos Unicamente a usuarios autorizados.
« Firewalls y software antivirus actualizados.
o Copias de seguridad periddicas.
« Encriptacion de datos bancarios almacenados en medios digitales.
« Perfiles de acceso diferenciados en el sistema SIACOR.
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IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado aproximadamente tres (3) servidores publicos.
Cada uno cuenta con:
e Usuario y contrasefa individual.
« Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
e Designacioén formal.
o Carta de confidencialidad firmada.
Queda estrictamente prohibido compartir credenciales o extraer informacion sin
autorizacion.
X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales serdn conservados conforme a los plazos establecidos en la
normativa contable, administrativa y archivistica aplicable.
Posteriormente:
e Se realizara el bloqueo cuando la informacién deje de ser necesaria.
o Los expedientes fisicos se conservaran conforme al catalogo de disposicion
documental.
o La informacion digital sera eliminada o depurada conforme a procedimientos
institucionales.
Es indispensable mantener actualizado el inventario de datos personales y los sistemas
de tratamiento.
XI. GESTION DE INCIDENTES
(Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion de seguridad:
1. Identificacion inmediata del incidente.
2. Contencion y andlisis del impacto.
3. Notificacion al superior jerarquico.
4. Registro formal del incidente.
5. Notificacion al ITAIH cuando proceda.
A la fecha no se han presentado incidentes de seguridad.
XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
(Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
« Revisado anualmente.
e Actualizado cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
e Ajustado ante nuevos riesgos tecnolégicos.
e Modificado conforme a reformas normativas aplicables.

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.
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ULANCINGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENC! LID D, NODIVULG CION, RESERV Y
RESGU RDO DE INFORM CION QUE CONTENG D TOS PERSON LES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a \0de Q Or\S de 2026

Presente

El que suscnbe C. \-\(me-' :\ AR (~»-7(\-. .U integrante de la Unidad
Ay --gg',-.'.' (> ., acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de |a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecte de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento. que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corespondencia, acuerdos, directivas,
direcirices, circulares, contratos, convenios, instruclivos, notas, memorandoes, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utlizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumphr con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros |a informacion
objeto de la presente Canta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tpo
de documento con el que se trabaje. Me cbligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. L\(Vl‘('n‘l\ Ty Loydc

Area: O¢C L, cJe f'-\‘\;:x\k_‘.«-(‘; )

! i
Firma: L Vouse—

Puesto o Cargo: __e\e gl (el
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“INGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENCI LID D,NODIVULG CION, RESERV Y
RESGU RDO DE INFORM CION QUE CONTENG D TOSPERSON LES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a|()de Moz de 2026

Presente

El que suscribe C. \"L‘l\:\n' 0 lhamier Lotadn integrante de la Unidad

413 , acepto fas condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligacicnes establecidas en el Estatuto organico,
manugal de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de |a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

D ~
Nombre completo: C. \'u Wwhinld 131 e qu.kg

Area: \n\ventarios
Firma: 99— .

Puesto o Cargo: Asx-la/
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NCINGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENCI LID D,NODIVULG CION, RESERV Y
RESGU RDO DE INFORM CION QUE CONTENG D TOS PERSON LES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 1/de (~ [2V20de 202_
Presente

El que suscribe C. A(bky !126) \Ovys (OSTe integranta de la Unidad
O BV v i , acepto las condiciones de‘resguardo reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manusl de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo.
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funcionss y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, seg(in el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utilzandota Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obkgo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese Ia relacidn o prastacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. | (1icl |12l Vb (i

Area: |\~ ve 4o 10"

Firma: ==

Puesto o Cargo: /il 3 ) Chywvro o Li~uerd
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TULANGE %QQA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a04 de Siksere _ de 202¢
Presente

El que suscribe C. Cmm_haL\m_ integrante de la Unidad

\ , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
Que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
Informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcicnada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, @n su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C,

cmmlm_!.m_
Aru: X&\ot o 6{. \sch\o oo
Firma: !

Puesto o Cargo: Lp):.\'.o(
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TULANCINGO
Junta Municipal Permanente de Conciliacion

Municipio: Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

|. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo, los cuales establecen la obligacién de implementar medidas
administrativas, fisicas y técnicas que garanticen la proteccion de los datos personales
tratados por los sujetos obligados.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Hidalgo, con el fin de asegurar la confidencialidad, integridad y disponibilidad
de la informacién personal que se encuentra bajo resguardo de la Junta Municipal
Permanente de Conciliacion.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Junta Municipal Permanente de Conciliacion
Titular del Area: Lic. Ernesto de Jesus Ortega Gayosso
Responsables del tratamiento de datos personales:
e Lic. Ernesto de Jesus Ortega Gayosso
e Lic. Karina Mejia Ortega
Personal con acceso autorizado: Dos servidores publicos adscritos a la Junta
Municipal Permanente de Conciliacion.
[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
Los archivos, registros o sistemas que contienen datos personales son:
« Expedientes de usuarios de los servicios que ofrece el Centro de Conciliacion
Laboral del Estado de Hidalgo.
Dentro de dichos expedientes se incluyen documentos como:
« Constancias de no conciliacion.
« Convenios de conciliacion.
o Constancias de pagos parciales.
« Constancias de cumplimiento de convenio.
Medio de tratamiento: Fisico, mediante expedientes administrativos resguardados
en archivo.
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales recabados por la Junta Municipal Permanente de Conciliacion
tienen como finalidad:
« Brindar asistencia y orientacion a los usuarios en los servicios relacionados con
la conciliacion laboral.
« Integrar expedientes administrativos de los usuarios que solicitan los servicios.
o Dar seguimiento a los procedimientos de conciliacion.
e Registrar acuerdos y convenios derivados de los procesos de conciliacion.
o Apoyar administrativamente en los servicios que ofrece el Centro de Conciliacion
Laboral del Estado de Hidalgo.
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V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Los datos personales que se recaban y tratan dentro de los expedientes incluyen:
Datos de identificacion

« Nombre completo

« ldentificacion oficial (cuando se integra al expediente)

e Firma
Datos laborales

« Informacion relacionada con la relacion laboral del usuario

o Datos del empleador o empresa

« Informacion sobre el conflicto laboral
VI. DATOS PERSONALES SENSIBLES
Dentro de los expedientes pueden existir datos relacionados con la situacion laboral
de los usuarios, por lo que se consideran datos personales sensibles, debido a que
su divulgacion podria afectar la situacion juridica o laboral de las personas.
Por esta razon se aplican medidas reforzadas de seguridad para su proteccion.
VII. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Debido a la naturaleza de la informacién contenida en los expedientes y a la posible
presencia de datos sensibles relacionados con situaciones laborales, se establece un
nivel de seguridad alto para el tratamiento y resguardo de los datos personales.
VIII. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos o vulnerabilidades identificadas

« Extravio de documentacion fisica.

e Acceso no autorizado a expedientes.

e Manejo inadecuado de la documentacion por parte del personal.

« Deterioro o pérdida de expedientes.
Nivel de riesgo Medio.
Medidas de mitigacién

o Resguardo de expedientes bajo llave.

» Acceso restringido Unicamente al personal autorizado.

e Supervision del manejo de la documentacion.

« Control del archivo fisico.
IX. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas

e Implementacion de avisos de privacidad.

« Designacion de responsables del tratamiento de datos personales.

o Capacitacién del personal en materia de proteccion de datos personales.

o Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal con acceso a la

informacion.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
o Expedientes resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al archivo.
« Oficinas con control de acceso para evitar el ingreso de personas no autorizadas.
« Organizacion y control del archivo fisico.
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C. Medidas de Seguridad Técnicas
Aungue el tratamiento principal de la informacién es fisico, se cuenta con equipos de
coémputo institucional que cuentan con:
e Usuarios y contrasefas individuales.

« Software antivirus actualizado.
e Proteccion basica de los equipos de computo institucional.

X. CONTROL DE ACCESO
El acceso a los expedientes y a los datos personales se limita Gnicamente al personal
autorizado de la Junta Municipal Permanente de Conciliacion.
Numero aproximado de personas con acceso:
Dos servidores publicos.
Se establece la prohibicion expresa de:
o Compartir informacion contenida en los expedientes sin autorizacion.
o Extraer documentacién fuera del area de trabajo.
e Reproducir o divulgar informacién personal sin autorizacion.

XI. CONSERVACION Y SUPRESION DE LOS DATOS
Los datos personales serdn conservados Unicamente durante el tiempo necesario para
cumplir con las finalidades administrativas y juridicas para las cuales fueron recabados,
conforme a la normativa archivistica aplicable.
Una vez concluido el periodo de conservacion:
« Los expedientes podran ser transferidos al archivo correspondiente conforme a
los instrumentos archivisticos.
e« La documentacion podra ser eliminada conforme a los procedimientos
establecidos por el municipio.

Xll. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse una vulneracién de seguridad que comprometa datos
personales, se seguird el siguiente procedimiento:
1. ldentificacion inmediata del incidente.
2. Contencion del riesgo.
3. Notificacién al responsable del area.
4. Registro del incidente.
5. Implementacion de medidas correctivas.
Incidentes reportados hasta la fecha:
No se han presentado incidentes de seguridad.

XIll. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera revisado y actualizado:
« De manera anual.
e Cuando se identifiguen nuevos riesgos o vulnerabilidades.
« Ante cambios en los procesos de tratamiento de datos personales.
« Conforme a reformas normativas aplicables.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DlVULcACION. RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 04 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Ernesto de Jesis Ortega Gayosso integrante de la Junta Municipal
Permanente de Conciliacidon, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccion, asl como de la segurdad y confidencialldad de la informacion que contenga
dalos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conoamiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la mformacidon que me sea
proporcionada. ya sea de forma oral, escnta, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier ipo de documento, que puede consist en: expedientes,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, cormespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, INstructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registre que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
compelencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizéndola dnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplr con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferdas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pdblica o divulgar a terceros la informacién
Vbjeto de la presenie Calld, ¥ Ue cuimplin vun las medidas Ue seuuiidad duesuddas gl tpw
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquer documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obterdas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacon del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Ernesto do Jesus Ortega Gayosso

Area: Junta Municipal Permangnte de Concillacidn
Ce It

- -

Firma; e —

Puesto o Ctrﬁo Titutar de la Junta Municipal Permanente de Conciliacion
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

1E BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 04 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Karina Mejia Ortega integrante de la Junta Municipal Permanente de
Conciliacion, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por [o que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgarla, utilizandola (nica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplic con las medidas de seguridad adecuadas al tpo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Karina Mejia Ortega
Area: Junta Municipal Permanente de Conciliacién
Firma: _ A Ny U\e\}‘U Q/iew

Puesto o Cargo: Auxiliar de la Junta Municipal Permanente de Conciliacién

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCIN&}O Direccidén Juridica

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo (LPDPPSO), los cuales establecen la obligacion de implementar y
documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Puablica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH).
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Direccion Juridica
Titular del Area: Lic. Victor Hugo Garrido Noguez
Enlace o Responsable de Datos Personales: Lic. Irving Damidn Sanchez de la Fuente
lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES: La Direccion Juridica administra los
siguientes sistemas y archivos:

« Contratos celebrados por el Municipio.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
Los contratos pueden encontrarse en formato fisico debidamente archivado y, en su
caso, en version digital para control interno.
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
Revision juridica de contratos.
Otorgar visto bueno legal.
Recabar firmas correspondientes.
Integrar expedientes contractuales.
Dar cumplimiento a disposiciones normativas aplicables.
Las finalidades estan directamente vinculadas con las atribuciones legales de la Direccion
Juridica.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacién: Nombre completo, Firma, Identificacion oficial.
Datos de contacto: Domicilio, Teléfono, Correo electrénico.
Datos personales sensibles: No se tratan datos personales sensibles de manera
ordinaria.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE: Se establece un nivel de seguridad medio, en
virtud del tratamiento de datos de identificacion y contacto contenidos en instrumentos juridicos
oficiales.
VIl. ANALISIS DE RIESGO (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos potenciales:

e Acceso no autorizado a contratos fisicos.

o Extravio de documentacion.

e Uso indebido de informacién contractual.
Nivel de riesgo: Medio.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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e Resguardo en cajas y archivos cerrados.
« Control interno del acceso a expedientes.
e Supervision directa del responsable.
VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
o Designacion formal del responsable de datos personales.
« Control interno del manejo contractual.
e Restriccion de consulta a personal autorizado.

¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas de

Confidencialidad firmadas por el personal con acceso a los contratos que contienen datos
personales.

B. Medidas de Seguridad Fisicas (Articulo 51 LPDPPSO)
« Contratos resguardados en cajas.
e Archivos bajo resguardo dentro del area.
e Acceso limitado al personal autorizado.
C. Medidas de Seguridad Técnicas (Articulo 52 LPDPPSO)
Actualmente no se implementan medidas técnicas adicionales, méas alla del control institucional
de equipos. En caso de digitalizacion o almacenamiento electrénico, se implementaran
usuarios, contrasefias y perfiles de acceso restringido conforme a la LPDPPSO.
IX. CONTROL DE ACCESO: Tienen acceso autorizado unicamente dos (2) servidores
publicos:
e Lic. Victor Hugo Garrido Noguez
e Lic. Irving Damian Sanchez de la Fuente
Cada uno cuenta con designaciéon formal y obligacién de confidencialidad.
Queda estrictamente prohibida la reproduccién o extraccion de informacién sin
autorizacion.
X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los contratos seran conservados conforme a la normativa administrativa, contractual y
archivistica aplicable. En su caso:
e Se realizara el bloqueo cuando proceda.
o Se aplicaran los plazos del catalogo de disposicion documental.
e La destruccion se realizard mediante procedimiento institucional autorizado.
XI. GESTION DE INCIDENTES (Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion:
1. Identificacién inmediata.
2. Contencion del riesgo.
3. Notificacion al superior jerarquico.
4. Registro del incidente.
5. Notificacion al ITAIH cuando proceda.
A la fecha no se han presentado incidentes de seguridad.
XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION (Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
« Revisado anualmente.
e Actualizado ante cambios normativos o tecnoldgicos.
« Ajustado conforme a nuevos riesgos identificados.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a (0 de §¥EQCN ¢ de 20245

Presente

El que suscribe C.lat . yieood, WOAD GANLY pmﬁl@&ame de la Unidad {\9 00ine) TURYMU
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad

y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de ms
funciones y obligaciones estabiecidas en el Estatuto organico, manual de organizacidon y manual

de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidaigo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del tfrabajo, empleo y/o comsion

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacidon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e informétics,
contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes. repores,
estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas, directrices,
circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
olro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito {(a),

La informacion que me sea proporcionada poderia ser considerads, segun el ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, por lo que me obligo a protegeria, reservaria, resguardarla
y no divulgara, utilizdndola dnica y exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las
actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas y respetando siempre lo
contenido en los articules: 1,2,6,19,20,21,56,67,58,61,64,102,103,104,112,115,119,120,121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reproduci, hacer publica o divulgar a terceros la informacion objeto
de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera lo conienido en el TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Ley, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo | De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenciakdad objeto de la
presente en el supuesto de que cese la relackdn o prestacion del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualkquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C.\{C. \Woton WUGQ GApptrQ ARG HEL

C \

Area:
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TULANCINGO .
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo. a ¥ de Fzii~.q  de202_
Presente
- ¢ n el A
El que suscribe C.Lr virg L.;‘m,_m Liche s L, |l a - ln‘%fanle de 1a Uniad O'M" cign Juis il Gy

aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi como de la seguridad
y confidencialidad de [a informacidn que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual
de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio de Tukancingo de Bravo,
Hidalgo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabsio, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabilliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e informatica,
contenida an cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas, directrices,
circulares, conlratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a),

La mformacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, por lo que me obligo a protegeria, reservaria, resguardarla
y no dwvulgaria, utiizandola Gnica y exclusivamente para llevar a8 cabo y cumplir con las
actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas y respetando siempre lo
contenido en los articulos: 1,2,6,19,20,21,566,57,58,61,64,102,103,104,112,115,119,120,121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion objeto
do la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera lo contenido en e TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, De! Objeto de la Ley, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo | De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. Me obligo a devolver cualquler documentadon,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte v, en su caso, las copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto de la
presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
- B . ™ - [
Nombre completo: C. -L_tv.ng Lbaicn Ddnher Ue Lo Fueale
Area; O-un.- n Jondica

A PSR
Firma: M

Pu“tooCargo: Aup'.‘.;' T[ 1‘\."1".";
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TULANCINGO S o 22
CARTA COMPROMISO DE CONF'DENCIALIDAD, NO DWULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a /2 de F Gl o de 2024

Presente

El que suscribe C. ’P\ \eacho Moy, bﬂzf—*vointagfame de la Unidad Digfec  du Now Prem,
aceplo las condiciones de resguardo, reserva. custodia ¥ proteccion, asi como de la seguridad

y confidencialidad de la informacién Que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico. manual de organizacion y manual

de procedimientos, me veo ob¥gado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente Compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e informatica,
contenida en cualquier tipo.de documento. que puede consistir en: expediontes, reportes,
estudios. actas, resoluciones,, oficios, comespondencia, acuerdos directivas, directrices,
circulares, contratos, convenios, instructivos. notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documante el ejercicio de las facultades. funciones y competencias de la
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a),

La informacion que me sea proportionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, por lo que me obligoa protegerla, reservarta, resguardaria
y no divuigara, utilizandela Unica: ¥ exclusivamente ‘pata llevar & cabo y cumplir con las
actividades ¥ obligaciones que expresamente me sean conferidas y respetando siempre o
contenido en los articulos; 1.2,6.19.20.21,58.57.58,6_{!;64.162.’103,194.112._1_'1'_5,.119.120.121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reproducir. hacer publica o divuigar a tarceros Ia informacian objeto
de [a presente Carta, y de cumpiir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera lo contenido en & TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Ley, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo | De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. Me obligo a devolver cualquier documentacisn,
antecedentes facildados en cualquier tipo de soporte Y. 8N su caso, las coplas obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto de la
presente en el supuesto de que cese |a relacion o prestaciédn del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C, Zvovone Yo oo hNetars

Area: Diveco sp ~Sovayicy
,/’_"__4-’
Firma: M

Puesto o Cargo: v a'vide. \owsfre o

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO .
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidaigo, o 10) de % e\ o de 2024

Presente

£l que suscribe C.—;rmk. {V(‘r‘n m'z integrante de la Unidadm,cl\ e

acepto las condiciones de resquardo, reserva, custodia ¥ proteccion, asi como de la seguridad
y confidencialidad de la informacion qQue contenga datos personales que con motive de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgéanico, manual de organizacion y manual
de procedimientos, me veo obkgado a desempeafiar en el Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién,

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, Impresa, sonora, visual, electrénica e informética,
contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas, directrices,
Greulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documante el sjercicio de las facultades, funciones y competencias de la
unidad adminisirativa a 1a cual me encuentro adscrito (a),

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada. segun el caso, como
reservada, privileglada y confidencial, por lo que me obligoa profegenia, reservaria, resguardarla
y no divuigaria, utiizandola. inica. - exclusivamente: para Sevar & cabo y cumplir con las
actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas y respetando siempre lo
contenido en los articulos; 1,2,6,19,20,21,56,57.58,61,64,102,103,104,112,115/419,120,121 y
122 dela LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reproducy, hacer pablica o divuigar a terceros la informacién objeto
de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de. seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera lo ‘contenido en el TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Loy, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo | De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, fas copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto de la
presente en el supuesto de que cese 1a relacién o prestacion del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motive,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C.~--Qb\c. L.-\c‘z.z ) 1)
Ar“:D\!{'[f AP E—KLA\ c

-

Firma: S

Puesto o Cargo: O x(\\- Ol

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO ¥
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a |() de _L.-ﬁlg_,&_ de 2025

*y. oesravo,nco.

3
,Q

Presente

El que suscribe €. Ycl i Uloriuin | dasRaral La__ Integrante de ta Unidad fuarccifed Jodiaia
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad
y confidencialidad de la informacion Que contenga datos personales que con motive de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual
de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidaigo, o de la que tenga conocimianto, con mativo del trabajo, empleo y/o comisibn

El presente compromiso me responsablliza respecto de Iz informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e Informatica,
contenida en cualquier tipg de documento, que puede consistr en: expedientes, repones,
estudios, actas, resolucionés, oficios, cOvespandencia, acuerdos, directivas, directrices.
circulares, contratos, convenios, instructivos, notas memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro qué documante 8l sjercicio de las facultades, funciones y competencias de fa
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La Informacibn que me sea proporcionada podria sef’considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiaday confidencial. por ko que me obligo a protegeda, reservaria, resguardaria
y no dwulga(tg}a-w&ér!do& Unica § “exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las
actividades y. obligaciones Gue expresamente me sean conferidas y respetando slempre lo
contenido en los éﬂfwlos;_A1.2,6.19.20.21.66,57.68.6‘!;,84.102.103,194.112,1{8,119.120,121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA.,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pibiica o divulgar a terceros fa informacion objeto
de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera o contenido en el TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Ley, on el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo 1 De los Principles, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS Me cbligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier fipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenclalidad objeto de la
presente en el supuesto de Que cese la relacién o prestacion del servicio con @l Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: €. 4z, | alanin 12pe2 By i

(-

Area; Pizeccbo  MoRi0ica
Firma: . =1l v
- L

PuestooCargo: _h. .. | ..o JURIO 1 C A
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TULANCINGO &
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DlVULGAClON, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 10 de 1& E o de 2026

Presente

El que suscribe €. Yl .o wis LdaoRaoal | a Integrante de ta Unidad arcciie) Jo A {A
acepto las condiciones da resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad
y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motive de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Eslatuto orgénico, manual de organizacion y manual
de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, o de la que tenga conocimianto, con mativo del trabajo, empleo y/o comisidn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e Informatica,
contenida en cualquier ipo de documento, que puede consistir en: expedienies, repones,
estudios, actas, resolucionés, oficios, cOfespondencia, acuerdos, directivas, directrices.
circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documante & ejercicio de las facultades. funciones y competencias de la
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La Informacién que me ‘sea proporcionada podria ser’considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, por o que me obligo a protegeria, reservaria, resguardaria
y no divuigada;: Gtiizandola. Gnica § exclusvamente: para llavar @ cabo y cumplir con las
actividades y. obligaciones Gue expresamente me sean conferdas y respetando siempre lo
contenido en los éﬂlwlos:_,‘1.2,6.19.20.21.56.67.58.61;64,102.103,1()4.112,1{5,_!19.120,121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pibiica o divulgar a terceros 1z informacion objeto
de la presente Carta. y de cumplir con las medidas de seguridad "adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de Kual' manera lo contenido en el TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo C_lnlco. Del Objeto de la Ley, on el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo 1 De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
anlecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenclalidad objeto de la
presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. HLLI \ glaniin 12087 Py mei L~ -

Area; Diasccon g, (A
s y
Firma: _ GELL ~ay
= T

PuestooCargo: A, .. |..c Joeinica

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGQ e
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a [() de F 2K (e 2026
Presente .
: 54/{,\/16"1 T
El que suscribe C. LESAY (VAN (M LEF05 integrante de Ia Unidad L. doieA
aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asf como de Ia seguridad
y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con molivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en ¢l Estatuto orgénico, manual de organizacién y manual
de procedimientos, me veo obligado a desempediar on ol Municipio de Tulancingo de Bravo,
Hidalgo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del rabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la Informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral. escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e informatica,
contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, oficios, comespandencia, acuerdos, dwectivas, directrices,
circulares, contratos, convenios; nstructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien. cualiquler
ofro registro qud documente el glercicio de las facultades, funciones y competencias de la
unidad adminisirativa a la cual me encuentro adscrito (ay. '

La informacién que me ‘sea proporcionada podria sef considerada, segin el caso, como
reservada. priyilegiada y tonfidencial, por lo Gue me obligo a protegerla, resarvaria, resguardaria
¥ no divuigaria; utilizandola Gnica y exclusivamente para levar & cabo y cumplir con fas
actividades y obligaciones que-expresamente me sean conferidas y respetando siempre lo
contenido en los amcum,,‘1,2.3.19.20.21,58.57.50.31.54.19_2.103.194.112,1_‘15._119,120.121 y
122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o-divulgar a tefceros la informacion objeto
de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de. seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de igual manera lo_contenido en e TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Ley, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo | De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN

presente on el supuesto de que cese la relacidn o prestacidn del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. _(ZSATZ |yap LA (TGOS
Area:_ (\ 1 ZIFCCION , VD A

Firma: i@l‘_

- > O
PuestooCargo: __ A U X! LAz  toRDICO

_54/-;’1{}1\J

Tulancingo de Bravo, Hidalgo.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolas 43640
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TULANCINGO . A
TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIOENC‘ALIDAD. NO DNULGACK‘)N. RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 10 de feborp e de 2026

Presente

El que suscribe €. £l=¢, Haouli, Fomes Goar 'n"rﬁég“rgme de la Unidad _Di reccion d avidiee,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguidad

y confidencialidad de la informacién Que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establocidas en el Estatuto orgénico, manual de organizacion y manual

de procedimientos, me veo Obkgado a desemperiar en ol Municipic de Tulancingo de Bravo,

Hidalgo, o de la que fenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, Impresa, sonora, visual, electrénica e informatica,
contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones; oficios, comespondencia, acuerdos, directivas, directrices,
crculares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien. cualquier
oiro registro que documénte el ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la
unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (@)

La informacion que me sea progorcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada’y confidencial; por lo que me obkgo a protegerla, reservarla, resguardaria
y no divuigaria, utiizandola tnica y exclusivaments para flevar & cabo y cumplir con las
actividades y pbligaciones que expresamente me sean conferidas y respetando siempre lo
contenido en los arficulos: 1:2,6,19,20,21,66,57,58,61,64,102,103,104.112,415119,120,121 y

122 de la LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Es mi responsabilidad no reprodudir, hacer pablica o dwvislgar a terceros {a informacion cbjeto
de la presente Carta. y de cumplic con las medidas .de seguridad adecuadas al tipo de
documento con el que se trabaje respetando de gual manera lo contenido en el TITULO
PRIMERO, DISPOSICIONES GENERALES, Capitulo Unico, Del Objeto de la Ley, en el
TITULO SEGUNDO PRINCIPIOS Y DEBERES, Capitulo I De los Principios, Capitulo Il De
los Deberes, todos de la LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de los
mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto de Ia
presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el Municipio de
Tulancingo de Bravo, Hidalgo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Fleg Naula F—m{._}; =
Arﬁ!!_plygcc_;g:\ ‘Dur’\d“ravq / E

Firma:

Puesto o Cargo: _ Auvilins Wilidice

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Oficialia de Partes
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delalLey de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establecen la obligacion de implementar
y documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Oficialia de Partes
Titular del Area:
C. Héctor Alfaro Mellado
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
o C. Xamanek Adriana Campillo Santos
e C. Lic. Nayeli Gutiérrez Castro
e C. Aranza Johana Olvera Juarez
o C. Susana Reyes Gutiérrez

[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Oficialia de Partes administra los siguientes sistemas y registros:
« Sistema Integral de Atencion Ciudadana (SIAC).
e Fichas de control de correspondencia externa.
« Documentacion recibida en ventanilla.
« Correo institucional.
Medio de tratamiento: Mixto.
o Fisico (documentacion recibida en ventanilla).
« Digital (SIAC y correo institucional).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales son tratados para:

Recepcion de solicitudes, peticiones y escritos.

Registro y control de correspondencia.

Turnado a las dependencias competentes.

Seguimiento administrativo de asuntos presentados por ciudadania,
dependencias y entidades.

Las finalidades estan directamente vinculadas con las atribuciones legales del
Ayuntamiento.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Debido a la naturaleza de los documentos recibidos, pueden tratarse:
Datos de identificacion
« Nombre completo.
e Firma.
« ldentificacion oficial.
Datos de contacto
e Domicilio.
o Teléfono.
o Correo electrénico.
Datos laborales y académicos
e Informacién laboral.
o Escolaridad.
Datos patrimoniales
« Informacién econémica contenida en solicitudes o tramites.
Datos juridicos o legales
« Informacion relacionada con procedimientos administrativos o legales.
Datos médicos
« Informacion de salud cuando sea presentada en tramites o solicitudes.

VI. DATOS PERSONALES SENSIBLES
Si se pueden tratar datos personales sensibles, particularmente:
« Datos médicos (salud).
e Informacioén juridica que revele situacién personal especifica.
En estos casos, se aplicara un nivel de seguridad alto, conforme a la LPDPPSO.

VII. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Debido al tratamiento potencial de datos personales sensibles, se establece un nivel
de seguridad alto.

VIIl. ANALISIS DE RIESGO (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a documentacion fisica.
o Filtracién de informacion sensible contenida en escritos.
e Uso indebido de credenciales del sistema SIAC.
o Extravio de documentos.
Nivel de riesgo: Alto.
Medidas de mitigacion:
« Control de acceso a instalaciones.
e Usuarios y contrasefias individuales en sistemas institucionales.
o Cambio periédico de contrasefas.
o Respaldo constante de informacion digital.
e Supervision permanente del area.
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IX. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas (Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
e Avisos de privacidad integrales y simplificados.
Designacion formal de responsables.
Capacitacidén en proteccion de datos personales.
Acuerdos y compromisos de confidencialidad firmados.
Procedimiento interno para atencion de derechos ARCO.
¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las Cartas de
Confidencialidad firmadas por el personal con acceso a datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas (Articulo 51 LPDPPSO)
¢ Resguardo de documentos en carpetas y cajas de archivo.
e Control de acceso a instalaciones.
e Supervision del area durante el horario laboral.
e Restriccion de acceso a personal autorizado.
C. Medidas de Seguridad Técnicas (Articulo 52 LPDPPSO)
o Uso de sistemas institucionales con usuario y contrasefia individual.
o Perfiles de acceso diferenciados.
e Cambio periddico de contrasefias.
¢ Respaldo constante de la informacion digital.
e Uso exclusivo de correo institucional.
X. CONTROL DE ACCESO Tienen acceso autorizado cuatro (4) servidores publicos.
Cada uno cuenta con:
e Usuario y contrasefia individual.
« Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
o Carta de confidencialidad firmada.
« Capacitacion en protecciéon de datos personales.
Queda estrictamente prohibido compartir credenciales o divulgar informacion sin
autorizacion.
XI. CONSERVAION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados conforme a la normativa archivistica y
administrativa aplicable. Posteriormente:
e Se realizara el bloqueo cuando concluya su finalidad.
« La documentacion sera transferida al archivo correspondiente conforme al
catalogo de disposicién documental.
e La eliminacion digital se realizard mediante procedimientos institucionales
seguros.
XIl. GESTION DE INCIDENTES (Articulo 53 LPDPPSO) En caso de vulneracion:
Identificacion inmediata del incidente.
Contencion del riesgo.
Notificacion al superior jerarquico.
Registro formal del incidente.
Notificacién al ITAIH cuando proceda.
XIII. MONITOREO Y ACTUALIZACION (Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
e Revisado anualmente.
« Actualizado ante cambios en el sistema SIAC o normativa aplicable.
e Ajustado conforme a nuevos riesgos identificados.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

RO
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a Ide <cpigrn de 2024

Presente
El que suscnbe c. Hanx khan g integrante de la Unidad
Cénala Q¢ _pavies, acepto las condiciones de resguardo reserva, custodia y proteccion, asl

como de la segundad y confidencialidad de la informacion que contenga dalos personales
que con molivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utiizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. | (Vg L) \ Wi
Area: (! e O [y
Firma: _.,x,.‘—-
(7
Puesto o Cargo: 1 OX 1)

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll

TULA NCTN AN

N6

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a S de [CJ,JQQ de 202_

Presente

El que suscribe C. !-\(L Yo :\ k!f"ak« U\({ .\,(;u.) integrante de la Unidad
Chcalia de it acepto las condiciones de resquardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizdndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. HCKL_O’ A\W MC“C{U
Area: Ovu,\a\ a dy/é ‘\C"k)

——3\,@:.'

Firma:

Puesto o Cargo: \"3\ g & Lv o
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

46 D
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" CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 8 _ de - - de 202_
Presente
El que suscribe C. 1 4 n integrante  de la  Undad
Youle Aol | acepto las condiciones de resguardo, reserva, cusiodia y protaccion, asi

como de la segundad y confidenciaidad de la informacion que conlenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligacones establecidas en el Estaluto organico,
manual de organizacian y manual de procedimientos, me veo oblgado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motvo del trabajo
empleo y/o comsidn

El presente compromiso me responsablliza respecio de la mformaciin que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
nformilica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientas,
reportes, estudios, actas, resolucones, oficios, correspondencia, acuerdes, directvas,
drecinces, cifculares, contralos, convenios. instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cusalquier otro registre que decumente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad admnistrativa a la cual me encuentro adscnio (&)

La infermacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, priviegiada y confidencial, enlos térmnes de fas leyes aplicables, por lo que ma
obhgo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utifzéndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplr con Iss actividades y oblgaciones gue
expresamente me sean conferdas

Es m responsabilidad no reproducir, hacer pdblica o divulgar a terceros la informacién
objelo de ks presente Carla, y de cumplir con las medidas de sequridad adecuadas & tipo
de documento con e que se trabaje. Me oblgo a devolver cualquer documentacién
antecedentes facililados en cualquer tipo da soporte y, &n Su caso, 1as copas obtendas de
los meismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confdencialidad objeto
de la presente en el supuesio de gue cese 1a relacdn o prestacion del servico con &
Municipio de Tulancingo da bravo por cualquier mobvo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. 3 1 oty irify
Araa: t <

oz M -
Firma; =

Puesto o Cargo: _ 1. -
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

LY'S 5%

l CAh’I’A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a2 de ~civere de 2020
Presente

El qgue suscnbe C, A WO9CS Lyadigre 2 integrante de la Unidad
.. L 4, acepto las condiciones de resgquanco, reserva, custodia y proleccion, as
como de |a seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga dalos personalkes
que con motwo de mis funciones y obligaciones estableckias en el Estatto organico
manual de organizacidn y manual de procedimentos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de 18 que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/'o comsion

El presente compromiso me responsabdiza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, soncra, visual, electronica e
nformética, contenida en cualquier ipo de documento, que puede consistiren: expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios. instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facullades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a ka cual me encuentro adscrilo (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segon el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplcables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resquardaria vy no divuigaria, uliizdndo@a dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplr con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferxias,

Es mi responsatabdad no reproducis, hacer publica o divulgar a terceros la mormacidn
cbjeto de la presente Carla, y de cumplir con las medidas de segurkiad adecuadas al tipo
de documento con el gque se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documemacion,
antecedentes facilitados en cualquer ipo de Sopore y. en Su Caso, Bs copias oblenidas de
los mismes, que constituyan informacion amparada por ef deber de confidencialdad objeto
de [a presenle eén el supuesio de que cese B relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. [ e o (- I‘A '.L; e
Area: | el ke - ¥C
Firma: .Aann  Yev L3

Puesto o Cargo: ___ {4 . |1~
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Junta Municipal de Reclutamiento
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2025

|. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delalLey de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establece la obligacién de implementar y
documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Se atienden también los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Junta Municipal de Reclutamiento
Titular del Area: L.D. Monserrat Trejo Garcia
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
e Enlace de Datos Personales: Paulina Ramirez Lozada
o Titular: L.D. Monserrat Trejo Garcia

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Junta Municipal de Reclutamiento administra los siguientes registros y archivos:

1. Registro CSMN: Registro de usuarios a quienes se les expidio la cartilla de
identidad del Servicio Militar Nacional.
Registro CSMN no entregadas: Cartillas no entregadas a los usuarios.
Registro Constancias: Constancias de no registro de cartilla expedidas.
Respaldos digitales.
Anexo C: Relacion de matriculas asignadas a usuarios.
Anexo H: Relaciéon de nombres, matriculas y domicilios de los varones.
Anexo N: Duplicados de cada cartilla de identidad del Servicio Militar Nacional.
Medlo de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

N hAWN

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
« Registro de datos para evitar duplicidad en la expedicion de cartillas de identidad
del Servicio Militar Nacional.
« Elaboracion de balance mensual y anual entregable a la 182 Zona Militar.
o Conservacion de expedientes de cartillas de identidad del Servicio Militar
Nacional.
o Conservacion de expedientes de constancia de no registro.
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V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Se tratan los siguientes datos:
« Identificacion: INE, acta de nacimiento, CURP, pasaporte, cédula profesional,
licencia.
« Datos personales: Nombre completo, fecha de nacimiento, fotografias.
« Datos de contacto: Teléfono, correo electrénico, domicilio.
« Datos familiares: Datos de padre y madre.
o Datos académicos: Constancias y certificados de estudios.
e Ocupacion: Informacion laboral y ocupacional.
No se identifican datos especialmente sensibles distintos a los mencionados para fines
de control de identidad.

VI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
« Solo tienen acceso autorizado la titular de la Junta Municipal de Reclutamiento
y la auxiliar.
« Designacion formal de responsables.
o Capacitacion en proteccion de datos personales.
« Acuerdos de confidencialidad firmados por el personal autorizado.
* Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las cartas de
confidencialidad firmadas por el personal con acceso a los datos personales.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
e Archivo de expedientes resguardado en bodega.
« Acceso limitado a la bodega archivistica.
e Supervision constante del area de almacenamiento fisico.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
« Sistemas con usuario y contrasefia individual.
« Perfiles de acceso diferenciados.
o Respaldo periodico de informacion digital en dispositivos seguros.
e Antivirus y proteccion de datos actualizados en los equipos de cémputo.

VIl. ANALISIS DE RIESGO
Principales riesgos identificados:
« Dafo o pérdida del contenido digital en memorias USB o medios de
almacenamiento digital.
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
o Extravio de documentos por manejo incorrecto.
Nivel de riesgo:
Medio, mitigado mediante controles de acceso, resguardo fisico y respaldos digitales
periodicos.
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k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

VIIl. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente dos (2) servidores publicos:
e Titular: L.D. Monserrat Trejo Garcia
o Enlace: Paulina Ramirez Lozada
Cada uno cuenta con:
e Usuario y contrasefia individual para sistemas digitales.
« Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
o Carta de compromiso y confidencialidad firmada.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
o Los datos personales se conservaran conforme a la normativa aplicable de
archivo y registro militar.
o Posteriormente, los expedientes fisicos se mantendran en resguardo seguro o
se eliminaran mediante procedimientos institucionales autorizados.
« La informacion digital sera eliminada de manera segura tras la vigencia de la
conservacion de datos.

X. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
« lIdentificacién inmediata del incidente.
e Contencién y analisis del impacto.
« Notificacién al superior jerarquico y a la 182 Zona Militar si aplica.
e Implementacién de medidas correctivas.
« Registro formal del incidente.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION

El Documento de Seguridad sera:
o Revisado anualmente.
e Actualizado ante cambios en la operacion de registros o normativa aplicable.
e Ajustado ante nuevos riesgos identificados.
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"ULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 804 de Wdae 0 de 202G

Presente

El que suscribe C. ﬁ;,n ,ﬂ,gx Mf Sr'a u. G integrante de |a Unidad
H0 % . acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi

coma de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos. me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento. con motive del trabajo,
empl2o ylo comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informdtica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes.
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones ¥
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigara, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
axpresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obkgo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copeas obtenidas de
los mismos, que constituyan informaciéon amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motivo,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C, '
Area: Jo\c L\: '()J\ de %u\u\o-n‘fmi&
Firma: 7P

Puesto o Cargo: J}’..ux\ct 9
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FTULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, alyde L ¢leoq( de 2025
Presente
El que suscribe C. I\'» e 'l.\rr\ 22 lenda infegrante de la Unidad

. acepto ‘as condiciones de resguardo, reserva Custodia y proteccion, asi
como de |a seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
Que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimiento, con motivo del Irabajo,
empleo y/o comisidn.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de 1a informacidn que me sea
Proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, soncra. visual, electrénica e
informitica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones. oficios. correspondencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos ostadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente ol ejercicio de las facultades funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea Proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
feservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por Io que me
obligo a protegeria, reservaria resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

los mismos, que constituyan informacién amparada por €| deber de confidencialidad objeto
de la presente en el Supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

| »
Ve ETE AR L4430

Nombre completo: C. 1ason

{

h.

1 1) \ o '

Ar’a: WATQ A Pal e NCiut Nt C
Firma; Lo

Puesto o Cargo: A_y?li,

i > i idalgo.
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Registro del Estado Familiar
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2026

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establece la obligacion de implementar y documentar
medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Se atienden también los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso ala
Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Registro del Estado Familiar
Titular del Area: Lic. Enrique Pérez Martinez
Responsables y Enlaces de Datos Personales:

e LNI Brenda Flores Silva (Enlace)

« Enrique Pérez Martinez

e Ma. Verbnica Cardenas Precioso

e Sandra Lilia Pazar Gil

e Victor Hugo Vargas Ortiz

o Blanca Estela Olvera Cazares

e Brenda Flores Silva

« Belén Licona Arreola

o Delia Heriberta Hernandez Rosales

e Celina Yazmin Reynoso Michel

e Leslie Susset Luna Romero

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La oficina administra los siguientes sistemas y archivos:
o Expedientes fisicos y digitales relacionados con tramites de actas y servicios del
Registro Civil.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:

o Proveer tramites y servicios del Registro Civil.

« Gestion de actas y certificados de identidad, matrimonio, nacimiento y defuncion.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS

« Identificacion: Nombre completo, CURP, identificaciones oficiales.

« Datos de contacto: Domicilio, teléfono, correo electrénico.

« Datos civiles: Nacionalidad, estado civil.
Se tratan datos personales sensibles, debido a la informacion civil y de identidad
contenida en los expedientes.
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VI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
e Auvisos de privacidad.
o Capacitacion periddica en proteccion de datos personales.
e Acuerdos y compromisos de confidencialidad firmados por el personal con
acceso autorizado.
¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las cartas
de confidencialidad firmadas por el personal con acceso a los datos personales.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

B. Medidas de Seguridad Fisicas

« Llave de acceso a la oficina restringida Unicamente al personal autorizado.

e Implementacion de trituradora de papel para documentos obsoletos o con datos
personales sensibles.

e Resguardo controlado de expedientes fisicos.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
« Sistemas digitales con usuario y contrasefia individual.
« Perfiles de acceso diferenciados.
« Respaldo periddico de informacion digital.
e Antivirus actualizado y control de acceso a red institucional.

VIl. ANALISIS DE RIESGO
Principales riesgos identificados:

o Expedientes no completamente resguardados bajo llave.

e Acceso no restringido al archivo fisico.

o Llave de acceso a la oficina sin resguardo formal.

« Uso interno de hojas recicladas que contienen informacion personal.
Nivel de riesgo:

Medio, mitigado mediante control de acceso, resguardo fisico y digital, y protocolos de
confidencialidad.
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VIIl. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente diez (10) servidores publicos, mencionados en
el apartado I1.
Cada uno cuenta con:
o Usuario y contrasefia individual para sistemas digitales.
« Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
o Carta de compromiso y confidencialidad firmada.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
e Los datos personales se conservaran conforme a la normativa aplicable del
Registro Civil.
o Posteriormente, los expedientes fisicos seran destruidos mediante trituracion
certificada.
o La informacién digital serd eliminada de manera segura tras la vigencia de la
conservacion de datos.

X. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
« Identificacion inmediata del incidente.
« Contencion y andlisis del impacto.
o Notificacion al superior jerarquico y, si aplica, al ITAIH.
« Implementacion de medidas correctivas.
o Registro formal del incidente.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
o ElI Documento de Seguridad sera revisado anualmente.
« Se actualizard ante cambios en la operacion o normativa aplicable.
e Se ajustara ante nuevos riesgos identificados.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 1| detehirexD  de 202,

Presente

El que suscribe C. { olic S ;gd" Wna L2 (1) integrante de la Unidad

, aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de Ia informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de |a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
emplec y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, conienida en cualquier tipc de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencla, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenics, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 blen, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigaria, utilizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica ¢ divuigar a terceros la informacion
objeto de la presente Carla, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documente con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecadentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que censtituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. | e3¢ Susset oo Ronrey ©
o N . B \ P
Area: Leori | Estacto Fowiliar

Y
Puesto o Cargo: AleQV 4
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 1& de &ﬁwevo de 202G

Presente

El que suscribe C, <integrante de la Unidad

, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empieo y/o comisién:

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contrates, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada pedria ser considerada, seglin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utilizéndola dnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a tercercs la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias chtenidas de
los mismes, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidén o prestacién del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Riauck Estela  Olucea Q/&~?65
Area:_Qcasteo .0\l

Firma: y

L r

Puesto o Cargo: R eI
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a [0 deTebevo  de 2024

Presente

El que suscrivpe C. fk’\m h rong Avrrela integrante de la Unidad

. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos perscnales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conccimiento, con motivo del trabaje,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La infermacién que me sea proporcionada podria ser considerada, sequn el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardara y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplic con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean cenferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. BC\(n hmm ﬂnwtﬁ

Area: pcgg},( %E Cafede “Tryriliar
Firma:

Puesto o Cargo: Au,n liay
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TULANCINGO

/ CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _/f_) de F&éﬂm de 202ﬁ

Presente

El que suscribe C. ) ;/m!egr‘anle de la Unidad

, acepto las condiciones de resgtardo, reserva, custedia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con metivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de |a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, nelas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divuigarla, utlizandola Onica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de scporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacidn del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE
N

Nombre completo: C.

£ !

// s \
Area: Zr\‘pa "{4 (o] C\ul {

Firma: - %

-

Puesto o Cargo: ,'};’ua( Hiay

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a Id de [é}zﬂd de 2026

Presente

~n /‘

El que suscribe C. b(mdp Ldia \)Cliﬂ'(m @A integrante de la Unidad
, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asf
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empieo y/o comisidn,

El presente compromiso me responsablliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a |a cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes apllcob'les. por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgarla, utilizandola Gnica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplic con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Canta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidén amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. i)@'sdw Lilia (/Cl Zoran (\’,\
Area: Q\CQD&Q Q'V\J§ n

Firma:

— —_r

Puesto o Cargo: [\1/‘1 lilav

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 5 de marzo de 2026
Presente

El que suscribe C, Enrique Pérez Martinez, integrante de !a Unidad del Registro del Estade
Familiar, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de
la segunidad y confidencialidad de la informacién que contenga dalos personales que con
motivo de mis funciocnes y cbligaciones establecidas en el estatuto orgénico, manuai de
arganizacion y manual de procedimientos, me veo obligade a desempediar en el Municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por 1o gue me
obkge a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gque
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de [a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblige a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

: 4 Enrique Pérez Martinez

egistro del Estado Familiar

N

Puesto o Cargo: Djrector .

/

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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. 'RESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA 'Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 9 de T2 fxz o de 202§
Presente

El que suscribe C.‘:_Pcﬁm A HCL’Z_? integrante de la Unidad

, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de ia seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
Gue con molivo de mis funciones y obfigaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manua! de procedimientos, me veo obkgado a desempefar en el
Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquler tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segln el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divuigarla, utilizandola dnica vy
exciusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obiigo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte Yy, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacidn o prestacion del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. A3l !o | o beda Hevtod > "1§L$:,f§
Area:_Peacky A\ Eolady Tooelia,
Firma: -

Puesto o Cargo: Boorels Ar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 4 de fol . r O de 202_

Presente

El que suscribe C. 1t \adoier Corrleren Fiek scintegrante de la  Unidad

il , aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgdnico,
manual de organizacién y manuai de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo. o de la que tenga conocimiento, con motivo del {rabajo,
empieo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
direcirices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de !a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segln el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumpiir con las actividades y obiigaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitades en cualguier tipo de soporte Yy, €n su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
/ . . 5
Nombre completo: C. . Nextaice, Criclencn Fecies C
Area:_ < I LTk Foarad 1 |

Firma: <% ===l

Puestoo Cargo: __ =~ . Jc (e

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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ENCIA MUNICIPAL
INGO DE BRAVO, HCO.

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

&
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a0 de \eO(LIO  de 2020
Presente

El que suscrive C. (32(\(\}0 1 oles 5\\\&1 integrante de la Unidad

V0 det gulide . acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de ia unidad adminisirativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
oblige a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigaria, ufilizandola Unica vy
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje, Me obfigo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C./‘O'Jf’ L"\(\Cs TWotkes %\\\}cl
Area:ﬂl\‘et\‘\\\(o ok@k tbSVC\L\O ‘TE\A\L\\\O'/
Firma: @)

Puesto o Cargo: 0“}“\‘&\/

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll

TULA kf ‘>

TULANCINGO

ENCIA MUNICIPAL
NGO DE BRAVO, HCO.

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION,
RESERVA Y RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS
PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a o9 de Febe~s  de 2024
Presente

El que suscribe C. Miehe Huge Vurges O integrante de la Unidad

Peaghe, Famiin-  aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisidn,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, coniratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservaca, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarta, resguardaria y no divulgara, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacion
cojeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se frabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. _VMicdor Uuee Nergerooba

Area; Qoa\a"h‘ kol G~M’ arns K o
\
Firma: L

Puesto o Cargo: Ascibior

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Oficina Municipal de Enlace de la SRE
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2025

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delaLey de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establece la obligacion de implementar y
documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Se atienden también los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Oficina Municipal de Enlace de la SRE
Titular del Area: Lic. Sandra Franco Miranda, Jefa de Oficina de Enlace con la SRE
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
« Lic. Daniel Avila Pineda (Enlace)
o Expedientes de datos personales de usuarios de la SRE

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La oficina administra los siguientes sistemas y archivos:
o Expedientes fisicos y digitales de usuarios para emision de pasaportes y
verificacion de identidad.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales son tratados para:
o Recopilacion de datos personales para emision de pasaportes.
« Verificacion de identidad de los usuarios.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
o Datos de identificacién: Nombre completo, CURP, identificaciones oficiales,
fotografias.
« Datos de contacto: Domicilio, teléfono, correo electrénico.
o Datos familiares: Informacion sobre familiares cuando aplica.
Se tratan datos personales sensibles, debido a la informacion familiar y de
identificacion contenida en los expedientes.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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VI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
e Avisos de privacidad.
e Designacion formal de responsables y enlaces.
e Capacitacion periddica en proteccién de datos personales.
e Acuerdos y compromisos de confidencialidad firmados por el personal con acceso
autorizado.

¢ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las cartas de
confidencialidad firmadas por el personal con acceso a los datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas
o Expedientes resguardados bajo llave.
e Acceso restringido a las instalaciones donde se encuentran los documentos.
e Supervision directa del area durante el horario laboral.
C. Medidas de Seguridad Técnicas
e Sistemas digitales con usuario y contrasefia individual.
o Perfiles de acceso diferenciados segun funciones.
o Respaldo periédico de la informacion digital.
e Antivirus actualizado y control de acceso a red institucional.
VIl. ANALISIS DE RIESGO Principales riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
e Uso indebido de contrasefias 0 acceso digital no autorizado.
Nivel de riesgo: Medio, mitigado mediante control de acceso, resguardo fisico y digital, y
protocolos de confidencialidad.
VIIl. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente seis (6) servidores publicos.
Cada uno cuenta con:
e Usuario y contrasefa individual para sistemas digitales.
o Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
e Carta de compromiso y confidencialidad firmada.
IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
o Los datos personales seran conservados conforme a la normativa aplicable de la SRE.
o Posteriormente, los expedientes fisicos seran destruidos mediante trituracion
certificada.
e La informacion digital sera eliminada de manera segura tras cumplir los periodos de
conservacion.
X. GESTION DE INCIDENTES En caso de vulneracion de seguridad:
o ldentificacion inmediata del incidente.
Contencion y andlisis del impacto.
Notificacion al superior jerarquico y, si aplica, al ITAIH.
Implementacion de medidas correctivas.
Registro formal del incidente.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
e El Documento de Seguridad sera revisado anualmente.
e Se actualizara ante cambios en la operacién o normativa aplicable.
e Se ajustara ante nuevos riesgos identificados.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DlVULGAC|6N, RESERVA Y :

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

£ BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026
Presente

La que suscribe Lic. Sandra Franco Miranda integrante de la Oficina de enlace con la
SRE, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligada a desempefiar en el municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrita.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divuigar a terceros la informacién
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: Lic. Sandra Franco Miranda
Area: Oficina de enlace municipal de la SRE

/-

Firma:

Puesto o Cargo: Jefe de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026
Presente

La que suscribe C. Mayra Odet Martinez Trejo integrante de la Oficina de enlace con la
SRE, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligada a desempefar en el municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrita.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Mayra Odet Martinez Trejo

Area: Oficina de Wunlclpal de la SRE
oy
Firma:
7Y

Puesto o Cargo: Auxiliar de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026
Presente

La que suscribe Lic. Maria Fernanda Alarcén Ruvalcaba integrante de la Oficina de
enlace con la SRE, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informaciéon que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto
orgdnico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligada a
desempefiar en el municipio de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrita.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardara y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestaciéon del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: Lic. Maria Fernanda Alarc6n Ruvalcaba

Area: Oficina de enlacg municipal de la SRE
Firma: e QQ\ F =

Puesto o Cargo: Auxllial" de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026
Presente

La que suscribe C. Tania Karina Aguilar Jiménez integrante de la Oficina de enlace con
la SRE, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de
la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto organico, manual de
organizacién y manual de procedimientos, me veo obligada a desempefiar en el municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comisién,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrita.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relaciéon o prestacién del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Tania Karina Aguilar Jiménez

Area: Oficina de enlage,municipal de la SRE
' = el
Firma: -

77
Puesto o Cargo: Operadora de biométricos de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026
Presente

El que suscribe C. Angel Yair Chavez Gonzalez integrante de la Oficina de enlace con la
SRE, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligada a desempefiar en el municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Angel Yair Chavez Gonzalez
Area: Oficina de enlace municipal de la SRE

Firma: _( , 2O
=
Puesto o Cargo: Auxiliar de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe Lic. Daniel Avila Pineda integrante de la Oficina de enlace con la SRE,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el estatuto organico, manual de
organizacién y manual de procedimientos, me veo obligada a desempefiar en el municipio
de Tulancingo de Bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo
y/o comisién,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito.

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
municipio de Tulancingo de Bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: Lic. Daniel Avila Pineda
Area: Oficina de ?ﬁe municipal de la SRE

7
Firma:

Puesto o Cargo? Auxiliar de oficina de enlace con la SRE

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Documentos y Certificaciones Oficiales
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2025

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delaLey de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establece la obligacion de implementar y
documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Se atienden también los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Documentos y Certificaciones Oficiales
Titular del Area: Lic. Marcos Apolinar Herrerias Macedo
Responsables y Enlaces de Datos Personales:

e Lic. Marcos Apolinar Herrerias Macedo

e Lic. Fernando Aaron Arteaga Vazquez

e C. Wendy Jazmin Vera Roldan

[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La oficina administra los siguientes sistemas y archivos:
« Expedientes de Constancia de Residencia, Constancia de Domicilio, Constancia
de Origen, Constancia de Posesion, Constancia de Modo Honesto de Vivir y
Constancia de Notorio Arraigo.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
o Expedicion de constancias oficiales para diversos fines solicitados por los
usuarios.
e Integracion de expedientes fisicos y digitales correspondientes a cada tramite.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
o Datos de identificacidon: Acta de nacimiento, CURP, identificacion oficial.
o Datos de contacto: Domicilio, numero telefénico.
o Datos académicos y empresariales segun cada solicitud.
« Datos sensibles: Rasgos fisicos, tipo de propiedad, informaciéon personal
general contenida en las constancias.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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VI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

A. Medidas Administrativas
e Auvisos de privacidad integrales.
« Designacion formal de responsables y enlaces de datos personales.
o Capacitacion periddica en proteccion de datos personales.
e Acuerdos y compromisos de confidencialidad firmados por el personal con
acceso autorizado.

+ Se manifiesta que se anexan al presente Documento de Seguridad las cartas de
confidencialidad firmadas por el personal con acceso a los datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas
o Expedientes resguardados bajo llave.
« Restriccion de acceso a personal no autorizado.
« Oficinas con control de acceso.
C. Medidas de Seguridad Técnicas
e Respaldo periddico de bases de datos digitales.
« Sistemas con usuario y contrasefia individual.
e Antivirus actualizado en equipos de coémputo.
VII. ANALISIS DE RIESGO
Principales riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
Nivel de riesgo: Medio, mitigado mediante control de acceso, resguardo fisico y digital,
y protocolos de confidencialidad.
VIIl. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado Unicamente tres (3) servidores publicos.
Cada uno cuenta con:
e Usuario y contrasefia individual para sistemas digitales.
« Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
o Carta de compromiso y confidencialidad firmada.
IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
e Los datos personales seran conservados conforme a la normativa municipal
vigente.
o Posteriormente, los expedientes fisicos seran destruidos mediante trituracion
certificada.
« Lainformacion digital sera eliminada de manera segura tras cumplir los periodos
de conservacion.
X. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
« Identificacion inmediata del incidente.
e Contencién y analisis del impacto.
« Notificacion al superior jerarquico y, si aplica, al ITAIH.
e Implementacién de medidas correctivas.
o Registro formal del incidente.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
o ElI Documento de Seguridad sera revisado anualmente.
« Se actualizara ante cambios en la operacion o normativa aplicable.
e Se ajustara ante nuevos riesgos identificados.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y RESGUARDO

DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 03 de Febrero de 2026

Presente

£l que suscribe C. Wendy Jazmin Vera Roldan integrante de la Unidad Administrativa Documentos y
Certificaciones Oficiales, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asl
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motive de mis funciones y obligationes establecidas an el Estatuto organico, manua! de Organizacion
ymanual de procedimientos, me vea obligado 2 desempediar en el Municipic de Tulancingo de brave,
0 d2 la que tenga conocimienta, con motivo del trabajo, empleo yfo comisicn.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de |a informacion que me sea proporcionada, ya
sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e informatica, contenida en cualquier
tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, repartes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencis, acuerdos, diractivas, directrices, circulares, CONrates, convenios,
instructivos, notas, memarandas, estadisticas o bien, cualquier otre registro que cocumente el
glercicio de las facuhades, funciones y competencias de la uridad administrativa a la cual me
encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como reservada,
privilegiada y confidencial, en los términas de las leyes aplicables, por ko que me obligo 2 protegerla,
reservaria, resguardarla y no divuigaria, utilizdndola Unica y exdusivamente para llevar a cabo y
cumplir con 13s actividades y obligationes gue expresamente me sean canferidas,

Es mi responsabilidad no reproducie, hacer pblica o divulgar 8 terceros la informacidn objeto de la
presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipe de documento con el
que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes facilitados en cualquier
tipa de soporte y, @n su ¢aso, las copias oblenldas de los memos, que consbtuyan informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la presente en & Supueste de que cese la
relacion o prestacidn del servicio con el Municipio de Tulancinge de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Wendy Jazmin Vera Roldan
!
Area: Documentos y Cerﬂﬂc;%es Oficiales

Firma: lﬁ:é—*'-“- ‘ /,‘//‘

Puesto o Cargo: Secretaria 8
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y RESGUARDO

DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 3 03 de Febrero de 2026

Presente

El que suscribe Lic. Fernando Aaron Arteaga Vizquez, integrante de |3 Unidad Administrativa
Documentos y Certificaciones Oficiales, acepto |35 condiciones de resguardo, reserva, custoda v
proteccidn, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado adesempedar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de |a que tenga conotimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisidn.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea proporcionada, ya
sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, eectrénica e informatica, contenida en cualquier
tipo de documento, que puede consistir en: expedientes, reportes, estudios, aclas, resoluciones,
oficios, corresgondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, COMvenics,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquler otro registro que documente el
ejercicio de las facukedes, funciones y competencias de Ia unidad administrativa a la cual me
encuentro adscrito {a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, sagun el caso, como reservada,
privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me obligo a protegerla,
reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y exclusivamente para Tevar a cabo y
cumplir con las actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas.

2 mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros |a informacidn objeto de fa
presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipe de documento con &
que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacidn, antecedentes faciftados en cualquier
tipo de soporte y, en su €aso, las copias obtanidas de ios Mismos, que constituyan Informacion
amparada por el deber de confidencialidad objeto de la presente en el supuesto de que cese I3
relacidn o prestacidn del servicio con el Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: Lic. Fernando Aaron Arteaga Vézguez
Area: Documentos y Certificaciones Oficiales

Firma: /752 7 :—/é) /

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

CY 5

T U LANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y RESGUARDO

DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 03 de Febrero de 2026,

Presente

£l que suscribe Lic. Marcos Apolinar Herrerias Macedo integrante de la Unidad Administrativa
Documentos y Certificaciones Oficiales, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia vy
proteccidn, asi como de la seguridad y confidencialidad de la infermacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de precedimientos, me veo obligado a desempediar en €l Municipio
de Tulancingo de bravo, o de 13 que tenga conoCimiento, con motivo del trabajo, empled y/o comision.

El presente compromise me responsabiliza respecto de |a Informacidn que me sea proporcionada, ya
<23 de forma oral, escrita, Impresa, soncrs, visual, electrénica e informitica, contenids en cualquler
tipo de dacumento, que puede consistir on; expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones,
oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivas, notas, memeorandos, estadistcas o bien, cualquier otro registro que documente el
ejercicio de las facultades, funciones y competencias de la unidad administratva a la cual me
encuentro adserito {a).

La Informacidn que me sea proporcionads podria ser considerada, segin el caso, como reservada,
priviegiada v confidencial, en los términos de las leyes splicables, por lo que me obligo a protegerla,
reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y exclusivamente para Yevar a cabo y
cumplir con las actividades y obligaciones que expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad ro reproducir, hacer publica o divulgar a terceros 1a informacion objeto de [a
presente Carta, v de cumplir con las madidas de seguridad adecuadas al bpo de documento con el
que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion, antecedentes faciitados en cualguler
Upo de SOporte y, en su caso, las copias obtenidas de los mismos, que constituyan infarmacion
amparada por el deber de confidenclalidad objetc de la presente en el supuesto de que cese la
relacion o prestacidn del servicio con el Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: Lic. Marcos Apolinar Herrerias Macedo

Area: Documento?mﬁ}cwnes Oficiales
Firma:

Puesto o Cargo: lefe de
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TULANCINGO Direccién de Gestion Politica
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Febrero 2025

|. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delalLey de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que establece la obligacion de implementar y
documentar medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Direccion de Gestion Politica
Titular del Area: Rubén Solis Guzman
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
e Marisol Maldonado Urbano (Enlace Administrativo)
« Rosalia Franco Ramirez (Enlaces Vecinales)

[ll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
Archivos, registros y sistemas bajo resguardo:
o Expedientes administrativos fisicos y digitales (Gestién Politica con Secretaria
General Municipal)
« Expedientes de Enlaces Vecinales fisicos y digitales (SIAC)
o Expedientes administrativos generales fisicos y digitales
« Carpetas administrativas fisicas y digitales
e Reportes fisicos y digitales
« Oficios fisicos y digitales
o Carpetas de registros de visitas
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

e Formalizar la estructura de los Enlaces Vecinales (nombramientos vy
acreditaciones).

e Gestionar el seguimiento de peticiones ciudadanas mediante el sistema SIAC.

o Operar programas sociales y eventos de participacion ciudadana.

« Garantizar control administrativo de recursos: asistencia, suministros, bitdcoras
y planeacion anual.

e Cumplir obligaciones en materia de transparencia, control interno y registro de
indicadores institucionales y normativos (MIR).
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TU LAN C I N G O PRESID;.;;IA MY;VNICIDAI.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
o Identificacion: Nombres, firmas, fotografias, CURP, RFC, identificaciones oficiales
(INE).
e Contacto: Numeros telefénicos (celular/fijo), domicilios de enlaces y ciudadanos.
e Laborales: Puestos de funcionarios, historial de enlaces vecinales, visitas a colonias,
oficios.
e Patrimoniales: Declaraciones patrimoniales (resguardadas en formatos digitales y
fisicos).
e Académicos: No se resguardan este tipo de documentos.
Datos personales sensibles: No se manejan datos sensibles.
VI. NUMERO APROXIMADO DE PERSONAS CON ACCESO
e Director: Rubén Solis Guzman
Subdirector: Ernesto Miranda Montiel
Auxiliar Enlace: Marisol Maldonado Urbano
Auxiliar Enlace: Rosalia Franco Ramirez
Auxiliar: Pablo Sanchez Ortega
VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
« Asignacion de funciones especificas para evitar duplicidad o fuga de informacion.
e Uso de formatos oficiales para la entrega y recepcion de documentos y sellos.
« Clasificacion de carpetas por afio y rubro para facilitar localizacién y resguardo.
o Capacitacion periodica del personal en proteccién de datos personales.
e Acuerdos y cartas de confidencialidad firmados por personal con acceso a
informacion.
B. Medidas de Seguridad Fisicas Primera Oficina (Director Rubén Solis Guzman):
¢ Resguardo de expedientes en archivero general y escritorios de responsables.
e Cajas numeradas (1 a 7) para archivos fisicos.
e Respaldo de archivos digitales.
Segunda Oficina (Subdirector Ernesto Miranda Montiel):
Resguardo de carpetas 2025 y 2026 en escritorios de auxiliares.
Control de formatos entregados a enlaces vecinales y nombramientos.
Resguardo de folders diversos en archivero general.
Bitacoras para entrada y salida de carpetas y documentos (implementado el 01 de enero
de 2026).
e Respaldo de archivos digitales.
C. Medidas de Seguridad Técnicas
e Acceso restringido a equipos de computo mediante contrasefias individuales.
e Uso de sistemas oficiales SIAC y SIACORE con perfiles de usuario diferenciados.
e Respaldo de informacion en carpetas digitales organizadas (historico 2023-2026).
VIIl. PRINCIPALES RIESGOS O VULNERABILIDADES
Obsolescencia de equipos y sistemas.
Falta de espacio fisico y digital para resguardo.
Dependencia de unidades externas de respaldo.
Direccion operando en dos oficinas, o que aumenta riesgos de duplicidad o extravio.

IX. INCIDENTES DE SEGURIDAD
Hasta el momento no se han presentado incidentes de seguridad en ninguna de las dos
oficinas de la Direccion de Gestion Politica.
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TULA < ‘
TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 2& de £C bi¢r 2 del 202 &,

Presente
El que suscribe C. T \Du !'_’) en S 0/1'5 b'uam A integrante
de laUnidad L~ ECestion Pu Ltica , aceplo las

condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgdnico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica o
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utilizandola unica ¥y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica ¢ divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE |
Nombre completo: C. TiRyben S olis Eyrmon
Area: [eshion pug Hea
Firma: yd LR
° — (>
Puesto o Cargo: [ )ivechov
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a < de _&3 del 202.26'

Presente

El que suscribe C.L’i' Ne S éf‘ M Scande tk(ﬁﬂ 4 Te| integrante
de la Unidad siSon Bafl? 76 , acepto las
condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con mativo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contanida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instruclivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
compaetencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informaciéon que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola unica y
exclusivamente para Bevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier lipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacin o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE -
Nombre completo: C. /-; e NS ‘LC }_,{ f)v'c\n A(\ Llc 0 “_r.-é ’
Area: __ | =< i @O FaS "%"‘ /f'l"f'('(x

Firma: : :j—-/' ~ -

Puesto o Cargo: Y. Q{'.‘} ety -

Puesto o Cargo: 1L ivecNoy
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TULANCINGO

\“5
TULANCIN G O
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a Qf) de }th_ del ZOZQ_.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Presente

El que suscribe C. integrante
detaUnidad_D)cecricn de Geadicn  (e\itica . , acepto las
condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual de organizacién y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisidn.

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecironica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, insiructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por ko que me
obligo a prolegerla, reservara, resguardara y no divulgaria, utilizandola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir ¢con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros a informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al lipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMEN
Nombre completo: C. Ur\"rr\ Un\r\rmﬁr‘ &( |rnn(‘
Area: Dl(d(n@ﬂ (*¥ 6‘-1"(1{‘\“\ Pﬁ\\ 1("Cl
Firma:

Puesto o Cargo: Q(lx;\ ax E(\lﬂ'(‘
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.
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TULANCI N
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a OS5 de 1= \orec i del 202 6.

Presente
Elque suscribe C, . c.aliag " Tiamncl "E o nliver. integrante
delaUnidad _ (Ch oo dice Po\itica , acepto las

condiciones de resguardo, reserva, custodia y proleccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacién y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromisc me responsablliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
Iinformatica, contenida en cualquier tipo de decumento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, ostudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La Informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expraesamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblgo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facditados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. _ Rosaliy Francs “Ramite,
Aroa: I>\Tecon & Geshon  Potidics

= e~
Firma: .Aéirf—a ATy tJ*.
V

Puesto o Cargo: ‘-\ JX\ \((n‘
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TULANCINGO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

\’.‘5
TULANCIN C,v O
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a £ de fodrerd del2025 .

Presente

El que suscribe C. integrante
de la Unidad ‘ , acepto las
condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crganico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo cbligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspendencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funcicnes y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardara y no divuigaria, utifzandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabllidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipe
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporie v, en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacidn del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

TENTAMENTE

Nombre completo: C. fz// _)?/«z/(z 010‘4 07
Area: /r( ,n.,( ﬂ*/?é(?

Firma: 7 2cdl
"% ; ey /_
Puesto o Cargo: XL L2V

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULANCIN&;Q Reglamentos y Espectaculos

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2025

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 delaLey de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), los cuales establecen que todo sujeto
obligado deberad implementar y documentar medidas de seguridad administrativas,
fisicas y técnicas necesarias para garantizar la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de los datos personales.

Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Reglamentos y Espectaculos
Titular del Area:

Profr. Oscar Javier Serrano Hernandez (Director)
Responsables y Enlaces de Datos Personales:
o Profr. Oscar Javier Serrano Hernandez

o Jorge Alberto Gonzalez Ortiz

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
El area administra el siguiente sistema:

o Padrén de contribuyentes de la Direccion de Reglamentos y Espectaculos.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales son tratados para:
o Mantener actualizado el padrén de contribuyentes de la Direccion.
e Llevar control administrativo de permisos, licencias y actividades reguladas.
« Cumplir con obligaciones normativas y fiscales aplicables.
Las finalidades estan directamente relacionadas con las atribuciones legales del area.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacion:

« Nombre

e« CURP

« RFC

« NuUmero telefonico
« Correo electrénico

e Domicilio
Datos personales sensibles:
« No aplica (no se tratan datos personales sensibles).
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TULANCINGO

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE

Al no tratarse datos personales sensibles, se establece un nivel de seguridad medio,
considerando el volumen de personas con acceso (23 servidores publicos) y el
tratamiento mixto de la informacion.

k..
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

VII. ANALISIS DE RIESGO
(Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:
e Acceso indebido a la base de datos digital.
« Consulta no autorizada de expedientes fisicos.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:
o Base de datos ACCESS protegida con contrasefia.
« Control de acceso limitado a personal autorizado.
« Resguardo fisico de expedientes en oficina con acceso restringido.
e Mantenimiento constante del equipo de computo con antivirus actualizado.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

A. Medidas Administrativas

(Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
e Auvisos de privacidad.
o Designacién formal de responsables del tratamiento.
« Control interno de acceso conforme a funciones.

B. Medidas de Seguridad Fisicas

(Articulo 51 LPDPPSO)
« Expedientes resguardados en oficina con acceso limitado a personal autorizado.
« Control fisico del acceso a instalaciones.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
(Articulo 52 LPDPPSO)
o Base de datos ACCESS controlada por una persona responsable.
« Sistema protegido con contrasefa.
e Mantenimiento constante del equipo de cémputo.
« Antivirus actualizado para proteccion de la base de datos.
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L

TULANCINGO -

IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado aproximadamente veintitrés (23) servidores publicos,
conforme a sus funciones administrativas.
El acceso se encuentra sujeto a:
e Designacioén formal.
e Acceso restringido conforme a perfil.
e Prohibicién de compartir contrasefias.

X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados durante el tiempo que establezcan las
disposiciones administrativas y fiscales aplicables.
Posteriormente:
« Los expedientes fisicos seran archivados o destruidos conforme a la normativa
aplicable.
e« La informacién digital serd eliminada de manera segura conforme a
procedimientos institucionales.

XI. GESTION DE INCIDENTES
(Articulo 53 LPDPPSO)
En caso de vulneracion de seguridad:
1. ldentificacion inmediata del incidente.
2. Andlisis del impacto.
3. Notificacion al titular del area.
4. Implementacién de medidas correctivas.
5. Registro formal del incidente.
Situacién actual: No se han presentado incidentes de seguridad.

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
(Articulo 54 LPDPPSO)
El presente Documento de Seguridad sera:
« Revisado anualmente.
e Actualizado cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
e Ajustado ante nuevos riesgos.
e Modificado conforme a reformas normativas aplicables.

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




ale

TULANCINGO e e
g ’
= 1%
'\s ‘5 gL

TULANCINGQ g
; ‘Ekh‘m COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

po

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _// _de _Jf=tres de 202_¢

Presente

El que suscribe C, _& e ver of ¢ Oropeze. Oviedp integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculon acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion. asi como de la seguridad y confidencialidad de Ia informacién que
contenga datos persenales que con motivo de mis funciones y cbhigaciones establecidas
en el Estatuto orgdnico, manual de organzacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdos, drectivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otre registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de |as leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizdndola Gnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean confendas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a tercercs la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medilas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualkquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, &n su ¢aso, las copias obtendas de
los mismoes, gue constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Oemarzo Ouied ¢

Area: Reglamentos ‘Zi?uculos

Firma:

PuutooCargo - S0 3 P A

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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A LA }SF\TTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a || de {#h/e1p de 202/
Presente
El que suscnbe C. .lfu‘ 2 I } ATl < al [£S integrante de

la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de |a segundad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obkgado a desempedar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motive del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de decumento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones. oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares. contratos, convenios. Instructivos, notas. memorarxios, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad adminssirativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, pnvilegiada y confidencial, en los términos de |as leyas aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divuigarla, utiizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gque
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publkca o divuigar a terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se frabaje Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, |as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de gque cese la relacion o prestacion del servicio con el
Munscipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. r,’ o plopn Pl S dAlcS

Area: Reglamentos y espectaculos
o

| o
Firma: | 'n{; [y T

Pucsto o Cargo: .~ AN ter
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TULANCINGO
EANC '&(ﬁ‘m COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a __ !\  de _ tebroro de 202¢£

Presente

El que suscribe €. _Jorge  Albeclo Conzeler Orliz integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion. asi como de la seguridad y confidencialidad de |a mformacidn que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del frabajo, empieo y/o comision

El presente compromiso me responsablliza respecto de la informacidon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, mmpresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, gque puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficies, correspondencia, acuerdos, directivas,
directnces, circulares. contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unilad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, seglin el caso, como
reservada, privileglada y confidencial, en los términos de las leyas aplicables, por lo que me
obligc a prolegerla, reservaria, resguardaria y no divulgarla, utilizandola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamenie me sean conferidas

Es mi responsabdidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el gque se trabgje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuakjuier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. ;U 2 ¢ N'L;.yrh AN ",[, >

Area: Reglamentos y espectaculos
Firma: = '/“’-/’12' -

L {
Fuesto o Cargo. X coer
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TULANCINGO .
I 2 : I%KRTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo. a Il de ‘ f'l’ff‘-“-) de?O?_é-

Presente

- . P :
El que suscribe C. < Yo~ i to,' o W creg o n {c’nw;' integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectacules, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga dalos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo. empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, aclas, resoluciones. oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones vy
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La Informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los terminos de las leyes aplicables, por lo que me
cbiigo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigarla, utilizandola Unica vy
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamenta me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Y 7
Nombre completo: C. __ '/ J4 " f‘f,‘, A LD '&"/"’/\."(‘J CEVTENA o)
Area: Reglamentos upocwos
Firma: ;'_) S

Pugsto o Cargo: i C
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%XRTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a || de _ Teluen- de 202(.

Presente

El que suscribe C. _ MIMO KL DASAYYL P{\& ACIOS integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccion, asi como de la segwidad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo ¢e mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto orgénico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempediar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo. empleo y/o comisidn,

El presente compromiso me responsabilza respecto de Ia informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrta, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipe de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyas aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divulgaria, utiizandola dnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las activilades y obligacicnes que
exprasamente me sean confendas

Es mi responsabiiidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros Ia informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segurkdad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso. las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacidon del servicio con el
Municipio de Tulancinge de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. (11Ul SASAK) DALR(‘ oS

Area: Reglamentos y espectaculos
7 1] ™\

Firma: & 3
S—
Puesto o Cargo: A\‘;X.]’. Ink
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

ILANCINGQ :
bA }kkTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalge, a __\\ de felbeerg de 202L

Presente

El que suscribe C. Ang  Belem Pomerp Ailes integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la segundad y confidencialidad de |a informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Eslatuto organico, manual de organzacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempediar en el Municpio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del frabajo, empieo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, dreclivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguer otro registro que documente el ejercicic de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada. segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de |as leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divuigaria, utilizandela Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divuigar a terceros la Informacion
objeto de |la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. en su ¢aso, |as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por €l deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Pron &0\ewn Lomeey  Auile

Area: Reglamentos y ?/Tc_wculos
Firma: A

Pucsto o Cargo: Ro<i\iag

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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2 %&lﬁ’A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA'Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo. a __// de febverd de 2024

Presente

El que suscribe C. _Afoe Monbets Ponsip Ortiz integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccion. asi como de [a seguridad y confidencialidad de la informacidn que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatulo orgdnico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motive del trabajo. empleo yio comisidn,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la nformacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones. oficlos, correspondencia, acuerdes, directivas
directrices, circulares, contratos, convenos, instructives, notas, memorandes, estadisticas
o bien, cuaiquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utilizéndola unica y
exclusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gque
expresamente me sean confendas

Es mi responsabiidad no reproduclr, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
obseto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién
antecedentas facilitados an cualguier tipo de soporte y, en su caso, 1as coplas obtendas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesio de que cese la relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tutancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

A / 4 o
Nombre completo: C. _ /Yo o, Mo dedy Komgy O

Area: Reglamentos y espectaculos
Firma: ‘%ﬁ, 2

Pucato o Cargo: LT e

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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RTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a __ de L zl’_ QO  de202f

Presente

El que suscribe C. '\L;m a0 .':_1 c - I Tealedal e Integrante de
la Unidad Reglamentos y poctictT:losA acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con molivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
cbligado a desempefiar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que lenga
conocimiento, con motivo del frabajo, empleo y/o comision,

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa. sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier lipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficics, correspondencia, acuerdos, direclivas
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencas de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los térmmos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandola Unica y
exclusivamente para lievar @ cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer péblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualkquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacidn del servicio con el
Municipio de Tulancinge de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. a0 g peg Jiment

)

Area: Reglamentos y espectaculos
Tl

ALY W

Firma:

Pucato o Cargo: __ oy

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO ,
\CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a _||  de Teneeve de 2024

Presente

El que suscnbe C, ( Jnar \Vianevas latas integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, aceplo las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de |a seguridad y confidencialidad de la informacidn que
contenga dalos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de brave, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromisc me responsablliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas
directrices, circulares, confratos, convenios, Instructivos, notas. memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La Informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utiizéndola Unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gue
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al lipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipc de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motive

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. (—,["\r)_r Wiagaca~s lstas
Area: Reglamentos y especticulos

Firma: /@;

Puesto o Cargo: l narscko e T HA°

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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R }gFl(TA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA 'Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

4 —
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _//{ _de .*sére- r & de202(

Presente

El que suscribe C. | ."“:1;;41 _J . SEIrano H at '\«u'u.ia',mtograntc de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asli como de 1a seguridad y confidencialidad de fa informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo. empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resolucones, oficios. correspondencia, acuerdos, dwectivas,
directrices, circutares, contratos. convenios, Instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgarla, utifizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al lipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporie y. en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por €l deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuakjuier motivo

ATENTAMENTE p

/ R T 2/ Y
Nombre completo: C. €z JCW i v g recoio .'ﬁ"/cl se e petem L
Area: Reglamentos y espectaculos
.‘:.‘7_'// e
Firma: LA | /
) " ""‘\ 4 ) / /
Puoccto o Cargo: L. rea, e § frd oo gar Ny

&
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-

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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= %&R?A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a _J £ de Jzcdborg 0 de 202_‘_’

Presente

Elquesuscribe C. _Karoo/ Aavinrs S ue Lo integrante de
la Unidad Reglamentos y Especticulos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto orgdnico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo
obigado a desempeiiar en el Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motive del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdos, directivas,
directncas, crculares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documenite el ejercicio de |as facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utdizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporie y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de |la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. /oo ziz/ W ygowes sHanyeo
Area: Reglamentos y espectaculos

Firma: 7 J/;:)

Puesto o Cargo: 7 4\ fuovn,

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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“ I K%t COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a_j~ del o oo de 202(

Presente

El que suscribe C. { Aders A\l des | Y ol ()m- - # ¢ integrante de
la Unidad Reglamentos y Especticulos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la segundad y confidencialidad de |a informacion que
contenga datos personales que con molivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto orgénico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempediar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presentsa compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, esceita, impresa, sonora, visual electronica e
informatica, contenida en cualquer tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divulgaria, utiizandola dnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros 13 informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblige a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismas, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

-~

{ ) { 2
Nombre completo: C. (& \nae Arvdeno o p > g;\\‘

Area: Roglamonoc&cuiot
e
Firma: A atllC

Puesto o Cargo: _| ﬂ‘;gx""’u A

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




ol

s e o

TULAN

CING
EXF@(‘A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 30, de _To.. .. de 202_

Presente

©

Elque suscribe C. T Ciy . P R .. integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la mformacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y oblgaciones establecidas
en el Estaluto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obigado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la gque tenga
conacimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisidn

El presente compromiso me responsablliza respecto de la informaciéon que me sea
preporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdos, directivas
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial. en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgarla, utilizédndola Unica
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabdidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la Informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualguier documentacién,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporie y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. 1., Dia.. Pl Roo
Area: Reglamentos y especticulos

s
Firma: e

Puesto v Cargo: oo b 0
-

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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o : %kéTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _ (0 de Yo de 2020,

Presente

El que suscribe C. o Zn X ‘vl,‘—"" Q\J cxop "\.\,_ Anal integrante de
la Unidad Reglamentos y Especticulos, acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo. empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la mnformacidn que me sea
proporcicnada, ya sea de forma oral, escita, impresa, sonora, visual electrénica e
informatica, contenida en cualgquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad adminsstrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarta, resguardarla y no divuigaria, utilizandola (nica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier decumentacién,
antecedentes faciktados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias cbtenilas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por 8l deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacin o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motive.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. | scvoav sz SNoChics \owg b

Area: Reglamentos Jy eapectaculos

o8 T -

Firma: o A

-

Puesto v Cargo: \Lrpewyp

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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é%’RTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo,.a || de de 2024

Presente
|

El que suscribe C. { P g Lot integrante de
la Unidad Reglamentos y Especticulos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecic de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier ipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenlos. instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el epercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los t&érminos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, ufilizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pdblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados an cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por €l deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuakjuier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. ey ey pure U |

Area: Reglamentgs y especticulos

27}
Firma: A

Puesto o Cargo:

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO :
5 ' r%ARYA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo. Hidalgo, a __{| de Tikpee) de 2024

Presente

Elque suscribe €. _(Agccs Koo Als URILES integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto ias condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de |a informacion que
contenga dalos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de crganizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga
conoamiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsablliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en’ expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contrates, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente & ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La Informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros Ia informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, @n su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motive

ATENTAMENTE
\ ' X it
Nombre completq:.C. LARio = Lo s AZ5 JELE S
f g--]
Area: Reglamerpos y especticulos
\ VL) .

— 1

Firma:

Puesto o Cargo: A 1 g

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




pld

TULA ° schiksad *sammr.,"rfm“
al 2

TULANCING p
}krgm COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _J]  de Fr’i‘[.’v Fe da 202¢

Presente

El que suscribe C. __Fyic ﬁ/ Ccmcz/c‘j ’,,,L ,{- nez integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la segundad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimienios, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, ¢ de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrifa, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier lipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, dwectivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier olro registro que documente el ejercicic de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de |as leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilzdndola unica y
exclusivamente para llevar a8 cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamentie me sean confendas

Es mi responsabdidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la Informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabsje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. ___Eviclf (evicdes .//Lw od

Aroa: Reglamentos y espectaculos

Firma: ~£Z

P '
Pucato o Cargo: insper Yo A

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

R
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a (1 de febrreo de 202_

Presente

El que suscribe C. Gl f\ K ,,_i,-r-- { 4 7 L integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estaluto organico, manual de organizacién y manual de procedimienlos, me veo
obligado a desempediar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada. ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directnices, circulares, confratos, convenios, instructivas, notas, memorandos, estadisticas
0 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obkgo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigarla, utiizéndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi responsabliidad no reproducir, hacer publica o divulgar a tercercs fa informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes faciktados en cualquier tipo de soporte y, én su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacidn o prestacidn del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
-~ | E

Nombre completo: C. S ¢ [y Bfa f it L Lvig

Area: Reglamentas y especticulos

Firma: \{ﬁf
e L pect o »{

Puesto o GarboA

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO )
%ARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

|
\

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _ 1 | de_tebveve de 2024

Presente
1 \ \ \ ’\ e

El que suscnbe C. | A« l,. ¢ Malewia \Jooer integrante de
la Umdad Reglamentos y Espectaculos. acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la segundad y confidencialidad de |a Informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organzacién y manual de procedimientos, me veo
obiigado a desempefiar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga

conocimiento, con motivo del frabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabdiza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier lipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios. actas, resoluciones, oficios, corespondencia, acuerdos. directivas
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencas de la unidad adminisirativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgare, utilizéndola Gnica y
exclusivamente para Nevar a cabo y cumplir con las actividlades y obligaciones que
expresamente me sean confendas

Es mi responsabikdad no repreducir, hacer publica o divulgar a terceros la Informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacidon del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. [ x« L £ \-.\" alevda (43412

Area: Reglamentos y espectaculos

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULA < ‘>
TULANCINGQ
. J\E%RTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo. a ‘11 de Tebiero de 202.&

CIA MUNICIPAL

wis Andy 5 DE BRAVO, HCO.
.g. h

Presente

E1 que suscribe €. _DianG Denis Yovie Hurtodo integrante de
la Unidad Reglamentos y Espectaculos, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidon que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestaciéon del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE K
Nombre completo: C. Diena Q’N\ﬁ Qxff)") H\)Y\OAO (\(éC

Area: Reglamentos y espectaculos

Firma: o)

Puesto o Cargo: }‘\\ N TA\Ne 4

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENCI LID D, NO DIVULG CION, RESERV Y

RESGU RDO DEINFORM CION QUE CONTENG D TOS PERSON LES

CIA MUNICIPAL
D DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a S de Ma20 _ de 202%
Presente

EA que suscribe C. Luo Soeve)l Boce Gleoer integrante de la  Unidad
Re lewnels S | acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informaciéon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizdndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. L,p) C,Lm,,‘\ O.')c-r(-.,. L“'\;{ucz,

Area: Qe‘b\w mL’J S

Firma: N

Puesto o Cargo: __ (. xi\ o

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENCI LID D,NODIVULG CION, RESERV Y

RESGU RDO DE INFORM CION QUE CONTENG D TOS PERSON LES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a >_de ‘Lj; O de 202é

CIA MUNICIPAL

D DE BRAVO, HCO.

Presente /

O\

E)l que suscribe C. /’\UC«Q tt\‘ﬁ\k ) R‘&C\’ o integrante de la Unidad

c{f N, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. _ /L. Sr(\.\»\ D{‘mu’ J
Area: \20;3\@ Nos Y ﬁ"'\w({\’cl( QoS
Firma: =N
Puesto o Cargo: r{\ﬂx\\‘\( \ \ I(‘\E\‘)

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TbLA NCTNAA
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TULANCINGO
C RT COMPROMISO DE CONFIDENCI LID D,NODIVULG CION, RESERV Y

RESGU RDO DE INFORM CION QUE CONTENG D TOS PERSON LES

CIA MUNICIPAL
D DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a05de _1"vc  de 2026

Presente

El que suscribe C. _1 v\ Vol kol . integrante de la Unidad

Ke L5y o 4o, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,

empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. /— vl Vol (2e
Area: (\\\.' \ (%7 -}“\'-"'._1“‘: " (“,|.;‘;l(n.\(’ b}

Firma: /'r’t‘

Puesto o Cargo: Moxup

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




