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TULANCINGO
DESPACHO DE LA SECRETARIA DE LA TESORERIA Y ADMINISTRACION

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Afo: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, los cuales establecen la obligacion de implementar
medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Hidalgo (ITAIH) para la correcta gestion de la informacion personal en posesion
de los sujetos obligados.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area:
Despacho de la Secretaria de Tesoreria y Administracion
Titular del area: L.C. José Valentin Anaya Méndez
Enlace o responsable de datos personales: Liliana Alfaro Cabrera
Sistema o base de datos tratada:
Base de datos en el sistema contable correspondiente al personal que requiere
medicamentos mediante vales médicos.
Medio de tratamiento:
Mixto (fisico y digital).
. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se recaban y utilizan con la finalidad de:
e Llevar el control administrativo de los vales de medicamentos expedidos al
personal de la Administracion Publica Municipal.
o Registrar y dar seguimiento a las solicitudes de medicamentos del personal.
o Integrar el expediente correspondiente para la comprobacién y control administrativo
del gasto.
e Administrar la informacion necesaria para el registro contable y control interno del
sistema de medicamentos.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas se tratan los siguientes tipos de datos
personales:
Datos de identificacién
e Nombre completo
e ldentificacién oficial
Datos laborales
o Area de adscripcion
e« Cargo o puesto
e Relacion laboral con la Administracion Publica Municipal
Datos de salud (sensibles)
e Recetas médicas
o Diagndsticos médicos
¢ Informacién médica relacionada con la prescripcién de medicamentos
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V. NIVEL DE SEGURIDAD
Debido a que se manejan datos personales sensibles relacionados con la salud de los

servidores publicos, se establece un nivel de seguridad alto, conforme a lo establecido
por la legislacién aplicable y los lineamientos del ITAIH.

VI. ANALISIS DE RIESGO

Riesgos identificados
1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacién médica.
2. Uso indebido o comparticion de contrasefias del sistema contable.
3. Posible divulgacion de informacion relacionada con diagndsticos médicos.
4. Manipulacién indebida de la base de datos digital.

Medidas de mitigacion

Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
o Resguardo de expedientes fisicos en archivos con acceso restringido.
e Uso de contrasefas individuales para acceso al sistema contable.
e Restriccion de acceso Unicamente a personal autorizado.
o Capacitacion del personal en materia de proteccién de datos personales.
e Supervision del manejo de expedientes y registros digitales.

VII. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

A. Medidas administrativas
o Elaboracion y publicacion de avisos de privacidad.
o Designacion formal del responsable del tratamiento de datos personales.
o Capacitacion del personal en materia de proteccién de datos personales.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal autorizado.
e Creacion de usuarios personales para el manejo del sistema contable.
e Procedimientos internos para el ejercicio de los derechos ARCO.

B. Medidas fisicas
o Expedientes fisicos resguardados en archivos cerrados.
Acceso restringido al &rea de archivo.
Control de acceso a las oficinas donde se resguarda la informacion.
Supervisién del manejo de documentacién confidencial.

C. Medidas técnicas
e Sistema informatico con usuario y contrasefia individual.
Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del usuario.
Respaldo diario de la informacion contenida en el sistema.
Proteccion basica del sistema mediante herramientas de seguridad informatica.

VIIl. CONTROL DE ACCESO
El acceso a la informacion contenida en los expedientes y en el sistema contable se limita a
dos servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:

o Designacion formal para el manejo de la informacion.

e Usuario y contraseia personal para acceso al sistema.

o Capacitacion basica en materia de proteccién de datos personales.

e Compromiso de confidencialidad respecto al manejo de informacién personal y

sensible.
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IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran unicamente durante el tiempo necesario para cumplir
con las finalidades administrativas y contables para las que fueron recabados.
Posteriormente se aplicaran los siguientes procedimientos:
e Bloqueo de informacién al concluir el periodo de conservacién establecido por la
normativa aplicable.
e Resguardo temporal de los expedientes conforme a los lineamientos de archivo.
e Destruccion segura de documentos fisicos mediante procedimientos
institucionales.
e Eliminacidon definitiva de registros digitales cuando proceda conforme a la
normatividad administrativa.

X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse algun incidente que comprometa la seguridad de los datos
personales se aplicara el siguiente procedimiento:

1. Identificacion inmediata del incidente.

2. Contencion del acceso o uso indebido de la informacion.

3. Notificacién al superior jerarquico correspondiente.

4. Registro del incidente y aplicacién de medidas correctivas.

5. Noatificacion al ITAIH cuando asi lo establezca la normatividad.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el manejo
de los datos personales.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera objeto de:
e Revisiéon anual para verificar su vigencia.
e Actualizacion cuando existan cambios en los sistemas de tratamiento de datos
personales.
e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. José Valentin Anaya Méndez integrante de la Secretaria de la Tesoreria

como de fa seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabifiza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonors, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que decumente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me seéa proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que ma
chiigo @ protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
chjeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con ef que se trabaje. Me obligo a deveiver cualquier decumentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblendas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese !a relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquiec motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. José Valentin Anaya Méndez
TN,
ia\y Administracion

Area: Secretaria de |

Firma:

Puesto o Cargo: Encarga Despacho de la Secretaria de la Tesoreria y Administracion
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Lililana Alfaro Cabrera integrante de la Secretaria de Ia Tesoreria y
Administracion, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personaies
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
rranual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motive del trabajo,

empleo y/o comision.

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cuaiquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de |a unidad administrativa a Ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial; en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utiizandola Unica y
exclusivamente para llevar @ cabo y cumplir con fas actividades y obligaciones gue
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, 8n su ¢aso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de 1a presente en el supuesto de gue cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Liliana Alfaro Cabrera

Area: Secretaria de la Tesoreria y Administracion
Firma: @E
o

Puesto o Cargo: Secretaria "C"

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L
= g

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E! que suscribe C, Edith Islas Rosales Integrante de la Secretaria de |3 Tesoreria y
Administracién, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccién. asl
como de la seguridad y confidenciabdad de fa informacidn que contenga datos personales
que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimentos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, ¢ de la que tenga conocimiente, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

E presente compromiso me responsabiliza respecte de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier ipc de documento, que puede consistit en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
crectrices, circulares, contratos, convenios, Instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divulgarta, otiizdndola Unica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducis, hacer publica o divulgar a terceros ia informacién
cbjeto de la presente Carta. y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documenta con el que se trabaje. Me obligo a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese ia refacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Edith Islas Rosales

Firma: i

~

'-\~
Puesto o Cargo: Auxiliar
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Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo establecido en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, que establecen la obligacién de implementar
medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del
Estado de Hidalgo (ITAIH) para la adecuada proteccién y gestion de los datos personales en
posesioén de los sujetos obligados.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Direccién de Contabilidad y Presupuesto
Titular del area: Encargado L.C. Erik Gabriel Mejia Vera
Enlace o responsable de datos personales: Titular de la Direccion
Sistemas o0 bases de datos tratados:
Catalogos y bases de datos contenidas en el sistema contable institucional, relacionadas
con:
o Personal de la administracion publica
e Proveedores
o Beneficiarios de apoyos
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se recaban y utilizan con las siguientes finalidades:
e Llevar el control y registro contable del gasto publico ejercido por la
Administracién Publica Municipal.
e Integrar informacion contable relacionada con proveedores, personal y
beneficiarios de apoyos.
e Administrar los registros contables y presupuestales conforme a la normativa
financiera aplicable.
¢ Integrar la informacién necesaria para la comprobacion del gasto, fiscalizacién y
rendicion de cuentas.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Para el cumplimiento de las finalidades descritas, se tratan los siguientes tipos de datos
personales:
Datos de identificacién
e Nombre completo
e Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
e ldentificacién oficial
Datos de contacto
e Domicilio
e Teléfono
e Correo electrénico
Datos financieros
e Informacion bancaria
e Datos relacionados con pagos y transferencias
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Datos contractuales
e Informacion contenida en contratos o convenios
e Informacion de proveedores y beneficiarios
Datos laborales
e Puesto o cargo
o Area de adscripcion

V. NIVEL DE SEGURIDAD

Considerando que se manejan datos personales relacionados con informacion financiera,
contractual y administrativa, se establece un nivel de seguridad medio, de conformidad
con lo previsto por la normativa en materia de proteccion de datos personales y los
lineamientos aplicables del ITAIH.

VI. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados
1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacion contable y
financiera.
2. Uso indebido o comparticion de contrasefias del sistema contable.
3. Posible manipulacién no autorizada de registros contables.
4. Divulgacion indebida de informacion financiera o contractual.
Medidas de mitigacioén
Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
o Resguardo de expedientes fisicos en areas con acceso restringido.
e Uso de usuarios y contrasefas individuales para acceso al sistema contable.
o Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del personal.
e Supervision del manejo de expedientes y registros contables.
o Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.

VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
o Elaboracion y difusién de avisos de privacidad.
o Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal autorizado.
o Creacion de usuarios personales para el registro y manejo del sistema contable.
e Procedimientos internos para la atencion de derechos ARCO.

B. Medidas fisicas

o Expedientes fisicos resguardados en archivos seguros.
Acceso restringido al area de archivo.
Oficinas con control de acceso para personal autorizado.
Supervision del manejo de documentacién confidencial.

C. Medidas técnicas
e Sistema informético con usuario y contrasefia personal.
o Perfiles de acceso diferenciados segun el nivel de responsabilidad del usuario.
e Respaldos diarios de la informacion contenida en el sistema contable.
e Implementacion de herramientas basicas de seguridad informética para la proteccion
de la informacion digital.
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VIIl. CONTROL DE ACCESO
El acceso a la informacién contenida en los expedientes y en el sistema contable se
encuentra restringido a 12 servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:
o Designacion formal para el manejo de la informacion.
Usuario y contrasefia personal para acceso al sistema.
Perfil de acceso limitado de acuerdo con sus funciones.
Capacitacién en materia de proteccion de datos personales.
Compromiso de confidencialidad respecto al manejo de informacién institucional.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo necesario para cumplir
con las finalidades contables, administrativas y legales para las que fueron recabados.
Posteriormente se aplicaran las siguientes medidas:
e Bloqueo de informacion al concluir el periodo de conservacion establecido por la
normativa contable y administrativa.
e Resguardo de expedientes fisicos conforme a los lineamientos de archivo
institucional.
e Destruccion segura de documentos fisicos mediante procedimientos
institucionales.
e Eliminacion definitiva de informacion digital cuando corresponda conforme a la
normativa aplicable.

X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse un incidente que comprometa la seguridad de los datos personales
se implementara el siguiente procedimiento:

1. Identificacion inmediata del incidente.

2. Contencion del acceso o uso indebido de la informacion.

3. Notificacion al superior jerarquico correspondiente.

4. Registro formal del incidente y aplicacion de medidas correctivas.

5. Notificacién al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa.
A la fecha, no se han registrado incidentes de seguridad relacionados con el
tratamiento de datos personales en esta area.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera objeto de:
e Revisién anual para verificar su vigencia y eficacia.
e Actualizacion cuando existan cambios en los sistemas de tratamiento de datos
personales.
e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

Ei que suscribe C. Erik Gabriel Mejia Vera integrante del Direccién de Contabilidad y
Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como
de la segundad y confidencialidad de la informacion que contenga dates personaies que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con motivo dei trabajo.
ernplec y/o comisicn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
in‘ormatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
di-ectrices. circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a I2 cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes apficables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utiizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de sequridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soperte y, en su caso, las copias obtenidas de
o3 mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualkquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre compieto: C. Erik Gabriel Mejia Vera

Area: Direccién dg\l:ggtabuidad y Presupuesto
L}

Firma: Q::.k ~

=~

Puesto o Cargo: Jefe De Contabilidad

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULA ’\s, ‘»

TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA'Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

£l que suscribe C. Justo Hernandez Luna integrante dei Direccidon de Contabiidad v
Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo. reserva, custodia y proteccién, asi como
de la sequridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crganico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimiento, con motivo del trabajo.

empieo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas
di-ectrices. circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscnito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el case, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerta, reservarla, resguardarla y no divuigaria, utiizandcia Unica y
exciusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la infermacion
objeto de fa presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de ia presente en el supuesto de que cese la relacion ¢ prestacion del servicio con &l
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Justo Hernandez Luna

&\
Puesto o Cargo: Auanko c”

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Ma. Cristina Meza Hernandez integrante det Direccion de Contabilidad
y Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo; o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
amplec y/o comisidn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la infermacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica. contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en; expedientes,
regortes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia; acuerdos, directivas,
di-ectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente et ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de Ia unidad administrativa a la cual me encuentro adscrite (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de Ias leyes aplicables. por lo que me
obiigo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizandola Unica y
eclusivamente para flevar a3 cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducic, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Ma, Cristina Meza Hernandez

Area: Direccion de Contabilidad y Presupuest

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar Contabilidad

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Irais Alejandra Olvera Fragoso integrante del Direccion de Contabllidad
y Presupuesto, acepto Ias condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccidn, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto Qrganico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo cblgado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de [a informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma ocal, escrita; impresa, sonofa, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documente, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, corfespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares. contratos, convenios, instructivos, notas, memoerandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a Ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privitegiada y confidencial, en los términos de Ias leyes aplicables, por i que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigarla, utiizandofa unica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplic con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros ia Informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo ée soporte y, en su caso, {as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por ei deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prastacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

n ATENTAMENTE

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar, ¥

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, 2 05 de febrero de 2026

Presente

£l que suscribe C. Yesenia Arlette Islas Moreno integrante del Direccién de Contabilidad
y Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccion, asl
como de la sequridad y confidencialidad de [a informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligada a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacion que me sea
proporclonada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, scnora, visual, electrénica e
in‘ormaética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios; actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circularss. contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o blen, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito {a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en ios términos de las leyes aplicables, por lo que me
obigo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizéndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pubkica o divulgar a terceros la Informacion
obeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con & que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
amecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte v, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacidn o prestacion del servicio con al
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Yesenia Arlette Islas Moreno

Area: Cireccion

Firma:

Puesto o Cargo: Aux

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Yamileth Soto Robles integrante del Direccion de Contabilidad y
Presupuesto, acepto fas condiciones de resquardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidenciatidad de la informacién que contenga datos personales que
con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacidon y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiar en el
Municipic de Tulancingo de brave, o de |a que tenga conccimiento, con metivo del trabajo,
emrpiec y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, va sea de forma oral, escrita, impresa; sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes.
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circllares, contratos. convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier otro registro que decumente ef ejercicio de las facultades. funciones
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada; segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarta y no divulgaria, utiizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gque se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Yamileth Soto Robles

Area: Direccion de Contabilidad y Presupuesto
Firma; Yol
X )

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO ;
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Larisa Michell Ramos Duarte integrante del Direccion de Contabilidad
y Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligacicnes establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo ylo comision

E! presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cuaiquier tipo de documento, gue puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
diectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de Iz unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

L.a informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerta, reservarla, resguardaria y no ‘divuigaria, utilizéndola Unica y
exclusivamente para llevar & cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabdidad no reproduclr, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
objeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con e que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, 1as coplas obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese fa relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualguier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Larisa Michell Ramos Duarte

Area: Direccion de Contabilidad y Presupuesto

Firma:

Puesto o Cargd: Auxiliar Contabilidad

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Felipe Daniel Vazquez Trejo integrante del Direccion de Contabildad y
Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiiiza respeclo de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento. que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos. convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria;, utifizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo.y cumpiir con las actividades y obiigaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir.con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo 3 devolver cualquier documentacion,
anrecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las coplas ohienidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presenie en el supuesto de que cese ia relaciéon o prestacién del servicio con ef
Municipio de Tutancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Felipe Daniel Vazquez Trejo

= ——

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO ,
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de marzo de 2026

Presente

El que suscribe C. Fatima Rendon Alvarez integrante de la Direccién de Contabilidad y
Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, |las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Fatima Rendon Alvarez

Area: Direccion de Contabilidad y Presupuesto

Firma: ;&;‘3@\

—

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de marzo de 2026

Presente

El que suscribe C. Janet Ramirez Anaya integrante de |la Direccion de Contabilidad y
Presupuesto, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Janet Ramirez Anaya

Area: Direccion de Contabilidad y Presupuesto
Firma: N

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO —
OFICINA DE LICITACIONES, CONCURSOS Y ADQUISICIONES

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, los cuales establecen la obligacion de implementar
medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH), relativos a la gestion y proteccién de datos personales en posesiéon de los
sujetos obligados.
I. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area:
Oficina de Licitaciones, Concursos y Adquisiciones
Titular del area: C. Sonia Herndndez Martinez
Enlace o responsable de datos personales: L.A.G.E. Eric Ernesto Vera Hernandez
Sistemas o0 bases de datos tratados:
Expedientes de procedimientos de contratacion correspondientes a:

e Licitacién Publica Nacional

¢ Invitacién a cuando menos tres proveedores

o Excepciones a la Licitacion mediante adjudicacién directa
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

[Il. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se recaban y utilizan con las siguientes finalidades:
e Integrar los expedientes de los procedimientos de contratacion publica.
e Recabar la documentacion legal de prestadores de servicios, arrendadores y
proveedores.
o Verificar que los participantes en los procedimientos de contratacion cumplan con los
requisitos establecidos en las bases de licitacion.
e Comprobar que las personas fisicas 0 morales se encuentren al corriente en sus
obligaciones fiscales y legales.
e Integrar la informacion necesaria para los procesos de contratacién publica,
fiscalizacién y rendicion de cuentas.

IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas, se tratan los siguientes tipos de datos
personales:
Datos de identificacion

e Nombre completo

e Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

o lIdentificacion oficial
Datos de contacto

o Domicilio fiscal

e Teléfono

e Correo electronico

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Datos financieros
» Informacion financiera contenida en estados financieros o declaraciones fiscales
e Informacion bancaria cuando sea requerida en los procesos de contratacion
Documentacién legal
e Actas constitutivas
e Poderes notariales
e Declaraciones fiscales
o Documentos administrativos relacionados con los procesos de contratacion publica
V. NIVEL DE SEGURIDAD
Considerando que se manejan datos personales relacionados con informacion legal,
financiera y administrativa de personas fisicas y morales, se establece un nivel de
seguridad medio, conforme a lo establecido en la legislacion aplicable y los lineamientos
emitidos por el ITAIH.
VI. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados
1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacion legal y financiera.
2. Uso indebido o comparticion de contrasefias en los sistemas institucionales.
3. Posible divulgacion de informacion confidencial de proveedores o participantes en
procedimientos de contratacion.
4. Manipulacion indebida de documentos relacionados con procesos de licitacion o
adjudicacion.
Medidas de mitigacion
Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
o Resguardo de expedientes fisicos bajo llave.
e Acceso restringido al area de archivo.
e Uso de usuarios y contrasefias personales para acceso a sistemas y correos
institucionales.
o Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del personal.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
o Elaboracion y publicacion de avisos de privacidad.
e Inclusién de clausulas en los contratos para autorizar la publicacién de datos en la
Plataforma Nacional de Transparencia conforme a la normatividad aplicable.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal autorizado.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
o Designacion de responsables del tratamiento de datos personales.
B. Medidas fisicas
e Expedientes resguardados en archivos bajo llave.
e Acceso restringido al area de archivo.
e Control de acceso a las oficinas donde se resguarda la documentacion.
e Supervision del manejo de expedientes y documentacion confidencial.
C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos y cuentas de correo institucional con usuario y contrasefia
personal.
o Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del usuario.
e Respaldos periddicos de la informacion digital.
e Medidas basicas de seguridad informética para proteccion de la informacién digital.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULANCINGO

VIIl. CONTROL DE ACCESO
El acceso a la informacién contenida en los expedientes y sistemas electrénicos se encuentra
restringido a cuatro servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:

o Designacion formal para el manejo de la informacién.

e Usuario y contrasefa personal para acceso a sistemas institucionales.

e Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.

e Compromiso de confidencialidad respecto al manejo de informacién personal y

administrativa.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo necesario para cumplir con
las finalidades administrativas, legales y de fiscalizacion para las que fueron recabados.
Posteriormente se aplicaran los siguientes procedimientos:
e Bloqueo deinformacién una vez concluido el periodo de conservacion establecido por
la normativa administrativa y archivistica.
e Resguardo de expedientes fisicos conforme a los lineamientos institucionales de
archivo.
e Destruccion segura de documentacién fisica mediante procedimientos
institucionales autorizados.
e Eliminacion definitiva de informacién digital cuando corresponda conforme a la
normativa aplicable.

X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse algun incidente que comprometa la seguridad de los datos personales
se aplicaré el siguiente procedimiento:

1. Identificacion inmediata del incidente.

2. Contencion del acceso o uso indebido de la informacion.

3. Notificacidn al superior jerarquico correspondiente.

4. Registro del incidente y aplicaciéon de medidas correctivas.

5. Noatificacion al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa aplicable.
Alafecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el tratamiento
de datos personales en esta area.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera objeto de:
e Revisién anual para verificar su vigencia y eficacia.
e Actualizacidon cuando existan cambios en los procedimientos de contratacién o
sistemas de tratamiento de datos personales.
e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de Febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Nayell Gutiérrez Castro integrante de ia Oficina de Licitaciones,
Concursos y Adquisiciones acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
prcteccidn, asi como de fa seguridad y confidencialidad de ia informacién que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientes, me veo obligado
a Jesempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con
mztivo del trabajo, empiec y/o comisién

El presente compromiso. me responsabiiiza respecto de la informacion que me sea
preporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrdnica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, gue puede consistir en: expedientes,
recortes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
o hien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades. funciones y
cz=mpetencias de 13 unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las ieyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservara, resguardaria y no divulgaria, utilizandola dnica y
exclusivamente para Mevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean confendas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros ia informacion
ocjsto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a deveiver cualquier documentacion,
artecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, 1as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de 1a presente en el supuesto de que cese |a relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Nayeli Gutiérrez Castro
Area: Oficina de %‘lﬁ‘clones Concursos y Adquisiciones

Firma:

Puestc o Cargol

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




pld

TULA -

l\s“ S,
24 .
/”"\/\

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancinge de Bravo, Hidalgo, a 05 de Febrero de 2026

Presente

£l que suscribe C. Sonia Hernandez Martinez integrante de la Oficina de Licitaciones,
Concursos y Adquisiciones acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y
proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de [a informacién que contenga
datos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto crganico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempefar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de |a que tenga conocimiento, con
mativo del trabajo. empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de |3 informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
irformatica, contenida en cualquler tipo de documento, que puede consislir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resofuciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratas; convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
cempetencias de la unidad adminisirativa a ia cual me encuentro adscrito (2)

L2 informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
resarvada, privilegiada y confidencial, en los términos de 1as leyes aplicables, por lo que me
ocligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para Bevar a cabo y cumplir con las actividades y obhgaciones que
expresamente me sean conferdas.

Es mi responsabiiidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros fa informacion
ocjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con e que se trabaje. Me obligo a develver cualquier documentacion,
artecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y. en su ¢aso, las copias obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacidn amparada por ei deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Sonia Hesndndez Martinez

rsos’y Adquisiciones

Area: Oficina de Licitaciones Co

o -
Firma: = =~

Puestc o Cargo:En€argada de la Oficina de Licitaciones Concursos y Adquisiciones
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de Febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Eric Emnesto Vera Hernandez integrante de la Oficina de Licitaciones,
Concursos y Adquisiciones acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obfigaciones establecidas en el
Estatuto orgéanico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo oblfigado
a desempeniar en el Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiiza respecto de ia informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones. oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, conlralos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier olro registro que documente el ejercicic de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa 2 la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién qQue me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divuigaria, utiizandola tnica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con Jas medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquser tipo de soporte y, en su caso, fas copias obtemdas de
tos mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a refacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier molivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Eric Ernesto Vera Hernandez

Area: Oficina de Licitaciones Concursos y Adquisiciones

S

Firma: Y

Puesto o Car/go: Auxillar Técnico Especializado
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de Febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Andres Fuentes Licona integrante de ia Oficina de Licitaciones.
Concursos y Adquisiciones acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y
proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de precedimientos, me veo obligado
a desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de fa que tenga conocimiento, con
moative del trabajo, empled y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de 2 informacién que me sea
praporcionada, ya sea de forma oral, escrifa, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, cofrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejerciclo de las facultades, funciones y
cempetencias de 1a unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a).

& informacidén que me sea proporcionada podria ser considerada, segun e} caso, como
reservada. privilegiada y confidencial, en los términos de ias ieyes aplicables, por lo que me
otligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
otjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
artecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. en Su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion ¢ prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Andres Fuentes Licona

Area: Oficinade Llsitacfones Concursos y Adquisiciones

Firma:

i
Puesto o Cdr{;:\uxillar
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TULANCINGO DIRECCION DE EGRESOS

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio 2026

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, que establecen la obligacion de implementar medidas
administrativas, fisicas y técnicas que garanticen la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los datos personales.

Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH) para la correcta gestion y proteccion de la informacion personal en
posesion de los sujetos obligados.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area:
Direccién de Egresos
Titular del area: L.C. Lizbeth Tello Martinez
Enlace o responsable de datos personales: C. Jaritza Yefiez Flores
Sistemas o bases de datos tratados:
Informacion contenida en:

e Facturas
Base de datos de nomina
Recibos de pago
Informacion de cuentas bancarias
Identificaciones oficiales (INE)
Domicilios fiscales y personales
Informacion de proveedores y acreedores
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se recaban y utilizan con las siguientes finalidades:
o Verificar el uso correcto de lainformacion contenida en facturas y comprobantes
fiscales.
e Gestionar el pago de ndmina del personal de la Administracion Publica
Municipal.
o Realizar pagos a proveedores y acreedores conforme a los procedimientos
administrativos establecidos.
e Administrar y verificar el uso adecuado de cuentas bancarias para pagos
institucionales.
e Cumplir con las obligaciones laborales, administrativas y fiscales del municipio.
e Gestionar pagos relacionados con apoyos, liquidaciones y reembolsos.

IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas, se tratan los siguientes tipos de datos
personales:
Datos de identificacion
e Nombre completo
o Identificacion oficial (INE)
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Datos de contacto
e Numero telefénico
e Domicilio fiscal y personal
Datos financieros
e Numeros de cuentas bancarias
e Informacion contenida en facturas
o Datos relacionados con pagos y transferencias
Datos laborales
e Informacion relacionada con pagos de némina
o Informacion sobre liquidaciones laborales
Datos administrativos
o Informacién de proveedores y acreedores
e Informacion relacionada con apoyos y reembolsos
Datos de salud (sensibles)
o Certificados médicos para pago de apoyos
e Dictdmenes médicos emitidos por instituciones de salud
V. NIVEL DE SEGURIDAD
Debido a que se manejan datos financieros, laborales y datos personales sensibles
relacionados con la salud, se establece un nivel de seguridad alto, conforme a lo previsto
por la normativa aplicable en materia de proteccion de datos personales.
VI. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados
1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacion financiera y
personal.
2. Uso indebido o comparticion de contrasefias en los sistemas institucionales.
3. Posible fuga o divulgacién de informacion confidencial.
4. Manipulacion indebida de registros financieros o administrativos.
Medidas de mitigacién
Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
e Resguardo de expedientes fisicos bajo llave.
e Acceso restringido Unicamente al personal autorizado.
e Uso de usuarios y contrasefas personales para acceso a los sistemas.
o Perfiles de acceso diferenciados segun funciones.
o Capacitacion del personal en materia de proteccién de datos personales.

4
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
o Elaboracion y publicacion de avisos de privacidad.
e Acceso restringido a la informacion Unicamente para personal autorizado.
e Firma de compromisos de confidencialidad por parte del personal que maneja
informacion.
o Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
e Implementacién de controles para el uso adecuado de usuarios y contrasefias.

B. Medidas fisicas
o Expedientes resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al area de archivo.
e Oficinas con control de acceso para personal autorizado.
e Supervision del manejo de documentacion confidencial.
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C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos con usuario y contrasefia personal.
Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del usuario.
Respaldos periddicos de la informacion digital.
Antivirus actualizado para la proteccion de los equipos y sistemas.

VIIl. CONTROL DE ACCESO
El acceso a la informacién contenida en los expedientes fisicos y sistemas digitales se
encuentra restringido a seis servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:
o Designacion formal para el manejo de la informacién.
e Usuario y contrasefa personal para acceso a los sistemas institucionales.
o Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.
e Compromiso de confidencialidad respecto al manejo de informacién personal y
financiera.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo necesario para cumplir
con las finalidades administrativas, contables, laborales y fiscales para las que fueron
recabados.
Posteriormente se aplicaran los siguientes procedimientos:
e Bloqueo de informacion al concluir el periodo de conservacion establecido por la
normativa aplicable.
o Resguardo temporal de expedientes fisicos conforme a los lineamientos
institucionales de archivo.
e Destruccion segura de documentos fisicos mediante procedimientos autorizados.
e Eliminacion definitiva de informacion digital cuando proceda conforme a la
normativa aplicable.

X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse algun incidente que comprometa la seguridad de los datos
personales se implementara el siguiente procedimiento:

1. Identificacion inmediata del incidente.

2. Contencion del acceso o uso indebido de la informacion.

3. Notificacién al superior jerarquico correspondiente.

4. Registro del incidente y aplicacion de medidas correctivas.

5. Noatificacion al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa aplicable.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el
tratamiento de datos personales en esta area.

XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad ser& objeto de:
e Revisién anual para verificar su vigencia y eficacia.
e Actualizacidon cuando existan cambios en los sistemas de tratamiento de datos
personales.
e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo deé Bravo, Hidalgo, 2 06 de febrero de 2026

Presente

£ que suscribe C. LIZBETH TELLO MARTINEZ integrante de la Direccion de Egresos,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de fa
seguridad y confidenclalidad de fa informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio
de “ulancingo de bravo, o de |2 que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquler tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
diractrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o ben, cualquier otro registro que documente el efercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obige a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utdizandola Gnica y
exc usivamente para llevar @ cabo y cumplir con las adlividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabiidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
cbeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gue se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
an-ecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los Mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de a presente en el supuesto de que cese 1a relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. LIZBETH TELLO MARTINEZ

Area: Direccion de Egresos

oo —

Firma: ey

Puesto o Cargo: Directora de Egresos

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 6 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. JARITZA YANEZ FLORES integrante de la Direccion de Egresos,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asl como de la
sequridad y confidencialidad de la informacidn que contenga datos personales que con
mativo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica. contenida en cuakquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, coficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
direcirices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos. estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a 1a cual me encuentro adscrito {a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segln el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por io que me
oblige a protegeria, feservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamenie para llevar 3 cabo y cumplir con las actividades y obgaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros fa informacion
objeto de ta presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gue se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte vy, en su ¢aso. 1as copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualiquier motive.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. JARITZA YANEZ FLORES

Area: Direccion de Egresos

=

Firma: Aq)
‘&*,

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancinge de Bravo, Hidalgo, 3 6 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. LUCIA ANTIPAC DE LA CRUZ integrante de la Direccidn de Egresos,
acepto las condiciones de resguardo, resesva, custodia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o Ge la que tenga conocimiente, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me respensabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, cicculares, conlratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privileglada y confidencial, en les términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegera, reservarla, resquardaria y no divulgaria, utiizandela Onica y
excusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades. y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a tercercs la informacion
chjeto de fa presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismes, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de a presente en el supuesto de que cese la refacidén o prestacion del servicio con e
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motive.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. LUCIA ANTIPAC DE LA CRUZ
Area: Direccién de Egresos

Firma: —

ks

—

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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. _ CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
TULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 6 de febrero de 2026

Presente

E' que suscribe C. JASMIN MARQUEZ GARRIDO integrante de la Direccion de Egresos,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de ia
seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del frabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de f3 informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecironica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos; directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables. por o que me
obigo a protegeria, reservarla, resquardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
ob eto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
an-ecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte v, @n su caso, 1as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en e! supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaigquier motive

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. JASMIN MARQUEZ/G/RRIDO

Area: Direccion de Egresos

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiiiar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 6 de febrero de 2026

Presente

E: que suscribe C. KAREN OTELO GOMEZ integrante de fa Direccién de Egresos, acepto
las condiciones de resquardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la-seguridad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

£ presente compromiso me responsabiliza respecio de la informaciin que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, eiectronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir én. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memerandos, estadisticas
o nien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de [a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada pedria ser considerada, sequn i caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables; por 10 que me
oblige a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgarla, utilizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las activiiades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segurndad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en ei supuesto de que cese Ia relaciéon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. KAREN OTELO GOMEZ
Area: Direccion de Egresos
Firma: _¥Qen Clelo.

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 6 de febrero de 2026

Presente

£ que suscribe C. JOSE CARLOS HERRERIAS SANTILLAN integrante de la Direccion
de Egresos, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de a seguridad y confidencialidad de |a informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obfigado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conccimiento, con motivo del tradbajo,
empleo y/o comision

E oresente compromisc me responsabiliza respecto de ia informacién que me sea
proporcicnada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
infcrmatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La nformacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes apiikabies, por lo que me
obligo a protegeria. reservaria, resguardarla y no divuigaria, utilizandola unica y
exdusivamente para llevar a cabo y cumplir con ias actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabifidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa Informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblige a devolver cualquier decumeniacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, 1as copias cbtenidas de
ios mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en e! supuesto de que cese fa relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombra completo: C. JOSE CARLOS HERRERIAS SANTILLAN
Area: Direccion de Egresos

P s
Firma: A

Puesto ¢ Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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DIRECCION DE INGRESOS

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo establecido en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, que obligan a los sujetos obligados a implementar
medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la proteccién de los datos
personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH), relativos al adecuado tratamiento y resguardo de la informacion personal
en posesion de las dependencias publicas.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del &rea:
Direccién de Ingresos
Titular del area: Mtra. A.P. Nancy Gonzalez Yafiez
Enlace o responsable de datos personales: LE. Eugenia Medina Guzman
Funciones del responsable de datos personales:
Control y resguardo de la informacion contenida en los expedientes relacionados con
facturas que se cancelan debido a errores en los datos proporcionados por los
contribuyentes o por errores en la captura de informacién.
Medio de tratamiento:
Fisico.
. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se recaban y utilizan con la finalidad de:

e Llevar unregistro y control administrativo de las facturas canceladas.

o Verificar la identidad de los contribuyentes que solicitan la cancelacion de facturas.

o Integrar expedientes que respalden los procedimientos administrativos relacionados

con la cancelacion de comprobantes fiscales.

e Mantener evidencia documental para fines de control interno y revision administrativa.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas se tratan los siguientes datos personales:
Datos de identificacion

o Identificacion oficial (INE)
Datos de contacto

e Numeros telefénicos de los contribuyentes que solicitan la cancelacion de facturas
V. NIVEL DE SEGURIDAD
Considerando que Unicamente se manejan datos de identificacién y contacto, sin
involucrar datos personales sensibles, se establece un nivel de seguridad bésico, conforme
a lo previsto en la normativa aplicable.
VI. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados

1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos.

2. Posible pérdida o extravio de documentacion.

3. Falta de controles adicionales de seguridad para la proteccién de la informacion.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Medidas de mitigacion
Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
e Resguardo de expedientes en archivos fisicos bajo llave.
e Acceso restringido al personal autorizado.
e Supervision del manejo de documentacion que contenga datos personales.
VII. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
o Designacion de una persona responsable del tratamiento de los datos personales.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal que maneja la
informacion.
o Establecimiento de controles internos para el manejo adecuado de los expedientes.
B. Medidas fisicas
o Expedientes resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al archivo donde se resguarda la informacion.
e Control del acceso a las oficinas donde se almacenan los expedientes.
C. Medidas técnicas
Actualmente no se cuenta con medidas de seguridad técnicas, debido a que el tratamiento
de la informacion se realiza Gnicamente en formato fisico.
VIIl. CONTROL DE ACCESO
El acceso a los expedientes que contienen datos personales se encuentra restringido a
cuatro servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:
o Designacién formal para el manejo de la informacion.
e Responsabilidad de resguardar la documentacién bajo principios de confidencialidad.
e Acceso limitado conforme a sus funciones administrativas.
IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran Unicamente durante el tiempo necesario para cumplir
con las finalidades administrativas para las que fueron recabados.
Posteriormente se aplicaran las siguientes acciones:
e Resguardo de los expedientes fisicos conforme a los lineamientos institucionales de
archivo.
e Bloqueo de lainformacion una vez concluido el periodo de uso administrativo.
e Destruccién segura de los documentos cuando proceda conforme a la normativa
archivistica.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de presentarse algun incidente que comprometa la seguridad de los datos
personales se implementara el siguiente procedimiento:
1. Identificacion del incidente.
2. Contencion del acceso o uso indebido de la informacion.
3. Notificacién al superior jerarquico correspondiente.
4. Registro del incidente y aplicacién de medidas correctivas.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el
tratamiento de datos personales en esta area.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad ser& objeto de:
e Revisién periodica para verificar su vigencia.
e Actualizacion en caso de cambios en los procesos administrativos o en el
tratamiento de los datos personales.
e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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l%iA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E' que suscribe C. Libni Anahi Tenorio Miranda integrante de la Direccion de Ingresos,
acepto tas condiciones de resqguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de a
seguridad y confidencialidad de fa informacién gue contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Eslatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con molivo del trabajo, empleo y/o
COMESIon.

E' presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida encualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
crectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier otro registro que documente el ejercicio de as facultades, funciones y
competencias dela unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos delas feyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservaris, resguardarta y no divulgarla, utifizandoia dnica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros Ia informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de scporte y, 8n su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por et deber de confidencialidad objeto
de Ia presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Libni Anahi Tenorio Miranda

Area: Direccién Jngresos
Firma: R

Puesto o Cargo: Cajera

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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R'I’Q COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD. NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Eugenia Medina Guzman integrante de la Direccion de Ingresos, acepto
ias condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
renual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
ce bravo, o de la que tenga conccimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
rzportes, estudios, actas, resoluciones, oficks, correspendencia, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a ia cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, priviegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
cbligo a prolegerfa, reservaria, resguardarla y no divulgara, utiizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducin, hacer piblica o divulgar a terceros fa informacion
chieto de fa presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con ef que Se trabaje. Me obligo & devoiver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte v, en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por ef deber de confidencialidad objeto
oe la presente en el supuesto de que cese la refacion o prestacion del servicio con el
M nicipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Eugenia Medina Guzmén
Area: Direccién de Ingresos

— e
Firma: A

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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N TS COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION. RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Nancy Gonzdlez Yahez integrante de la Direccion de Ingresocs, acepto
las condiclones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacidn que contenga datos personales que con motivo de mis
furciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la Informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contralos, convenios, instructivos, notas, memoerandos, esladisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de 1a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito ().

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun @l caso, como
reservada, prvilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbiigo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproduck, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
chieto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faclitados en cualquier tipo de soporte y, en'su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacién o prestacidn del servicic con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier molivo.

ATENTAMENTE

/ \ |

\\‘ D // «\ \
Puesto o Cargo: D{qectora de Ingresos
\
\

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

n

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Valeria Leén Fuentes integrante de la Direccion de Ingresos, acepto las
condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
corfidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacién y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de 1a que tenga conocimiento, con motiva del trabajo, empleo y/o comision.

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora; visual, electronica e
informatica, contenida en cuatquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivas, notas, memorandos, estadisticas
o0 bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerfa, reservarls, resguardaria y no divulgaria, utiizandola uUnica y
exclusivamente para llevar @ cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabiiidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las coplas obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la refaciin o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Valeria Leén Fuentes

Area: Direccién de Ingresos
Firma: __ 1/

Puesto o Cargo: Cajera

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Perla Guadalupe Alanis Gonzalez integrante de la Direccion de
Ingresos, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de
la sequridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
crganizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeniar en el Municipio
ce Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comssion,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa Informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida encualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
raportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
c bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facullades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

lLa informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
ragervada, privilegiada y confidencial, en los terminos. de las leyes aplicables, por lo que me
chiigo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgarda, utilizéndola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabiidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
chieto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce I3 presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Perla Guadalupe Alanis Gonzalez

Area: Direccion de Ingresos

Firma: A
Puesto o Cargo: Comlsloéa/de la Direccion de Ingresos

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Neledid Hernandez Castillo integrante de la Direccion de Ingresos,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacidén que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crganico, manual de
crganizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el Municipio
ce Tulancingo de bravo, o de la gue tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empieo y/o
E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corespondencia, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contralos, convenios, instructives, notas, memorandoes, estadisticas
¢ bien, cualquier ofro: registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divuigara, utkzandola Unica y
exchisivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducin, hacer publica o divulgar a terceros la Informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo 8 devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte y, én Su caso, las coplas obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce ia presente en el supuesto de gue cese Ia refacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Neledid Hernandez Castillo

Area: Direccién de Ingresos
Firma: MJULJ ”,[n C

Puesto o Cargo: Auxiliar Técnico “B"”

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Akane Canales Islas integranta de la Direccidon de Ingresos, acepto las
candiciones de resguardo, reserva, custodid y proteccion, asi como de la seguridad y
eonfidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con motivo de mis
tunciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, ¢ de l2 que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecio de ia informacién que me sea
oroporcionada, ya sea de forma oral, escila, impresa, sonoea, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que plede consistir en; expedientes,
gportes, estudios;, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, ‘acuerdos, directivas,
directrices. circulares, coniratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
5 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
—ompetencias de fa unidad administrativa a 12 cual me encuentro adscsito (a).

_a informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
~aservada, privilegiada y confidencial; en los términos de las leyes apficables, por lo gue me
sbligo a protegera, reservaria, resguardarda y no divulgada, utilizéndola Gnica y
sxclusivamente para flevar a cabo y cumplir con ias actividades y obligaciones que
axpresamente me sean confendas,

=5 mi responsabiidad no reproduci, hacer poblica o divulgar a terceros a informacion
objeto de ia presente Carta, y de cumplir con ias medidas de seguridad adecuadas ai tipo
je documento con el que se trabaje. Me oblige a devoiver cuakquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, @n su caso, las coplas obtenidas de
Ins mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidenciatidad objeto
da ta presente en el supuesio de que cese ia relacion o prestacién del setvicio con el
rMunicipio de Tulancingo de bravo por cualgquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Akane Canales islas
Area: Direccion de Ipgresos
Flrma: r—r

Puesto o Cargo: Cajera

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULANCIN&}O Oficina de Contabilidad Ingresos

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 47 al 54 de la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, los
cuales establecen la obligacion de implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas que garanticen la
proteccidn, confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se atienden los lineamientos y criterios emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH) para la
correcta gestion y proteccion de la informacién personal en posesion de los sujetos obligados.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Oficina de Contabilidad Ingresos
Titular del area: L.C. Maribel Ramirez Mellado
Enlaces o responsables de datos personales:

e L.C. Janette Lemus Gomez

e L.C. Maribel Ramirez Mellado

e L.N.I. Avigail Olvera Ledn
Funciones de los responsables de datos personales:
Llevar la contabilizacion de los ingresos propios del Municipio, mediante registros contables documentados
en polizas de ingresos, conforme a lo establecido en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, asi como en las demas leyes, decretos y reglamentos aplicables.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales se recaban y utilizan con la
finalidad de:

e Llevar el control contable de los ingresos recaudados por el Municipio.
Integrar pdélizas de ingresos con su respectiva comprobacion documental.
Registrar la informacioén financiera en los sistemas contables institucionales.
Reflejar los registros contables correspondientes en la Balanza de Comprobacion.
Cumplir con los procedimientos administrativos, contables y de fiscalizacién aplicables a la
administracion publica municipal.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas,
se tratan los siguientes datos personales:
Datos fiscales y de identificacion

e Nombre o raz6n social del receptor

e Régimen fiscal

e Domicilio fiscal

e Uso de CFDI
Estos datos se obtienen de los ingresos recaudados en las cajas generales y del impuesto predial,
los cuales se integran en los registros contables correspondientes.
V. NIVEL DE SEGURIDAD: Considerando que se manejan datos fiscales y de identificacion, sin
involucrar datos personales sensibles, se establece un nivel de seguridad medio, conforme a la
normativa aplicable en materia de protecciéon de datos personales.
VI. ANALISIS DE RIESGO: Riesgos identificados

1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacion fiscal.

2. Uso indebido o comparticion de contrasefias del sistema contable.

3. Manipulacion indebida de registros contables o documentacion relacionada con ingresos.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Medidas de mitigacion: Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:

e Resguardo de expedientes fisicos en areas con acceso restringido.

e Uso de usuarios y contrasefias personales para acceso a los sistemas.

o Perfiles de acceso diferenciados segun funciones del personal.

e Supervision del manejo de documentacion contable.

VII. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas

e Elaboracién y difusion de avisos de privacidad.

o Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales.

e Capacitacion del personal en materia de proteccidén de datos personales.

e Implementacion de controles internos para el manejo de la informacion.

B. Medidas fisicas

o Expedientes resguardados en archivos seguros.

e Acceso restringido al archivo donde se resguarda la documentacion.

e Control de acceso a las oficinas donde se manejan los expedientes.

C. Medidas técnicas

e Sistemas informaticos con usuario y contrasefia personal.

o Perfiles de acceso diferenciados segun las funciones del usuario.

e Respaldos periodicos de la informacion digital.

e Antivirus actualizado en los equipos de computo, administrado por el area de informatica.
VIIl. CONTROL DE ACCESQO: El acceso a la informacion contenida en los expedientes fisicos y sistemas
digitales se encuentra restringido a tres servidores publicos autorizados, quienes cuentan con:

e Designacion formal para el manejo de la informacion.

e Usuario y contrasefia personal para acceso a los sistemas.

e Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.

e Capacitacion en materia de proteccion de datos personales.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION: Los datos personales se conservaran Gnicamente
durante el tiempo necesario para cumplir con las finalidades contables, administrativas y fiscales para
las que fueron recabados. Posteriormente se aplicaran los siguientes procedimientos:

e Resguardo de los expedientes fisicos conforme a los lineamientos institucionales de archivo.

e Bloqueo de lainformacién una vez concluido el periodo de uso administrativo.

e Destruccion segura de documentos fisicos cuando proceda conforme a la normativa

archivistica.

e Eliminacion de informacién digital cuando corresponda conforme a las disposiciones

aplicables.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de presentarse alguin incidente que comprometa
la seguridad de los datos personales se implementara el siguiente procedimiento:
Identificacion del incidente.
Contencion del acceso o uso indebido de la informacién.
Notificacion al superior jerarquico correspondiente.
Registro del incidente y aplicacién de medidas correctivas.
Notificacion al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa aplicable.
Ala fecha no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el tratamiento de
datos personales en esta area.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad ser& objeto de:

e Revisién anual para verificar su vigencia.

e Actualizacién cuando existan cambios en los procesos administrativos o sistemas de

tratamiento de datos personales.

e Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

BRwNE

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E! que suscribe C. Maribel Ramirez Mellado integrante de la Oficina de Contabilidad
Inaresos . acepto {as condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccién, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico. manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories. estudlos, actas, resoluciones, oficios, correéspondencia, acuerces, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcicnada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términes de fas leyes aplicables; por lo que me
obligo a protegeria, reservaria. resguardaria y no divulgara, utiizandola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros [a informacion
obeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con e que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
anecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso; las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por ef deber de confidencialidad objeto
¢e la presente en el supuesto de que cese la refacién o prestacién del servicio con e
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Maribel Ramirez Mellado

Firma: < '“’: va ,i\
Puesto o Cargo: Encargada de Oficina

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Brave, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Avigail Olvera Leén integrante de la Oficina de Contabilidad Ingresos
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos persenales que con
motivo de mis funciones y cbligaciones establecidas en el Estatuto orgamco, manual de
crganizacion y manual dé procedimientos, me veo obligado a desempeniar en el Municipio
ce Tulancingo de bravo, ¢ de |3 que tenga conocimiento, con motive del trabajo, empleo y/o
comisiéa.

El presente compromiso me respensabiliza respecte de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenxia en cualquier tipo de documento, que puede consistic en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
girectrices, circulares. contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
compelencias de la unidad administrativa a ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser conskierada, segun el caso, come
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de [as leyes aplicables, por lo que me
cbigo a prolegeria. reservarla, resguardaria y no divuigaria; utilizandola Gnica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las-actividades: y obligaciones gue
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
cb.eto de la presente Canta, y de cumplir con las medidas de segurilad adecuadas al tipo
ce documento con el que se lrabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
anecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, ias copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Avigail Olvera Ledn

Area: Qﬂglnfgs‘contabilldag Ingresos
o

Firma: oW
v

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidatgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Janette Lemus Gémez integrante de la Oficina de Contabilidad Inqreses
. aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidenciafidad de la informacién que contenga datos personales que con
metivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
grganizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de {a que tenga conocimiento, con motive de! trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora. visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices: circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgaria. utilizéndola tnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar 3 terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obfigo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cuaiquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan infarmacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Janette Lemus Gomez
Area: Oficina de Contabilidad Ingresos

-

Firma: _\_ad/

Puesto o Cargo: Auxiliar
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CATASTRO
Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo establecido en los articulos 47
al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo, que establecen la obligacién de implementar medidas de seguridad
administrativas, fisicas y técnicas para proteger los datos personales que obran en posesion de las
dependencias publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH),
con la finalidad de garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Departamento de Catastro
Titular del area: Arg. Ana Maria Guzman L6pez
Enlace o responsable de datos personales: Arg. Ana Maria Guzman Lopez
Funciones del responsable de datos personales:
Realizar el registro de propietarios de predios y de posibles adquirentes de propiedades, asi
como mantener actualizado el padrén catastral del municipio mediante los registros correspondientes
de los inmuebles.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales recabados por el
Departamento de Catastro tienen como finalidad:

e Mantener actualizado el padrén de inmuebles del municipio.

o Realizar el registro adecuado de la informacién catastral de los predios.

e Integrar expedientes catastrales relacionados con los propietarios de inmuebles.

e Registrar modificaciones, actualizaciones y movimientos catastrales.

o Facilitar la administracion territorial y fiscal del municipio.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas
se recaban y tratan los siguientes datos personales:

e Nombre del propietario o titular del predio

e Ubicacion del predio

o Datos de identificacion relacionados con la propiedad

e Informacién sobre modificaciones del inmueble

e Movimientos catastrales
Estos datos forman parte de los expedientes catastrales y del padrén municipal de inmuebles.
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: En el tratamiento de la informaciéon se pueden manejar datos
personales sensibles, debido a que la informacion se encuentra vinculada directamente con la
propiedad de bienes inmuebles y la situacion patrimonial de los propietarios.
Por lo anterior, el area implementa medidas adicionales de resguardo y control de acceso para evitar el
uso indebido de la informacién.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD: Debido a la naturaleza de la informacioén relacionada con bienes
patrimoniales, el sistema de datos personales del Departamento de Catastro se clasifica con un nivel
de seguridad medio a alto, aplicando controles administrativos, fisicos y técnicos para su proteccion.
VII. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados

1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos de propietarios de inmuebles.

2. Uso indebido de contrasefias en sistemas catastrales.

3. Posible hackeo o acceso no autorizado a informacion digital.

4. Manipulacién indebida de registros catastrales.
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Medidas de mitigacién: Para disminuir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
e Control de acceso a los archivos fisicos.
e Uso de contrasefias individuales para los sistemas informaticos.
e Supervision del uso de los sistemas catastrales.
e Respaldo periédico de la informacion digital.
VIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
e Elaboracién y publicacion de Avisos de Privacidad.
e Designacidon formal del responsable del tratamiento de datos personales.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal con acceso a la informacion.
B. Medidas fisicas
e Expedientes catastrales resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al area de archivo.
e Control de acceso a las oficinas donde se encuentran los expedientes.
¢ Resguardo seguro de documentos oficiales relacionados con predios.
C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos con usuario y contrasefia personal.
e Perfiles de acceso diferenciados segun funciones del personal.
e Respaldos periddicos de lainformacién digital.
e Antivirus actualizado en los equipos de computo.
e Apoyo del area de informatica municipal para mantenimiento de seguridad digital.
IX. CONTROL DE ACCESQO: El acceso a los datos personales esta restringido a cuatro servidores publicos
autorizados, quienes cuentan con permisos para consulta y gestion de la informacion catastral conforme a sus
funciones institucionales.
Cada usuario tiene:
e Usuario y contrasefia personal.
e Perfil de acceso definido.
e Responsabilidad administrativa sobre el manejo de la informacion.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de detectarse un incidente que comprometa
la seguridad de los datos personales, se implementara el siguiente procedimiento:
1. Identificacion del incidente de seguridad.
2. Contencion inmediata del acceso o uso indebido de la informacion.
3. Notificacion al titular del area.
4. Registro del incidente y analisis de sus causas.
5. Implementacion de medidas correctivas para evitar su repeticion.
6. Noatificacién al ITAIH cuando sea requerido conforme a la normativa.
Se tiene registro de un incidente de seguridad ocurrido en el afio 2023, el cual fue atendido
mediante medidas correctivas internas para fortalecer los controles de acceso a la informacion.
XI. CONSERVACION DE LA INFORMACION: Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplir con las finalidades administrativas, catastrales y legales del municipio.
Posteriormente se aplicaran los procedimientos de:
e Resguardo en archivo histérico, cuando proceda.
e Bloqueo de informacién cuando deje de ser necesaria para fines administrativos.
e Eliminacién o destruccién segura de documentos conforme a la normatividad archivistica vigente.
XIl. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD: El presente Documento de Seguridad sera:
e Revisado periodicamente para garantizar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los sistemas de informacion o procesos administrativos.
e Adecuado conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

MUNICIPAL
BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 13 de febrero de 2026
Presente

Elqua suscribe C, Arg. Ana Maria Guman Lépez integrante del Departamento de Catastro,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la

seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funcienes y cbligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desemperiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, ¢ de 'a gue tenga conocimiento, con metive del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromisc me responsabiliza respacto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resofucionas, oficios, comespondencia. acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contrates, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de I3 unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términocs de las leyes aplicables, por o que me
oblige a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizéndola dnica y
exciusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi respensabilidad no reproducir, hacer pablica o divuigar a terceros la informacion
objete de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, 1as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién ¢ prestacién del servicic con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualgquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Arg. Ana Maria Guman Lépez

Area: Departame Catastro,
Firma: < {
Puesto o Cargo: mento de C
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancinge de Bravo, Hidalgo, a8 13 de tebrero de 2026
Presente

£l qua suscriba C. Ademar Janin Garcia Castro integrante del Departamento de Catastro,

acepto las condiciones de resguardo, raserva, custodia y proteccidn, asl como de |a
seguridad y confidencialidad de le informacidn que contenga dates personales que con
metivo de mis funciones y obligacicnes establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procadimiantos, me veo cbligado a desempefiar en el Municipio
de Tutancingo de bravo, o de fa que tenga conocimiento, con mative del trabzjo, empleo y/o
comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
nformatics, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficies, correspondencia. acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funcienas y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscnto (a),

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segan el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por ko que me
obligo a protegerla, reservarls, resguardaria y no divulgarla, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con 1as actividades y obligacionss que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumphr con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes faclitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municiple de Tulancingo de brave por cuaiguser motivo.

ATENTAMENTE

Firma:

Puesto o Cafg/o: Augxiliar Tecnico B
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

IA MUNICIPAL
DE BRAVO, HCO.

Tulencingo de Bravo, Hidalgo, a 13 de tebrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Freddy Duran Avila integrante del Departamento de Catastro. acepto
ias condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, esl como de Iz segundad y
confidencialidad de la informacién que contenga datos perscnales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénice, manual de organizacidn y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en &l Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga conocimianto, con motivo del trabajo, empkeo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionads, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
nformatica, contenida an cualquier tipo de documento, que pueda consistir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, Instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro regisiro que decumente el ejercicio de las facultades. funciones y
competencias de la unidad administrativa a 1a cual me encueniro adscrito (a),

La informacién que me sea proporcicnada podria ser considerada, segun el ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo gue me
obligo a protegerla, reservara, resguardaria y no divulgarla, wtilizéndola uUnica y
exclusivamente para levar a cabo y cumplr con ias actividades y obkgaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar 2 terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumpliir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documanto con el que sa trabaje, Me oblige a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier Lipo de soporta y, en Su caso, 1as copias obtanidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supueslo de que cese la relacidn o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo peor cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Freddy Duran Avila

Area: c ~

Firma: — = -
>

Puesto o Cargo: Agxlllaé"—ﬁ'
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 13 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Cesar Ramirez Soto integrante del Departamento de Catastro. acepto
ias condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de {a seguridad y
confidencialidad de ia informacidn que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crgénico, manual de crganizacidn y
manual de procedimientos, me veo obligado a desermpenar en et Municipio de Tulancingo
de bravo. o de la que tanga conocimiento, con motivo del trabaje, empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabilza respacte de la Informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informaética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, coficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, nstructivos, notas, memorandos, estadisticas
\ o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competancias de {a unidad administrativa a la cual me encuentro adscnto {a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun &l ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términes de 1as layes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, ulilizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean confaridas

Es mi responsabilidad no reproduck, hacer publica o divuigar a terceros 1a informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecadentes facilitados en cualguser Hpo de soporte y, en su ¢caso, las copias obtenidas de
los mismos, que censtituyan informacion amparada por e deber de confidenclalidad cbjeto
de [a presente en el supuesto de que cese [a relacion o prestacion dei secvicio con ef
Munricipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Cesar Ramirez Soto

Area: mmmus&m:fr/
(oo Jls=

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar.-
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TULANCINGO IMPUESTO PREDIAL

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 47 al 54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Hidalgo, los cuales establecen la obligacién de implementar
medidas de seguridad administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la proteccion de los
datos personales que se encuentran en posesion de las dependencias publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH), con el propdsito de garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad
y seguridad de la informacion personal.
ll. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Departamento de Impuesto Predial
Titular del &rea: Mtra. C.F. Claudia Espinosa Castillo
Enlace o responsable de datos personales: C. Lizbeth Martinez Quiroz
Funciones del responsable de datos personales: Administrar y resguardar los
expedientes relacionados con el personal y con la operacion del &rea, incluyendo el control
de asistencia, administracion del personal, capacitacion y gestion administrativa, asi
como la supervision de los registros relacionados con la recaudacién del impuesto predial.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales se recaban y
utilizan con la finalidad de:

e Administrar y gestionar la operacion del Departamento de Impuesto Predial.

e Mantener el registro de informacién relacionada con contribuyentes y

propiedades.

e Realizar el control de pagos del impuesto predial.

e Llevar el control de asistencia del personal.

e Gestionar procesos administrativos y capacitacion del personal.

e Cumplir con obligaciones administrativas, fiscales y laborales del municipio.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades
sefialadas, el &rea trata los siguientes tipos de datos personales:
Datos de identificacion

e Nombre

e Direccién
Datos de contacto

e Informacion de localizacién relacionada con el contribuyente
Datos patrimoniales

e Numero de propiedades

e Informacion relacionada con bienes inmuebles

e Ubicacion de predios registrados para efectos del impuesto predial
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: En el tratamiento de la informaciéon se manejan
datos patrimoniales, los cuales incluyen informacién relacionada con:

e Direccioén de los inmuebles

e« Nombre de los propietarios

e Numero de propiedades registradas
Por su naturaleza, estos datos requieren medidas adicionales de proteccion, ya que se
encuentran vinculados con la situacion patrimonial de los contribuyentes.
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VI. NIVEL DE SEGURIDAD:

Debido a que se manejan datos patrimoniales relacionados con bienes inmuebles, el
sistema de datos personales del Departamento de Impuesto Predial se clasifica con un nivel
de seguridad medio, implementando controles para evitar accesos no autorizados o el uso
indebido de la informacion.

4
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

VIl. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados
1. Acceso no autorizado al sistema Terra-Maps.
2. Uso indebido o comparticion de contrasefias de acceso al sistema.
3. Errores en los arqueos de caja realizados de manera periddica.
4. Supervision insuficiente en las actividades de las cajeras.
5. Posible consulta indebida de informacion patrimonial de contribuyentes.

Medidas de mitigacién: Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
e Supervision periddica de los accesos al sistema Terra-Maps.
e Control de usuarios y contrasefias individuales.
o Verificacién periédica de arqueos de caja.
e Supervision de operaciones realizadas por el personal de cajas.
o Control de acceso a oficinas y sistemas institucionales.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
o Elaboracion y difusion de Avisos de Privacidad.
e Designacién de responsables para el tratamiento de datos personales.
o Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
e Implementacion de acuerdos de confidencialidad para el personal con acceso a la
informacion.

B. Medidas fisicas
e Ingresos en efectivo resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al sistema Terra-Maps en apartados de uso sensible.
e Control de acceso a oficinas donde se maneja informacion confidencial.
e Camaras de videovigilancia en areas estratégicas para supervision.
C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos con usuario y contrasefia personal.
o Perfiles de acceso diferenciados segun funciones del personal.
Respaldos periddicos de lainformacion digital.
Antivirus actualizado en los equipos de computo.

IX. CONTROL DE ACCESQO: El acceso a los datos personales esta restringido a 16
servidores publicos, quienes cuentan con autorizacion para realizar actividades
relacionadas con la administracion y operacion del Departamento de Impuesto Predial.
Cada usuario dispone de:

o Credenciales de acceso personal al sistema.

o Perfil de acceso asignado segun sus funciones.

e Responsabilidad administrativa sobre el manejo de la informacion.
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X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de detectarse un incidente de
seguridad relacionado con datos personales, se aplicara el siguiente procedimiento:
Identificacién del incidente.

Contencién del acceso indebido o del riesgo detectado.

Notificacion inmediata al titular del area.

Registro del incidente y andlisis de sus causas.

Implementacién de medidas correctivas y preventivas.

. Notificacion al ITAIH cuando sea necesario conforme a la normativa.

A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el
tratamiento de datos personales en el area.

curwNE

XI. CONSERVACION DE LA INFORMACION

Los datos personales se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con las

finalidades administrativas, fiscales y legales del municipio.

Posteriormente, se aplicaran las siguientes medidas:
e Resguardo en archivos institucionales conforme a los lineamientos archivisticos.
e Bloqueo de informacién cuando deje de ser necesaria para fines administrativos.
e Eliminacion o destruccion segura de documentos conforme a la normativa

aplicable.

Xll. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
El presente Documento de Seguridad seré:
e Revisado periédicamente para verificar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los sistemas, procesos o normativa
aplicable.
e Ajustado conforme a lineamientos emitidos por el ITAIH o autoridades
competentes.

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C, Claudia Guadalupe Islas Martinez integrante del Departamento de
Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tutancingo de bravo, o de la que tenga conccimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/ec comision

E presente compromisc me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrta, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
raportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia;, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrifo {(a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser consiklerada, segin e caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de [as leyes aplicables, por lo gue me
cbiigo a protegeria, reservarla, resguardara y no divulgara, utilizéndola Gnica y
exciusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean confendas

Es mi responsabifidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo 3 develver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, 18s copias obtenidas de
los mismos, que constiluyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de gue cese la relacion o prestacién del sarviclo con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motive,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Claudia Guadalupe Islas Martinez
Area: Deggnamqgjegg’  Impuesto Predial
Firma: B

K o

Puesto o Cargp:S‘i’fx;rvisora de Cajas

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Juan José Castro Perez integrante del Departamento de Impuesto
Predial. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de
la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
arganizacién y manual de procedimientos, me veo cbligado a desempeiiar en el Municipio
ce Tulancingo de brave, o de I3 que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromisc me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de'documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, acias, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
cirectrices. circutares, coniratos, convenios, instructives, notas, memorandes, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de ia unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en ios términos de ias leyes aplicables; por lo que me
chligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a tercercs Ia informacion
chjeto de la presente Carts, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier decumentacion,
antecedentes facilitados en cuaiquier tipo de scporte y, en su ¢aso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de ia presente en e supuesto de que cese la relacibn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Juan José Castro Perez
Area: Departamento de Impuesto Predial

.-_-,1f" - )
Firma: ,”"' ,/ —panres (aden W@
g

Puesto o Cargo: Cajero

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 2 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Anahid Alcazar Garcia integrante del Departamento de Impuesto
Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de
la seguridad y confidencialidad de ia informacién que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual de
crganizacién y manual de procedimientos, me veo obligade a desempediar en el Municipio
ce Tulancingo de brave, o de Ia que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
groporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecironica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
raportes, estudios, ‘actas, resoluciones, oficios, corfespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares. contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a |la cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en fos términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegera, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizdndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a tercercs la informacién
chjeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipe
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion dei servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cualquier moltivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Anahid Alcazar Garcia
Area: Departamento de Impuesto Predial
Firma: L

Puesto o Cargo: Cajera

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Al

TULA ’\s.‘»

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidaigo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Ana Cecilia Aguilar Lira integrante del Departamento de Impuesto
Predial, acepto las condiciones de resguardo; reserva, custodia y proteccion, asi como de
{a seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefar en el Municipio
ce Tulancingo de bravo, o de 1a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comisidn,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas. resoluciones, oficios. correspondencia, acuerdos, directivas,
cirectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, astadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de as facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun ef caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de 1as leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizdndola dnica y
exclusivamente para llevar 2 cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gue
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes facilitados en cualguser tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
tos mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancinge de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Ana Cecilia Aguilar Lira
Area: Departamento de Impuesto Predial

74
Firma: ‘A}/{"L{
Puesto o CargQ;(_f_aj&g

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscribe C, Eva Naranjo Galindo integrante de !a Unidad, 511 Departamento de
Imguesto Predial, acepto las condiclones de resguardo, resarva, custodia y proteccion, asi
como de [a seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personaies
qué con motivo de mis funciones y obfigaciones establecidas en ef Estatuto organice,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo cbligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de {a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo.
empleo y/o comisién

E presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualgquier tipo de documento, que puede consistis en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
drecirices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a)

La nformacién que me sea proporcionada podria ser conskierada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables. por lo que me
obligo a protegeria, reservaria. resguardarla y no divulgaria, utilizandola Unica y
exciusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades 'y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi respensabiiidad no reproducir, hacer pibiica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje Me cblige a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, Ias coplas oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidiad objeto
de ia presente en ei supuesto de que cese !a relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Eva Naranjo Galindo

Area; §11.Depart nento de Impuesto Predial

Firma:

Puesto ¢ Cargo: Cg ]t\’(\

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCI N(}é?
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

E! que suscribe C. lise Airiam Tolentino Islas integrante de la Unidad, $11.Depatamento
de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la segundad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y ebligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligade a
desempefiar en e Municipio de Tulancingo de bravo, o de 1a que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empieo y/o comision.

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecironica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes.
reocortes, estudios, actas, resoluciones, oficios. comrespondencia. acuerdos, direclivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cuaiquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades. funciones y
competencias de la unidad administrativa a |a cual me encuentro adscrito (a)

Lz informacidn que me sea proporcionada pedria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términes de Ias leyes aplicables, por lo que me
otligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigara, utiizéndola udnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabdidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
ocjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblige a devolver cualquier documentacion,
amecedentes facilitados en cualquier tipo de scporte v, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, gue constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
d= la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. C. lise Airiam Tolentino fslas
Area: 511.Departamento de Impuesto Predial

Firma: 3o Pycm—s

S ~
Puesto o Cargo: L.C‘:‘-,CY a

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a_4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

El que suscribe C. Katia Itzel Vargas Castro integrante de la Unidad, 511, Cepariamento
de mpuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de ia informacion que contenga dates
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico. manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conacimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
prodorcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, comenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repartes, estudios, actas, resoluciones, oficios, cofrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, ¢contratos. convenios, nstructivos, notas, memoranddos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a {a cual me encuentro adscrito (2)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en ios términos de las leyes aplicables, por o que me
oblige a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utilizéndola Unica vy
exciusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabiidad no reproducir, hacer publica o divulgar 2 terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacidn del servicio con e
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquler motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C, Katia itzel Vargas Castro

Area; 511,Departamento de Impuesto Predial
/"'"“ ‘l
Firma: _;};ﬁ.'-:‘r g

[

Puesto _o-c.argo: ( -('1\)( '

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
FULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a_4_de __Febrero___ de 2026,

Presente

El que suscribe C. Cindy Marlene Aguirre Vargas Integrante de la Unidad
511.Departamento de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva,

castodia y proteccion, asi como de fa seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
e~ el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
ocligado a desempeflar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
canocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision,

£l presente compromiso me responsabiliza respecto de [a informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escnta, impresa, sonora, visual, efectronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
resortes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circutares, contratos, convenios, instructivos, notas, memerandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones y
competencias de 1a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
ezligo a protegeria. reservaria, resguardaria y no divulgarls, uliizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumpiir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean confendas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros fa informacion
ozjeto de ia presente Canta, y de cumplir con las medidas de sequridad adecuadas al tipo
da documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, 18s copias obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese a relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tutancingo de bravo por cualqulér motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Cindy Marlene Aquirre Vargas

Area; £11.Departamento de Impuesto Predial
Firma: ‘H\A.i\lt 4*" L8t \‘:—Ajjgu

\
v

Puesto o Cargo: Lo oL (o8

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCI \G(%
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026,

Presente

El cue suscribe C, Ashl inas Madrid integrante de la Unidad. 511, Departamento
de mpuesto Predial, acepto 1as condiciones de resguardo, reserva, cusiodia y proleccion,
asi como de la seguridad y confidenciaiidad de la informacion gue contenga datos
personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
orgdnico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conecimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision

E' presente compromisc me responsabiliza respecto de ifa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa; sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documaente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La nformacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privileglada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo qgue me
obligo & protegerta, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola dnica y
exdusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
axaresamenta me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de curnplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesio de que cese la relacién o prestacion det servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C, Ashly Stacy Salinas Madrid

Area; 511.Departamento de Impuesto Predial
<= 1

Firma: ng— =

Puesto o Cargo: l“lli)i"\‘ a

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCING

CAR?A COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 3 _4_de _Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscibe C. Marjorle Dominquez Alvarado integrante de la Unidad.
511.Departamento de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de ia informacién que
contenga datos personales que con motive de mis funciones y obligaciones eslablecidas
en el Estatuto organicc, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
oohgado 3 desempefar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
corocimiento, con metivo del trabajo, empleo y/o comision

E presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
infcrmética, contenida en cualquier tipo de documento. que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratos, convenios, Instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
corpetencias de la unidad adminisirativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ses considerada, segun el caso, como
resarvada, privilegiada y confidencial, en los términos de ias leyes aplicables, por lo que me
odligo a protegeria, reservarta, resguardaria y no divulgaria, wilizandola onica y
exclusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros [a informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguriiad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antacedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, n su caso, 1as copias obtenidas de
Ics mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacién o prestacidn del servicio con €l
Nunicipio de Tutancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Marjorie Dominguez Alvarado
Area; §11.Departamento de impuesto Predial
Firma: _,‘z/a‘l .

Puesto © Ca}/go: Cuj,- X0

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026,

Presente

El que suscribe C, Claudia Espinosa Castillo integrante de la Unidad, 511 Departamento
da Impuesto Predial , acepto fas condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos
parsonales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
o-ganico, manual de organizacidon y manual de procedimientos, me veo obligado a
dasempeliar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
irformatica, contenida en cualquier tipe de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, cofrespondencia, acuerdos, directivas,
drectrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
ooligo a protegeria, reservarta, resguardaria y no divuigaria, utiizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferdas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pGblica © divuigar a terceros Ia informacion
objeto de la presente Carta, y de cumpiir con [as medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier decumentacion,
antecedentes faciltados en cuaiquier tipo de soporte y. en su caso, 1as copias obtenidas de
ics mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supueslo de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motvo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Claudia Espinosa Castillo
Area; £11,Departamento de Impuesto Predial

— -

 ————— )

Firma: — _— \ \

J

- %
A \ A o
Puesto o Cargo: cL o L}':_r‘uri’w\'rh . ERR A i

P (-:'1 i \

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CXRQIA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Midalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

El que suscnbe C. Oscar Alfredo Salgado Romerointegrante de la Unidad
511, Departamento de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resquardo, resemnva,
custodia y proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
e el Estatuto crganico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
ooligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién

£l presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
irformatica, contenida en cuakyuier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuverdos, directivas,
d rectrices, circulares, contratos, convenios, instructives; notas, memerandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de |a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podsia ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo qgue me
ooligo a protegerla, resesvaria, resguardaria y no divuigaria, utiizandola Gnica y
exclusivamente para Bevar a ¢abo y cumplir con las actividades y ob#gaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pOblica o divulgar a terceros i3 informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segurdad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier ipo de soporte y, n su caso, 1as copias obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refaciéon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tutancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Oscar Alfredo Salgado Romero
Area; 511, rtamento de Impuesto Predial
Firma: 4@//[
Puesto o Cargo: _(ATERo

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo,a _4_de _Febrero___de 2026,

Presente

El que suscribe C, Lizbeth Martinez Quiroz integrante de la Unidad. 511 Departamento de
Impuesto Predial. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de 1a sequridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me vao obiligado a desempefiar en el
Municipio de Tutancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiiiza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica o
infarmatica, contenida en cualquier tipe de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos. directivas,
diractrices, circulares, contratos, convenios, instructives; notas, memarandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a [a cual me encuentro adscrito (a),

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las layes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizandola dnica y
exziusivamente para Hevar a ¢abo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exoresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pubiica o divuigar a terceros ia informacion
obiete de |a presente Carta, y de cumplir con las medkias de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentas facilitados en cualquier ipo de soporte y, en su case, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por #f deber de confidencialidad objeto
de Ia presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tutancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Lizbeth Martinez Quiroz
Area; 511.Departamento de impuesto Predial
Firma: :'—'f‘-’k{' ‘\"

Puesto o Cargo: .__Cye Yar e O

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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GARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
TULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de - _Febrero_ de 2026.

Presente

El que suscribe C. Juana Maria Morgado Arrieta integrante de la Unidad.
511.0epantamento de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
an el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo. empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabdiiza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica. contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o plen, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de [as leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola UOnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabsiidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de 1a presente Carta, y de cumplir con 1as medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en Su caso, [as copias obtenidas de
las mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE
Nombra completo: C. Juana Maria Morgado Arrieta
Area; §11.Departamento de Impuesto Predial

) SR
Firma: T

A

Puesto o Cargo: \A{", 2 “/. 2te (-

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
FULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidaigo, 2 _4_de _Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscribe C. Eva Teresa Espinoza Rodriguez mtegrante de la Unidad,
511.Departamento de Impuesto Predial, aceplo las condiciones de resguardo, reserva
custodia y proteccién, asl como de la segunidad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obigado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga
conocimiento. con motive del trabajo, empleo y/o comision

E' presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
infcrmatica, contenida en cualquier tipo de decumento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, direclivas,
directrices, circutares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o hien, cuakjuier otro registro que documente el ejarcicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el casc, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de [as leyes aplicables, por ip que me
obligo a protegeria, reservarfa, resguardaria y no divuigaria; utiizandola Unica y
exdlusivamente para llevar a cabo y cumplir con las -actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi responsabiidad no reproducis, hacer plblica o divuigar a terceres la Informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte vy, en su caso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con ei
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Eva Teresa Espinoza Rodriguez
Area: §11.Departamento de Impuesto Predial
Firma: S
Puesto ¢ Cargo: [\ fot e

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
FULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscribe C. Angel Valencia Cruz integrante de la Unidad. 511.Departamento de
Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de fa seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

E presepte compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
irformatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
drectrices, circulares, contralos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro regisiro que documente el ejercicio de ias facultades, funciones y
competencias dela unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el case, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términcs de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeris, reservarts, resguardaria y no divulgarla, utiizandola utnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o) divulgar a terceros fa informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidenciaiidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Angel Valencia Cruz

Firma: = &

Puestc o Cargo Ca\erd

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de _ Febrero___ de 2026.

Presente
B que suscribe C. Victor Daniel Salgado Herndndez integrante de la Unidad.

511 Departamento de Impyesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, resenva,
custodia y proteccitn, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que
contenga datos personales que, con motiva de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de precedimientos, me veo
ooligado a desempefiar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de I3 que tenga
corocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacibn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
irformética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
d rectricas, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memeorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
resarvada, privilegiada y confidencial, en los términcs de ias leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, Utikzandola Onica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exgrasamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar @ terceros Ia informacién
abjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con e que se trabaje; Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblenidas de
jos mismos, que constituyan informaciéon amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Nuniciple de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Victor Daniel Salgado Hernandez
Area: 511.Departamento de Impuesto Predial

Firma: v, o

Puesto o Cargo: (i eve

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
'ULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 8 _4_de _ Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscribe C. Sheily Anahi Vera Rosas integrante de la Unidad, 511.Departamento
de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
as| como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en e Estatuto
organico, manual de organzacidon y manual de procedimientos, me veo obligado 2
desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ja que tenga conocimiento. con
motivo del trabajo, empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
infarmatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
direcirices. circulares, contratos, convenios. instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier olro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscnito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun €l ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utlizandola Unica vy
exslusivamente para llevar & cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exaresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pubkca o divuigar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumpliir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de ta presente en e! supuesto de que cese la refacién o prestacién del servicio con ef
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motive

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Sheily Anahi Vera Rosas

Area; 511.Departamento ggmug;o Predial
Firma: < /

Puesto o Cargo: Fd\&\ G

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
TULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero__de 2026,

Presente

El que suscribe C. Carmen Gonzéilez Olvera integrante de la Unidad. 511.Departamento
de Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que. contenga datos
personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, emplec y/o comision

B presente compromiso me responsabiliza respecto de la Informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral. escrita, impresa. sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de decumento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficies, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro ragistro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones
competencias de ka unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada pedria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de |as leyes aplicables, por lo que me
ooligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utilizéndofa Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
cojeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, 1as copias oblenidas de
les mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidenciakdad objeto
ds la presente en e! supuesto de que cese ia relacién o prestacién del servicic con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Carmen Gonzélez Olvera
Area; 511.Departamento de Impuesto Predial

Firma: (21002402 QQI.'—CQE;/

Puestc o Cargo: _(Ca\ex G 11nfento PCE dhrf

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de _ Febrero___de 2026,

Presente

£l que suscribe C. Jaritza Yafiez Flores integrante de la Unidad. 511 Departamento de
Impuesto Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asl
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conecimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

E] presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita. Impresa, sonora, visual, efectronica e
Informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o ben, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones y
competencias de Ia unidad administrativa a la cual me encuentro adserito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de 1as leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utilizdndola Unica y
excusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades 'y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con Ias medidas de segurndad adecuadas al lipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de a presente en el supuesto de que cese la relaciddn o prestacion del seivicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier molivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Jaritza Yanez Flores
Area; 511.Departamento de Impuesto Predial

Firma: -

Puesto o Cargo: _( n\o/z Predial

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




pld

Ti]LA

\V‘»
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
I'ULANCINGRESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de _ Febrero___ de 2026.

Presente

E que suscribe C. Marisol Jiménez Rosales integrante de |a Unidad. 511.Departamento
de Impuesio Predial, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con motive de mis funciones y cbligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempediar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices. circulares. contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a fa cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utiizandola Unica y
exclusivamente para llevar ‘a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, jas copias obtenidas de
Jos mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacidn del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Marisol Jiménez Rosales

Area: 511.D¢ nto de Impuesto Predial
Firma: lj
P

Puesto o Cargo: (. XV X a

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TRASLADO DE DOMINIO

TULANCINGO .
Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo Ll
Ejercicio 2026

. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo establecido en los articulos 47 al 54
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Hidalgo, los cuales establecen la obligacion de implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas que
garanticen la seguridad de los datos personales que se encuentran en posesion de las dependencias
publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), con la finalidad de
proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién personal.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Departamento de Traslado de Dominio
Titular del area: Mtra. Diana Berenice Franco Castro
Enlace o responsable de datos personales: Mtra. Diana Berenice Franco Castro
Funciones del responsable de datos personales:
Realizar los trdmites relacionados con la transferencia de propiedad de bienes inmuebles, asi como
mantener actualizado el padrén catastral del municipio, mediante la revision, integracién y registro de la
documentacién correspondiente a los movimientos de traslado de dominio.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
lll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales se recaban y utilizan con
las siguientes finalidades:

e Asignar nimeros de cuenta a predios nuevos registrados en el municipio.

e Recibir, analizar e integrar la documentacion necesaria para realizar el tramite de traslado de

dominio.

e Actualizar la informacion del padrén catastral municipal.

e Registrar movimientos de propiedad relacionados con bienes inmuebles.

e Dar cumplimiento a las obligaciones administrativas y fiscales del municipio en materia catastral.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades
sefaladas se tratan los siguientes datos personales:
Datos de identificacion

e Nombre del propietario o adquirente

e Informacién de identificacion vinculada al trdmite
Datos patrimoniales

¢ Informacion relacionada con bienes inmuebles

e Datos de propiedad del predio

¢ Documentacion vinculada al traslado de dominio
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: En el tratamiento de la informacién se manejan datos
patrimoniales vinculados con bienes inmuebles, entre los que destacan:

e Claves catastrales

e Cuentas prediales
Debido a que esta informacion esté relacionada con el patrimonio de las personas, se implementan medidas
de proteccion adicionales para evitar el acceso o uso indebido de la informacién.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD: Debido a la naturaleza de la informacién tratada, que incluye datos
patrimoniales y registros relacionados con bienes inmuebles, el sistema de datos personales del
Departamento de Traslado de Dominio se clasifica con un nivel de seguridad medio.
VIl. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados

1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos que contienen informacion patrimonial.

2. Uso indebido o comparticién de contrasefias de acceso a los sistemas institucionales.

3. Posible consulta indebida de informacion catastral.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Medidas de mitigacién: Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:
o Control de acceso a los archivos donde se resguardan los expedientes.
e Asignacion de usuarios y contrasefias individuales para los sistemas.
e Supervision del uso de los sistemas informaticos institucionales.
e Respaldo periédico de la informacién digital.
VIll. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
e Elaboracién y difusiéon de Avisos de Privacidad.
e Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
¢ Implementacién de acuerdos de confidencialidad para el personal autorizado.
B. Medidas fisicas
e Expedientes resguardados en archivos seguros.
e Acceso restringido al area de archivo donde se encuentran los documentos.
e Control de acceso a las oficinas donde se manejan expedientes relacionados con traslados de
dominio.
C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos con usuario y contrasefia personal.
e Perfiles de acceso diferenciados segun funciones del personal.
e Respaldos periddicos de lainformacion digital.
e Antivirus actualizado en los equipos de coémputo.
IX. CONTROL DE ACCESQO: El acceso a los datos personales esta restringido a cuatro servidores
publicos, quienes cuentan con autorizacion para realizar actividades relacionadas con el tramite y registro
de traslados de dominio.
Cada usuario cuenta con:
e Credenciales personales de acceso.
e Perfil de acceso limitado segin sus funciones.
e Responsabilidad administrativa en el manejo de la informacion.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de presentarse un incidente de seguridad
relacionado con datos personales, se aplicara el siguiente procedimiento:
Identificacion del incidente.
Contencion del acceso indebido o vulnerabilidad detectada.
Notificacion al titular del area correspondiente.
Registro del incidente y analisis de sus causas.
Implementacion de medidas correctivas y preventivas.
Noatificacion al ITAIH cuando sea requerido conforme a la normativa aplicable.
Ala fecha no se han registrado incidentes de seguridad relacionados con el tratamiento de
datos personales en el area.
XI. CONSERVACION DE LA INFORMACION: Los datos personales seran conservados durante el
tiempo necesario para cumplir con las finalidades administrativas, fiscales y legales del municipio.
Posteriormente se aplicaran las siguientes medidas:
e Resguardo de expedientes en archivos institucionales.
e Bloqueo de informacién cuando ya no sea necesaria para fines administrativos.
e Eliminacién o destruccién segura de documentos conforme a la normativa archivistica aplicable.
XIl. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
El presente Documento de Seguridad seré:
e Revisado periédicamente para verificar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los procesos administrativos o sistemas de
informacién.
e Adecuado conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

ok~ wnNE
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Karla Isabel Cuanalo Vargas integrante del Departamento de Trastado
de Dominig, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establacidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tutancingo de bravo, o de la que tenga conecimiento, con motive del trabajo,
empieo y/o comision

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspendencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas. memorandos, estadisticas
o blen, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me encuentro adscrilo (a)

La informacion gue me sea preporcionada podria ser considerads, seguin el caso, coma
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes apiicables, por o que me
otxigo a protegeria, reservarla, resquardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exzlusivamente para levar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gue
exoresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
cbeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
arzecedentes facilitados en cualquier tipe de soporte y, en su €aso, 133 copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidenciatidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese |a relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Karla Isabel Cuanale Vargas

Area:

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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\5.‘5
TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Karla Labra Hernandez integrante del Departamento de Traslado de
Daminio, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccion, asi como de
la sequridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos persenales que con
motivo de mis funciones y cbligaciones establecidas en e! Estatuto organico, manual de
crganizacion y manual de procadimientos, me veo obligado a desempefar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motive del trabajo, empleo y/o
comisidn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrta, impresa, sonora, visual, electronica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento. gue puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivas, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utiiizandola Unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de fa presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su €aso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de beavo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre compieto: C. Karla Labra Hernandez

Area: Depa

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Diana Berenice Franco Castro integrante del Departamento de
Traslado de Dominio, acepto tas condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
2sl como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos
pe-sonales que con motive de mis funciones y obfigaciones establecidas en el Estaluto
crganico, manual de organizacidén y manual de procedimientos, me veo cbligado a
cesempenar en el Municipic de Tulancingo de bravo, o de 13 que tenga conocimiento. con
motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me respensabiliza respecto de [a informacidon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrite, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
rapories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondendia, acuerdos, directivas,
Giractrices. circulares, confratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a Ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser consklerada, segun el caso, como
raservada, privitegisda y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obigo a protegerta, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utiizandola unica y
exclusivamente para Mevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

. Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros ia informacion
cb eto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al ipo
ce documente con el gue se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, ias copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad ebjeto
ce la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Diana Berenice Franco Castro

Area: D mento de Tr. de Dominio
Firma: X% gg“

dEhres
Puesto o Cargo: Titular dé Ar
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

T

Tutancingo de Brave, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Lorena Martinez Cuevas integrante del Departamento de Trasiado de

la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatulo organico, manual de
crganizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistic en: expedientes,
reportes. estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, Instructives, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro reqistro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial; en los términcs de las ieyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no. divuigaria, utilizandola uUnica y
exclusivamente para llevar @ cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproduci, hacer publica ¢ divulgar a terceres la informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
amecedentes facilitados en cusiquier tipo de soporte y, en su caso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en e supuesto de que cese ia relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Lorena Martinez Cuevas

Area: Df;;?ento de Traslado de Dominio
Firma: .

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCIN&}O DEPARTAMENTO DE EJECUCION FISCAL

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo establecido en los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo,
los cuales establecen la obligacion de implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la
proteccion de los datos personales que obran en posesion de las dependencias publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), con la finalidad de
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacién personal.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Departamento de Ejecucion Fiscal
Titular del area: Lic. Atziri Suzette Flores Ledn
Enlace o responsable de datos personales: Katherin Nahike Islas Gomez
Funciones del responsable de datos personales:
Realizar la elaboracién de convenios relacionados con diversas contribuciones municipales, asi como
gestionar multas administrativas federales no fiscales, mediante la integracion de expedientes,
notificaciones y seguimiento de los procedimientos administrativos correspondientes.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
I1l. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales recabados por el Departamento de Ejecucion Fiscal tienen como finalidad:

e Brindar atencidon a los contribuyentes.

e Elaborar notificaciones relacionadas con obligaciones fiscales y administrativas.

e Gestionar convenios de pago de contribuciones municipales.

¢ Dar seguimiento a multas administrativas federales no fiscales.

e  Cumplir con las funciones administrativas y legales del municipio en materia de ejecucion fiscal.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas
se recaban los siguientes datos personales:
Datos de identificacion

e |dentificacién oficial del contribuyente.
Estos datos se utilizan para verificar la identidad de las personas que realizan tramites o celebran convenios
con el municipio.
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: El 4rea no realiza tratamiento de datos personales sensibles.
La informacién recabada corresponde Unicamente a datos de identificacion, utilizados para la correcta
integracion de expedientes administrativos.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD: Considerando que Unicamente se manejan datos de identificacion, el sistema de
datos personales del Departamento de Ejecucién Fiscal se clasifica con un nivel de seguridad béasico a
medio, aplicando medidas administrativas, fisicas y técnicas para su resguardo.
VII. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados

1. Acceso no autorizado a los expedientes fisicos.

2. Uso indebido de contrasefias en los sistemas informéticos.

3. Posible consulta indebida de informacion contenida en los archivos.
Medidas de mitigacion
Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:

e Control de acceso a las areas donde se resguardan los expedientes.

e Uso de contrasefias individuales para los sistemas informaticos.

e Supervision del acceso a archivos fisicos y digitales.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULANCINGO

VIlI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
« Implementacion de acuerdos de confidencialidad para el personal autorizado.
e Capacitacion en materia de proteccion de datos personales.
« Restriccion de acceso a los archivos Unicamente al personal autorizado.
B. Medidas fisicas
« Resguardo de documentos en areas seguras.
« Oficina con control de acceso, limitando el ingreso a personas autorizadas.
C. Medidas técnicas
« Sistemas informaticos con usuarios y contrasefias de acceso.
« Control de acceso a la informacion digital mediante perfiles de usuario.
IX. CONTROL DE ACCESO
El acceso a los datos personales esta restringido a tres servidores publicos, quienes
cuentan con autorizacion para realizar las funciones administrativas relacionadas con la
ejecucion fiscal.
Cada usuario cuenta con:
o Usuario y contrasefia personal para acceso a los sistemas.
o Responsabilidad administrativa sobre el manejo de la informacion.
« Acceso limitado conforme a sus funciones laborales.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD
En caso de detectarse un incidente que comprometa la seguridad de los datos personales, se
aplicara el siguiente procedimiento:
Identificacion del incidente.
Contencion del acceso indebido o vulnerabilidad detectada.
Notificacion al titular del area.
Registro del incidente y analisis de sus causas.
Implementacion de medidas correctivas y preventivas.
Notificacion al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa aplicable.
Ala fecha no se han registrado incidentes de seguridad relacionados con el
tratamiento de datos personales en el area.
XI. CONSERVACION DE LA INFORMACION
Los datos personales se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con las
finalidades administrativas y legales del municipio.
Posteriormente se aplicaran los procedimientos de:
« Resguardo en archivos institucionales conforme a la normativa archivistica.
« Blogueo de informacion cuando deje de ser necesaria para fines administrativos.
e Eliminaciéon o destruccion segura de documentos conforme a las disposiciones
aplicables.
XIl. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
El presente Documento de Seguridad seré:
« Revisado peridodicamente para verificar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los procesos administrativos o sistemas
de informacion.
« Adecuado conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el
ITAIH.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

ourwNE
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a2 4 de _Febrero___ de 2026,

Presente

£l que suscribe C. Atziri Suzette Flores Ledn integrante de la Unidad. 513. Departamento
ge Ziecucidn Fiscal, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de fa seguridad y confidencialidad de ia informacién que contenga datos
personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempeniar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de fa que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision.

El presente compromisc me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
prosorcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
infarmatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resojuciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circutares, contratos, convenios, mstructivos, notas, memorandoes, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente ei gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables; por lo qgue me
obigo a protegeria, reservarla, resguardaria y no diviigaria, utilizandola dnica y
exdusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
excresamente me sean ¢conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con ias medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, [as copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese ia relacion o prestacion del servicio con el
Nunicipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre compieta: 6 iri Suz Flores Ledén
|

Afea:_s,L'-".-__r a ‘Q'j@.d& styeion Fiscal

Firma: B DV/

n —

Puesto o Cargo: _ Jete. C i)&‘ﬂflﬂmmio i
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

El que suscribe C. Alejandro Herndndez Garrido integrante de la Unidad, $13,
Departamento de Ejecucién Fiscal, acepto las condiciones de resguardo, reserva. custodia
y oroteccién, asi come de la seguridad y confidenclalidad de la informacion que contenga
datos personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en e!
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado
a dJesempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo. o de fa que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empieo y/o comisian,

£l presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrta, impresa; sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
2 bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de ias facuitades, funciones y
cempetencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divuigaria, utiizéndela Unica y
exclusivamente para Hlevar a cabo y cumplic con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros [a informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cuaiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cuaiquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtenidas de
fos mismos; que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipéo de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Alejandro Hernandez Garrido

n Fiscal

Puesto o Cargo & ; i a z/u
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a _4_de __Febrero___ de 2026.

Presente

El que suscrive C. Katherine Nahike Islas Goémez integrante de la Unidad, 513,
Dapartamento de Ejecucién Fiscal, acepto las condicicnes de resguardo, reserva, custedia
y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de fa informacion que contenga
datos personales que, con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempeitar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimiento, con

motive del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electroénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas.
directrices, circulares, contratos, convenios; instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cuaiquier otro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones y
competencias de Ia unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a}

La informacién gue me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de ias leyes aplicables, por lo que me
obligo @ protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obfigaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
objeto de fa presente Carta, y de cumpiir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte v, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos. que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese [a relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motivo

ATENTAMENTE

Firma:

—

¢/ E
Puesto o Cargo: Anﬂ\.‘ ar de L)zgir\'rmr'n\'u
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DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION e o8 banve. e

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 47 al 54 de la
Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, los
cuales establecen la obligacién de implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas que garanticen la
proteccion de los datos personales que se encuentran en posesién de las dependencias publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), con el propésito de
garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y seguridad de la informacion personal.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: Direccion General de Administracion
Titular del area: Mtra. Eréndira Balderas Castro
Enlace o responsable de datos personales: Mtra. Berenice Evelyn Olvera Leén
Funciones del responsable de datos personales: Integrar y resguardar los expedientes relacionados con los
procedimientos de adjudicacién directa de adquisiciones, arrendamientos y servicios, necesarios para la
contratacion de bienes y servicios solicitados por las unidades administrativas del municipio, asegurando el
cumplimiento de la normativa aplicable.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
I1l. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales se recaban y utilizan con la finalidad
de:

¢ Integrar expedientes administrativos relacionados con procedimientos de adjudicacion directa.

e Recabar y verificar documentacién legal de proveedores.

e Gestionar los procesos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios solicitados por

las unidades administrativas.
e Cumplir con las disposiciones establecidas en la normativa aplicable en materia de adquisiciones y
contratacion publica.

IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas se
recaban y tratan los siguientes datos personales:
Datos de identificacion

o Nombre de representantes legales o personas fisicas proveedoras

e Datos contenidos en documentos oficiales de identificacion
Datos fiscales

o Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

e Informacion fiscal contenida en documentos legales y contractuales
Esta informacion forma parte de la documentacion legal presentada por proveedores en los procesos de
contratacion.
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: El area no realiza tratamiento de datos personales sensibles. Los
datos personales tratados corresponden Unicamente a datos de identificacién y datos fiscales, necesarios para
la integracion de los expedientes administrativos de contratacion.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD: Considerando la naturaleza de la informacion tratada, el sistema de datos personales de la
Direccion General de Administracion se clasifica con un nivel de seguridad medio, aplicando medidas administrativas, fisicas
y técnicas para su proteccion.
VII. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados:

1. Posible pérdida de documentos durante la entrega de expedientes completos a la Direccion de Egresos.

2. Acceso no autorizado a expedientes fisicos.

3. Uso indebido de informacidn contenida en los documentos legales.
Medidas de mitigacion: Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:

e Control de resguardo de expedientes por los servidores publicos responsables de cada proceso.

¢ Registro y seguimiento de la entrega de expedientes a otras areas administrativas.

e Restriccion de acceso a los archivos donde se resguarda la documentacion.
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VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
e Elaboracion y publicacion de Avisos de Privacidad.
e Inclusién de clausula de aviso de privacidad en los contratos, con referencia a la siguiente
liga institucional: https://tulancingo.gob.mx/aviso-de-privacidad/
e Capacitacion del personal en materia de proteccidén de datos personales.
B. Medidas fisicas
o Resguardo de los expedientes por los servidores publicos responsables de cada proceso.
e Acceso restringido al archivo donde se encuentran los expedientes administrativos.
e Control interno en el manejo de documentacion oficial.
C. Medidas técnicas
o Tratamiento de expedientes digitales Gnicamente por los servidores publicos responsables
de cada procedimiento.
e Acceso al correo institucional restringido al personal autorizado.
e Uso de sistemas institucionales con controles de acceso.
IX. CONTROL DE ACCESQO: El acceso a los datos personales esta restringido a seis servidores
publicos, quienes participan directamente en los procesos administrativos relacionados con
adquisiciones, arrendamientos y servicios.
Cada usuario cuenta con:
e Acceso limitado conforme a sus funciones.
o Responsabilidad administrativa en el manejo de expedientes.
e Uso exclusivo de cuentas institucionales para el manejo de informacion.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de presentarse un incidente de seguridad
relacionado con datos personales, se aplicara el siguiente procedimiento:
Identificacion del incidente o vulnerabilidad.
Contencion inmediata del riesgo detectado.
Notificacién al titular del area correspondiente.
Registro del incidente y andlisis de sus causas.
Implementacion de medidas correctivas y preventivas.
Notificacién al ITAIH cuando proceda conforme a la normativa aplicable.
Ala fecha no se han registrado incidentes de seguridad relacionados con el tratamiento de datos
personales en esta area.
X1. CONSERVACION DE LA INFORMACION
Los datos personales se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con las finalidades
administrativas, legales y de fiscalizacién de los procesos de contratacion publica.
Posteriormente se aplicaran los siguientes procedimientos:
e Resguardo de expedientes conforme a la normativa archivistica institucional.
e Bloqueo de informacion cuando deje de ser necesaria para fines administrativos.
e Eliminacion o destruccion segura de documentos cuando corresponda conforme a la
normativa aplicable.
XIl. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
El presente Documento de Seguridad seré:
e Revisado peridédicamente para verificar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los procesos administrativos o sistemas de
tratamiento de datos personales.
e Ajustado conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

PRESIDEN: MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

ogrwWNE

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




als

TULANCINGA

!. .‘s
TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancinge de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Fabiola Rendon Alvarez integrante de la Direccidn General de
Administracion , aceplo las condicicnes de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de 1a informacién que contenga datos personates
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuta organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motive del trabajo,
empieo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de Ia informacibn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica @
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
o bien, cualquler otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
okfigo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utilizéndota Unica Yy
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacidn
otjeto de la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualguier documentacion,
artecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier mofivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Fig iola Rendon Alvarez
i\

W

Area: Direccién Genoralid?drginisuacién
VA
Firma: & 4

Puesto o Cargo: Auxiliar L\
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TULANCINGO _
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Maria Mercedes Méndez Mota integrante de la Direccién General de
Administracitn , acepto las condiciones de resguardo. reserva, custodia y proteccidn, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos persenales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico.
manual de organizacion y maaual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo.

empleo y/o comision

E! presente compromise me responsabifiza respecto de fa informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
Informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier oftro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el ¢caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en ios términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria; utiizandola dnica y
exclusivamente para lWevar a cabo y cumplir con las actividades y obfigaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pubkica o divulgar 8 terceros la informacidn
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese Ia relacidn o prestacion del seyvicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Maria Mercedes Méndez Mota
Area: Direccién General de Administracion
~ /S

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Gicela Dayci Aquirre Pérez integrante de fa Direccion General de
Administracién , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
menual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conoccimiento, con motivo del trabajo
e pleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios. instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proparcionada podria ser considerada, segin el case, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de fas leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgarta, utilizandola Onica Y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

£s mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a tercercs la informacién
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualguier documentacion,
antecadentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, fas copias obtenidas de
ios mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Mt nicipio de Tulancingo de bravo por cualquier motve

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Gicela Dayci Aguirre Pérez

>
Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

ZIA MUNICIPAL
3 DE BRAVO, HEO.

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E! que suscribe C. Daisy Lizette Péroz Castafieda integrante de la Direccidn General de

como de la seguridad y confidencialidad de |a informacién que contenga datos personaies
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
ranual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempear en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la gue tenga conecimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién

E presente compromiso me responsabiiza respecto de fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
crecirices, circilares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro regisiro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de ia unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (2)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en ios términos de ias leyes aplicables; por o que me
¢cbligo a protegeria, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizéndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo'y cumplir con las actividades y obfigaciones que
expresamente me sean confendas.

Es mi responsabididad no reproducir, hacer pubkica o divulgar a terceros la informacion
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
entecedentes facilitados en cualquier lipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce 13 presenie en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo per cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Daisy Lizette Pérez Castafieda

Area: Direccion General de Administracion
Firma: /»);:Mz‘ g

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

AVO, HEO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 13 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Juan Jose Castro Perez integrante de la Direccion General de
Administracién, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de |la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Juan Jose Castro Perez

Area: Direccién General de Administracién
G
Firma: \”% 7

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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|. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 47 al 54 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Hidalgo, los cuales establecen la
obligacion de implementar medidas administrativas, fisicas y técnicas que garanticen la proteccion de los datos personales en
posesion de las dependencias publicas.
Asimismo, se consideran los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica
Gubernamentaly Proteccion de Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH), con el objetivo de garantizar la confidencialidad,
integridad, disponibilidad y seguridad de la informacidn personal.
1. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del area: 515 Direccién de Recursos Humanos
Titular del area: Lic. Octavio Rubén Cadena Aguilar
Enlace o responsable de datos personales: C. Yetssamin Vega Martin
Funciones del responsable de datos personales: Administrar, resguardary gestionar la informacion relacionada con el
personal que labora en el municipio, mediante la integracion y actualizacion de expedientes laborales, asi como la gestion de
procesos administrativos relacionados con némina, control de asistenciay terminacion de relaciones laborales.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
I1l. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO: Los datos personales recabados por la Direccion de Recursos Humanos
tienen como finalidad:

e Administrary gestionar la informacion laboral del personal del municipio.

e Realizar el pago de némina a los servidores publicos.

e Llevarel control de asistencia del personal.

e Gestionar pagos de finiquitos en caso de terminacion de la relacidn laboral.

e Elaboraryformalizar convenios de terminacién laboral.

e  Cumplir con las obligaciones administrativas y laborales del municipio.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS: Para el cumplimiento de las finalidades sefialadas se recabany tratan los
siguientes tipos de datos personales:
Datos de identificacion: Nombre, Identificacion oficial y CURP
Datos de contacto: Domicilio, NiUmero telefonico y Correo electrénico
Datos laborales: Puesto, Area de adscripcién y Historial laboral
Datos académicos: Nivel de estudios y Documentacién académica
Datos patrimoniales: Informacién relacionada con percepciones salariales y prestaciones.
V. DATOS PERSONALES SENSIBLES: El area si realiza tratamiento de datos personales sensibles, especificamente:
Datos de salud: Informacion contenida en incapacidades médicas emitidas por instituciones de salud.
Debido a la naturaleza de esta informacion, se implementan medidas de seguridad adicionales para garantizar su
confidencialidad y evitar su uso indebido.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD: Debido a que se manejan datos personales sensibles relacionados con la salud del
personal, el sistema de datos personales de la Direccidn de Recursos Humanos se clasifica con un nivel de
seguridad alto, implementando controles estrictos para la proteccion de la informacion.
VII. ANALISIS DE RIESGO: Principales riesgos identificados;

1. Ingreso de personas ajenas al area que puedan tener acceso a expedientes laborales.

2. Acceso no autorizado a informacion contenida en archivos fisicos.

3. Consultaindebida de informacion personal del personal municipal.
Medidas de mitigacidn; Para reducir estos riesgos se implementan las siguientes acciones:

e Controlde acceso a la oficina de Recursos Humanos.
Resguardo de expedientes en areas seguras.
Supervisidn del acceso a la documentacion laboral.
Restriccion de acceso a los sistemas Unicamente al personal autorizado.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas administrativas
e Elaboraciony difusion de Avisos de Privacidad.
e Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales.
e Capacitacion del personal en materia de proteccion de datos personales.
e Firma de acuerdos de confidencialidad por parte del personal con acceso a la informacion.
B. Medidas fisicas
o Expedientes laborales resguardados en archivos seguros.
e Acceso restringido al archivo de la oficina donde se resguarda la documentacion.
e Controlde acceso limitado a la oficina de Recursos Humanos.
C. Medidas técnicas
e Sistemas informaticos con usuario y contraseia personal.
¢ Perfiles de acceso diferenciados segln funciones del personal.
¢ Respaldos periddicos de la informacion digital.
e Antivirus actualizado en los equipos de computo.
IX. CONTROL DE ACCESO: El acceso a los datos personales esta restringido a siete servidores publicos, quienes
cuentan con autorizacion para gestionar informacion relacionada con la administracién del personal municipal.
Cada usuario cuenta con:
e Credenciales personales de acceso a los sistemas.
o Perfilde acceso definido conforme a sus funciones.
e Responsabilidad administrativa en el manejo de la informacion.
X. GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD: En caso de presentarse un incidente de seguridad que comprometa la
proteccién de datos personales, se implementara el siguiente procedimiento:
1. Identificacién delincidente de seguridad.
Contencion inmediata del riesgo o acceso indebido.
Notificacion al titular del area.
Registro del incidente y analisis de sus causas.
Implementacion de medidas correctivas y preventivas.
6. Notificacion al ITAIH cuando corresponda conforme a la normativa aplicable.
Ala fecha, no se han presentado incidentes de seguridad relacionados con el tratamiento de datos personales en
el area.
XI. CONSERVACION DE LA INFORMACION
Los datos personales seran conservados durante el tiempo necesario para cumplir con las finalidades
administrativas y laborales del municipio.
Posteriormente se aplicaran las siguientes medidas:
e Resguardo en archivos institucionales conforme a la normativa archivistica.
¢ Bloqueo de informacidn cuando deje de ser necesaria para fines administrativos.
e Eliminacion o destruccion segura de documentos cuando corresponda conforme a la normativa aplicable.
XIl. ACTUALIZACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD
El presente Documento de Seguridad sera:
¢ Revisado periddicamente para verificar su vigencia.
e Actualizado cuando existan cambios en los procesos administrativos o sistemas de tratamiento de datos
personales.
e Adecuado conforme a modificaciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

akrown
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TULANCINGO ,
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Octavio Ruben Cadena Aguilar integrante de la Direccion de Recuros
Humanos. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos; me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conccimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

£l presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
in‘ormatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedentes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspendencia, acuerdos, directivas,
di-ectrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier olro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términes de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utilizéndola Unica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamenie me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir; hacer pablica o divuigar a terceros la informacién
obeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualguier tipe de soperte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Octavio Ruben Cadena Aquilar

Area: Direccion de Re

Firma:

Puesto o Cargo: Director

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

T

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Tereza Fabiola Canales Badillo integrante de la Direccion de Recuros
Humanos, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del rabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
in‘formatica, contenida en cualquier tipo de decumento, gue puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdoes, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito {a)

La informacién que me sea preporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resquardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros fa informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segunidad adecuadas al tipe
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte y. €n su caso, las copias obtendas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en ol supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tuiancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Tereza Fabicla Canales Badillo

Firma: S

f _/
Puesto o Cargo: Ag‘)_r_ﬁjgi ig'cnico Especializado "C"

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

¢
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Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de tebrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Liliana Amador Gonzalez integrante de la Direccibn de Recurcs
Fumanos, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la segurdad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organica, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de |2 que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios; actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circufares, coniratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a ta cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obhigo a prolegeria, reservaria, resguardaria y no divuigara, utiizandola dnica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas.

Es mi responsabifidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
oojeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismas, que constituyan informacion amparada por ef deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tutancingo de bravo per cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: G, Liliana Amador Gonzalez

Area: Direccion dé Humanos

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar Contabilidad

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Maria José Islas Cuellar integrante de la Direccidon de Recuros
umanoes, acepto fas condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la sequridad y confidenciglidad de ia informacién que contenga datos personales que
son motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manuai
de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, ¢ de |a que tenga conocimiento, con motive del trabajo,
emplieo y/o comision

£| presente compromiso me responsabiliza respecto de (3 informacion que me sea
aroporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
nformatica, contenida en cualquier tipo de decumento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, cerrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

.a informacidén que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el casoc, como
reservada. privikegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
oofigo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandela dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad ne reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
oojeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con e que se trabaje. Me obligo a devolver cualgquier documentacién,
antecedentes faclitades en cualquier tipo de soporte ¥, en su caso, las coplas obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacidon o prestacion del servicio con el
Municipic de Tulancingo de brave por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre compieto: C. Maria José Islas Cuellar

Area: Direccién de Recuros Humanos
Firma: / I‘(L‘H'

Puesto o Cargo: Auxiliar Técnico "B"

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a2 05 de febrero de 2026

Presente

£ que suscribe C. Yetssamin Vega Martin integrante de {a Direccion de Recuros Humanos,
aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de fa informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el Municipio
oe Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motive def trabajo, empleo y/o
comisién

E presente compromiso me responsabiliza respecto de Ia informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma cral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
raportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
oirectrices, circutares, contratos, convenios, Instructives, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien. cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades. funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a3 protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para Bevar a cabo y cumplir con [as actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducis, hacer pablica o divulgar a terceros Ia informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, [as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presenie en el supuesto de que cese la refacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre compieto: C. Yetssamin Vega Martin

Area: Dirroc_g'iOn de Recuros Humanos

e
Firma: “'E'cs‘rx'h

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Fernanda Delgadillo Bermudez integrante de la Direccién de Recuros

Humanos, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como

de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que

con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual

de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedfiar en el

Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
npleo y/o comision

El presente compromiso. me responsabiliza respecto de [a informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resolucicnes, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad adminigirativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, seguin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservarla, resquardaria y no divuigaria, utilizandola unica y
axclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabiidad no reproducir, hacer piblica o divuigar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gue se trabaje. Me cbligo a devolver cuaiquier decumentacion,
antecedentes faciltados en cualguier tipo de soperte y, en su ¢aso, las copias oblenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Fernanda Deigadillo Bermudez

Area: Direccion de Recuros Humanos
i

Firma: S

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCIN&}O DIRECCION DE INFORMATICA

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el
Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que obligan al sujeto obligado a implementar medidas
administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se apega a los criterios y lineamientos emitidos por el ITAIH para la gestién y
proteccion de informacién personal en posesion de los Sujetos Obligados.
I. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Direccion de Informatica
Titular del Area: Ing. José Francisco Garcia Gallardo
Responsable(s) de Datos Personales / Enlace: Ing. José Francisco Garcia Gallardo
Informacién tratada:
» Bases de datos de diversos sistemas institucionales.
* Informacion contenida en equipos de computo de distintas Unidades Administrativas.
* Informacion respaldada durante la realizaciéon de mantenimientos preventivos y correctivos.
* Informacién resguardada en procesos de respaldo y recuperacién de datos.
Medio de tratamiento: Digital.
lIl. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se tratan con las siguientes finalidades:
» Administracion y mantenimiento de sistemas de informacion institucionales.
* Actualizacion y desarrollo de plataformas tecnolégicas del Ayuntamiento.
* Realizacién de respaldos de informacion institucional.
+ Soporte técnico a equipos de computo de las distintas Unidades Administrativas.
» Garantizar la continuidad operativa de los sistemas informaticos.
En ningun caso el personal de informatica modifica, divulga o utiliza los datos personales para
fines distintos a los institucionales.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Debido a que la Direccion de Informatica administra sistemas institucionales, el acceso a los
datos se realiza Unicamente por funciones técnicas.
Datos de identificacién: Nombre completo, CURP, RFC y Identificacién oficial
Datos de contacto: Domicilio, Teléfono y Correo electrénico
Datos administrativos o institucionales
+ Informacion contenida en bases de datos institucionales de diversas areas.
* Registros administrativos generados en sistemas del Ayuntamiento.
Datos personales sensibles: No se tratan datos personales sensibles de forma directa; sin
embargo, el acceso técnico a sistemas institucionales podria implicar la visualizacion
incidental de informacion administrada por otras areas.
V. NIVEL DE SEGURIDAD
Debido al acceso a bases de datos institucionales y sistemas informéticos que contienen
informacion personal de diversas areas administrativas, se establece un nivel de seguridad
medio, conforme a lo establecido por la LPDPPSO vy los lineamientos del ITAIH.
VI. ANALISIS DE RIESGO: Riesgos identificados

1. Acceso indebido a informacién derivado del uso inadecuado de credenciales.

2. Manejo incorrecto de informacion durante procesos de respaldo o mantenimiento.

3. Dependencia de contrasefas en algunos sistemas no estandarizados.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Medidas de mitigacion
* Definicion de perfiles y niveles de acceso conforme a funciones.
» Acceso a sistemas unicamente por personal autorizado.
* Supervisién de actividades de mantenimiento en equipos institucionales.
* Lineamientos internos para el manejo de informacion durante respaldos.
 Capacitacion basica en seguridad de la informacion.
VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Administrativas
* Designacién formal de personal autorizado para el acceso a sistemas y bases de datos.
* Definicion de perfiles y niveles de acceso conforme a las funciones de cada servidor publico.
* Lineamientos internos para el uso, acceso y resguardo de la informacion institucional.
 Capacitacion basica del personal en materia de seguridad de la informacién y proteccion de datos
personales.
Se manifiesta que el personal autorizado conoce las responsabilidades relacionadas con la
confidencialidad y manejo adecuado de la informacidn institucional.
B. Fisicas
« Areas de servidores y sites cerrados con llave.
* Acceso restringido Unicamente a personal autorizado.
* Control de ingreso a las instalaciones donde se aloja la infraestructura tecnoldgica.
» Resguardo de equipos informaticos utilizados para administracion de sistemas.
C. Técnicas
» Uso de usuarios y contrasenas para el acceso a sistemas y equipos (segun el tipo de sistema).
* Perfiles de acceso limitados conforme a funciones.
» Administracién de bases de datos exclusivamente para actualizacién y desarrollo de sistemas.
* Realizacion periédica de respaldos de informacion institucional.
» Equipos con medidas basicas de seguridad informatica y proteccion antivirus.
VIIl. CONTROL DE ACCESO: Numero de personas con acceso; 10 servidores publicos.
Cada persona cuenta con:
* Designacion de funciones dentro del area.
* Acceso limitado conforme a sus funciones técnicas.
» Conocimiento de lineamientos internos para el manejo de informacion.
IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
+ La informacién se conserva conforme a los lineamientos institucionales y a la normativa
aplicable en materia administrativa.
* Los respaldos de informacién se resguardan durante el periodo necesario para garantizar la
continuidad operativa de los sistemas.
* En caso de baja de sistemas o depuracion de informacién, se aplican procedimientos de
eliminacion segura de datos digitales.
X. GESTION DE INCIDENTES
1. ldentificacién inmediata del incidente de seguridad.
2. Contencion del acceso o vulnerabilidad detectada.
3. Notificacién al superior jerarquico correspondiente.
4. Registro interno del incidente y acciones correctivas.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION
* Revision periddica del Documento de Seguridad.
« Actualizacion cuando existan cambios en los sistemas de informacion o infraestructura
tecnologica.
* Ajustes conforme a nuevas disposiciones legales o lineamientos emitidos por el ITAIH.

4
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. José Francisco Garcia Gallardo integrante de la Direccion de
Informatica . acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de la seguridad y confidencialidad de ia informacién que contenga daios personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
¢e organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Mcunicipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motive del trabajo,

empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora. visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
raportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdes, direclivas,
cirectrices. circulares. contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La Informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de ias leyes aplicables, por lo que me
chigo a protegeria, reservaria, resquardaria y no divulgaria, utlizandola unica Y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones gue
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no repreducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
cbieto de la presenta Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas ai tipo
de documento con ef que se trabaje. Me obligo a devolver cualquler decumentacion,
an:ecedentes faciiitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, !as copias obtendas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ge la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tutancingo de bravo por cualguier motive

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. José Francisco Garcia Gallardo

Area: Direccid ica
//
Firma: /?:‘L/

s
Puesto o Cargo: Director

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




pld
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TULANCINGO .
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA'Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C, José Luls Perez Ibarra integrante de la Direccién de Informatica , acepto
ias condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de Ia seguridad y
confidenciatidad de la informacion que contenga datos personales que con metive de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion y
manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el Municipio de Tulancingo
¢e bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica
informatica, contenida en cualquier ipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unkiad administrativa a Ia cual me encuentro adscrite (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
coligo a protegerta, reservaria, resguardaria y no divuigarla, utilizandola Unica Y
exclusivamente para llevar @ cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproduclr, hacer publica o divuigar a terceros la informacién
chbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segundad adecuadas ai tipe
de documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, fas copias oblendas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el debey de confidencialidad objeto
de 1a presente en el supuesto de que cese !a relacion o prestacidon del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier molive

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. José Luis Perez Ibarra

Tnformatica .
e >
Firma: : J;;’i&/ JQ
Puesto o Cargo: Auxiliar técnico especializado

Area: Direccion

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO :
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Edmundo Silva Gonzalez integrante de la Direccitn de Informatica ,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y proteccion, asi como.de 1a
sequridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
mativo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo cbligado a desempenar en e Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento. con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion gue me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita;, impresa, sonora, visual, alectrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de ias facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, COMO
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utiizandola Unica vy
exclusivamente para flevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean confendas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros 1a Informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cuaiquier lipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de Ia presente en el supuesto de que cese la relacidon o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiuier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Edmundo Silva Gonzalez

Area: Direccion de Inf

Firma:

O

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULA l o ‘
TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Sury Saddal Vera Beltran Integrante de la Direccion de Informatica ,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, ast come de la
seguridad y confidencialidad de |a informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crgdnico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado.a desempefiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me 3ea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares. conlratos, convenios, nstructives, notas, memoerandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun &l caso. como
reservada, priviiegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizéndota Unica y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumplir con ias aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me abligo a devolver cualquier documentacion,
antecedeantes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidén amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese a relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motiva.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Sury Saddai Vera Beltran
Area: Direccion de Informatica 47,7
g,

Firma: )

N s

Puesto o Cargo: Auxiliar =

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULA | ® ‘5
TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tutancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Oscar Arturo Vera Rosas integrante de ia Direccion de informatica ,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asl como de la
seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organice, manual de
crganizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conccimiento, con motive del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromise me responsabiliza respecto de la Iinformacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, alectronica €
informatica, contenida en cuaiquier tipo de documento, gue puede Consislir en: expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad adminisirativa a fa cual me encuentro adscrito (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, come
reservada, privilegiada y confidencial, en fos términes de las leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divulgaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de segurnidad adecuadas ai tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias obtendas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese ia relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motive

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Oscar Arturo Vera Rosas

Area: Direccion de Informatica 7 2~

Firma: ot

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll
N

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Daniel Garcia Loma integrante de la Direccidn de Informatica , acepto
las condiciones de resgquardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la seguridad y
confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con motivo de mis
funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de organizacion vy
manua! de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el Municipio de Tulancingo
de bravo, o de la que tenga canccimianto, con motivo det trabajo, empleo y/o comisidn

El presenta compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas. memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que ma sea proporcionada podria ser considerada, segun el ¢aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandota unica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y oblgaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabitidad no reproducis, hacer pGblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me oblige a devolver cusiquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualkquier tipe de soparte y. en su ¢aso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenciabdad objeto
de la presente en el supueste de que cese la refacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Daniel Garcia Loma

Area: Direccion de Informatica

Firma: %

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Adrian Santos Saavedra integrante de la Direccion de Informatica
aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como de la
seguridad y confidencialidad de ia informacidn que contenga datos personales que con
mctivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempedar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de ka que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de I3 informacidn que me seéa
proporcionada, ya sea de forma cral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica @
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas
direcirices, circulares, contrafos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier olro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a Ia cual me encuentro adscrito (3)

La informacion que me séa proporcionada podria ser considerada, seglin el caso, COMO
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de 1as leyes aplicables, por lo que me
oblige a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandoia unica ¥
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
axpresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacidn
objeto de la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a develver cualguier documentacion
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
fos mismos, que constituyan informacion amparada por eif deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancinge de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Adrian Santos Saavedra
Area: Direccion de Informatica
Firma: _lie S5

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Federico Ledn Jiménez integrante de la Direccidn de Informatica ,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi como de ia
seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que con
motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico, manual de
crganizacion y manual de procedimientes, me veo obligado a desempenar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conccimiento, con motivo del trabajo, empleo yio
comislon,

El presente compromiso me responsabiliza. respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares. contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me ancuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada; segun el caso, come
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las layes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgarla, utiizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con ias actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducl, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gue se trabaje. Me obligo 2 devolver cualquier documentacién
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢ase, I3s copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por ef deber de confidenclalidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Federico Leén Jiménez
Area: Direccion de Informati
V7
Firma: g~
,7'

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

£1 que suscribe C. Julio Ivan Hernandez Trejo integrante de la Direccién de Informatica ,
acepto las condiciones de resguardo, raserva. custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacién gue contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
crganizacion y manual de precedimientos, me veo obligado a desempeitar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con motive del trabajo. empleo y/o
comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos. convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuéntro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso. como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardaria y no divulgaria, utiizandola dunica y
exclusivamente para llevar & cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
axpresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objetc de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad cbjeto
de |a presente en el supuesto de que cese |a relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Julio Ivan Hernandez Trejo

Area: Direccion de Informatica

Firma: l_r:‘L‘ 200 ‘Hxl}-’i‘ i

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

E gue suscribe C. Jesus Yael Villeda Delgadillo integrante de la Direccion de Informatica
, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
teguridad y confidencialidad de fa informacion que contenga datos personales que ¢on
motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatute organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el Municipio
de Tutancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo ylo
comision.

E presente compromisc me responsabiliza respecto de [a informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma orsl, ‘escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
infarmatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
ciractrices, circulares, contratos, convenios. instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquler otro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a 1a cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me s@a proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
raservada, privilegiada y confidencial, en los términos de Ias leyes aplicables, por lo que me
chiigo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgara, utilizéndola Unica y
exslusivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
exoresamente me sean conferidas.

Es mi responsabifidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros fa informacion
chieto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje, Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialkiad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Jesus Yael Villeda Delgadillo

Area: Direccién de Informética
Firma: *Z:‘f

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

10, HEo.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de marzo de 2026

Presente

El que suscribe C. Joel Itzair Islas Amador integrante de la Direccion de Informatica,
acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi como de la
seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales que con
motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual de
organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el Municipio
de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o
comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utilizandola unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Joel Itzair Islas Amador

Area: Direccién de Informatica

Firma:

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

DIRECCION DE LOGISTICA Y EVENTOS ESPECIALES

Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Ejercicio: 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL
El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), que obligan al sujeto obligado a implementar medidas
administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de los datos personales.
Asimismo, se apega a los criterios y lineamientos emitidos por el ITAIH para la gestion y
proteccion de informacién personal en posesion de los Sujetos Obligados.
Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE
Nombre del Area: Direccion de Logistica y Eventos Especiales
Titular del Area: Maycol Camilo Osorio Lugo
Responsable(s) de Datos Personales / Enlace:Juana Margarita Romero Templos
Informacion tratada:
* Integracion de evidencia de los eventos atendidos asistidos por los integrantes de esta
direccion.
* Integracion de actividades mensuales por cada miembro de la direccion.
* Numeros de teléfono personales de los integrantes del area.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
[ll. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se tratan con las siguientes finalidades:
« Contar con evidencia de todos los eventos atendidos por el equipo de esta direccion.
* Registrar las actividades mensuales de cada miembro de la direccion.
» Administrar informacion de contacto necesaria para coordinacion interna de eventos.
IV. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de contacto
* Numeros de teléfono personales de los servidores publicos del area.
Datos personales sensibles
* La informacion tratada incluye unicamente numeros de contacto personal, considerados
sensibles por la posibilidad de identificar directamente a la persona.
V. NIVEL DE SEGURIDAD: Debido a la presencia de datos personales sensibles
(numeros de contacto), se establece un nivel de seguridad medio, en concordancia con
lo previsto por la LPDPPSO y lineamientos del ITAIH.
VI. ANALISIS DE RIESGO: Riesgos identificados
1. Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
2. Uso indebido de contrasefas para sistemas digitales.
Medidas de mitigacion
* Acceso restringido al archivo fisico.
* Sistemas electrénicos con usuario y contrasefa individual.
* Supervision y control de acceso a documentos y equipos.
» Capacitacion del personal sobre proteccion de datos personales.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
VIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS

MUNICIPAL
BRAVO, HEO.

A. Administrativas

* Avisos de privacidad actualizados.

* Designacion formal de responsables y enlaces de datos.

* Firma de acuerdos de confidencialidad por todo el personal autorizado.

B. Fisicas
* Expedientes resguardados bajo llave.
* Acceso restringido al archivo fisico.

C. Técnicas
* Sistemas electrénicos con usuario y contrasefia individual.
* Perfiles de acceso diferenciados segun funciones.

VIIl. CONTROL DE ACCESO

NUumero de personas con acceso: 9 servidores publicos.
Cada persona cuenta con:

* Designacion formal.

* Perfil de acceso limitado conforme a sus funciones.

» Carta de compromiso de confidencialidad.

IX. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION

* Los datos se conservan conforme a las necesidades administrativas del area.

* Bloqueo de informacion cuando ya no es necesaria para fines de operacion.

* Destruccién de expedientes fisicos mediante trituracion certificada.

* Eliminacién permanente de informacion digital conforme a procedimientos internos.
X. GESTION DE INCIDENTES

1. ldentificacion y contencion inmediata del incidente.
2. Notificacién al superior jerarquico y al ITAIH si procede.
3. Registro formal del incidente y acciones correctivas.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.
XI. MONITOREO Y ACTUALIZACION

* Revisién anual del Documento de Seguridad.
* Actualizacion ante cambios en sistemas de tratamiento o deteccién de nuevos riesgos.
* Ajustes conforme a modificaciones legales o lineamientos del ITAIH.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO :
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA 'Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Maycol Camilo Osorlo Lugo integrante de la Direccidn de Logistica y
Eventos Especiales . acepto las condiciones de resguardo. reserva, custodia y proteccién,
asi como de la seguridad y confidencialidad de Ia informacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo cbligado a
desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento; con

motivo del trabajo, empleo y/o comisién

E presente compromiso me responsabiliza respecte de fa Informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral. escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informéatica, contenida en cualgquier tipo de documento, gue puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, ofictos, correspondencia, acuerdos, directivas,
dwectrices, circulares, contratos; convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a !a cual me encuentro adscrito (a).

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términcs de las leyes aplicables, por o que me
obligo a protegerfa, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola (nica y
exclusivamente para llevar @ cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
axpresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducit, hacer publica o divulgar 8 terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con ias medidas de sequndad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquer documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su Caso, [as copias abtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la prasente en el supuesto de que cese la relacidén o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier molivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Maycol Camilo Osorio Lugo
Area: Direcgién de Logistica y Eventos Especiales

Firma;g;’ﬁ :

Puesto o Cargo: Director

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El quo suscribe C. Jesus Elizalde Chavez mlegran'e de la Direccién de Logstrca Y Ever\tos

de !a segundad y confidencialidad de la m!ormacwn que contenga datoes pefsonales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo.
empleoc y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion gue me sea
proporcionada, ya sea de forma cral, escrita, impresa, sonora, visual, efectronica @
in‘ormatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, aclas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos directivas,
directrices. circulares, contratos, convenics, instructives, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro gue documente ef ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encueantro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, seguin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los férminos de Ias leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegerta, reservarla, resguardarla y no divuigaria; utiiizandcla Onica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros Ia informacién
cbjeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢aso, las copias cbtenklas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de gue cese I3 relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Jesus Elizalde Chavez

igtica y Eventos E

Area: Direcclon de ial

Firma: bl -Vl

3
Puesto o Cargo:-Sub-director

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febreyo de 2026

Presente

£l que suscribe C. Adriana Patricia Alonso Alfaro integrante de la Direccion de Logistica
y Eventos Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de Ia seguridad y confidencialidad de la informacidn que contenga datos
personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
organico. manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempefnar en el Municipio de Tulancinge de bravo, o de la que tenga conocimianto, con
metivo del trabajo, empieo y/o comision

£l presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacion que me sea
preporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circutares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien. cualquler otro registro gue documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a 1a cual me encuentro adscrito (a)

La informacidon que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial. en los términos de tas leyes aplicables, por lo que me
ob¥go a protegerls, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Onica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplic con las actividades y obbgaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es ml responsabilidad no repreducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
obpeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con € que se trabaje. Me obligo 2 develver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenciakidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Adriana Patricia Alonso Alfaro

Area: Direccién de Log

Firma: £ Lk
=

Puesto o Cargo: Secretaria

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 3 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Juana Margarita Romero Templos integrante de la Direccién de
Logistica y Eventos Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de precedimientos, me veo obligado
a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de |2 que tenga conocimiento, con
mativo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica. contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios, acias, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas
di~ectrices. circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguler otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones ¥
competencias de la unidad administrativa a 1a cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de Jas leyes aplicables. por lo que mea
oblige a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola Gnica  y
exclusivamente para Hevar a cabo y cumphr con las actividades y obligaciones que
exprasamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducis, hacer pablica o divulgar a terceros 1a informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacien
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y. &n su ¢aso, ias copias obtenidas de
jos mismos, que constituyan informacioén amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Juana Margarita Romero Templos

Area: Direccion de E% y Eventos Especiales
Firma; P =), .

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

DENCIA MUNICIPAL
ICINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Jes(is Gomez Morales integrante de la Direccién de Logistica y Eventos
Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi.como
de la sequridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales que
con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo cobligado a desampenar en el
Municiplo de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisidn

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en; expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de ias leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utilizéndola unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con fas actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabifidad no reproducis, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso. las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de 1a presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Jesus Gomez Morales

Area: Direcciénde Logistica y Eventos Especiale

Firma:

Puesto o Cargo:

Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO 5
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Ny
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. José Felipe Garcia Barrén integrante de la Direccion de Logistica y
Eventos Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y protaccion
asl como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
orcdnico. manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempenar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
metivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
preporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
regortes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de fa unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacidn que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables. por o que me
ookigo a protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgarla utilizandola dnica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la Informacion
objeto de la presente Carla, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con ef que se trabaje. Me oblige a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de 1a presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTYAMENTE

Nombre completo: C. José Felipe Garcia Barrén

Area: Direccién tica y Bventos Especiales
Firma:

=" 00

Puesto o Cargo: Auxili

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO _
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de lebrero de 2026

Presente

E que suscribe C. Francisco Alan Alarcén Marguez integrante de la Direccion de Logistica
y Eventos Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
as como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos
personales que con metivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Eslatuto
organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempediar en el Municipio de Tulancingo de bravo, ¢ de la que tenga conaamiento, con
motive del trabajo, empleo y/o comision

E presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corfespondencia, acuerdos, directivas,
diractrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones
competencias de Ja unidad administrativa a Ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el casa, como
raservada, privileglada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por 1o que me
obigo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigaria, utiizandola unica y
exclusivamente para Mevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pubfica o divulgar 8 terceros la informacion
cb eto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
snecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢caso, 1as copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presente en el supuesto de que cese la refacidon o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Francisco Alan Alarcon Marquez

Area: Direccion de Logistica y Eventos Especiaies
Firma: / éf/

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO ; \
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Luis Gonzalez Veldzquez integrante de la Direccién de Logistica y
Eventos Especiales , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion,
asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto
org&nico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a
desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, emplec y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de !a informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, scnora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resaluciones, oficios, cowrespondencia, acuerdos, directivas,
directricas, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de fas facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a ia cual me encuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de [as leyes aplicables, por o que me
obligo @ protegerta, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utlizandola UGnica y
exziusivamente para flevar a cabo y cumpiir con las actividades 'y obligaciones que
exoresamente me sean conferidas

Es mi responsabiiidad no reproducir, hacer pablica o divuigar a terceros la informacion
ob eto de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
ce documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cusiquier documentacion,
anecedentes fadilitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
ce la presaente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del sesvicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo per cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Luis Gonzalez Velazquez

Firma: e 72

Adxiliar

Puests o Cz’r 98-

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Jahaziel Issait Gonzalez Castro integrante de la Direccion de Logistica
v Eventos Especiales . acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion
asl como de la seguridad y confidencialidad de la informacidn que contenga datos
personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en ol Estatuto
crganico, manual de organizacion y manual de procedimienlos, me veo oblfigado a
cesempefar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escnta, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correéspondencia, acuerdos, directivas,
girectricas. circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
¢ bien, cualquier otro registro que documente el gjercicio de las facutades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
racervada, privilegiada y confidencial, en los términos de as leyes aplicables, por lo que me
cbligo a protegeria, reservaria, resguardarla y no divulgarla, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con [as actividades y obligaciones gque
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
chjeto de la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de segundad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su ¢as0, [as coplas obtenidas de
los mismos. que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de ia presente en el supuesto de que cese la refacidén o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

Nombre completo: C Jah g‘z_ggu&m Gonzalez Castro
y Eyont/ os Especiales

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO

DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de
la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Hidalgo, asi como de los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo.

Su objetivo es establecer las medidas administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales,
especialmente aquellos considerados datos personales sensibles, tratados por el
Departamento de Mantenimiento y Limpieza.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Departamento de Mantenimiento y Limpieza

Titular del Area: C. Edgar lvan Macias Sosa

Enlace o Responsable de Datos Personales: C. Elizabeth Ortega Carmona

Personal con acceso autorizado: Cuatro servidores publicos adscritos al area administrativa
del Departamento de Mantenimiento y Limpieza.

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
Nombre de archivos, registros o sistemas:

e Bitacoras de trabajo del personal de limpieza.

o Listas de asistencia del personal.

¢ Registro de incapacidades médicas del personal.

e Facturas y registros administrativos relacionados con enseres y materiales de

limpieza.

Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
Los datos personales se encuentran contenidos en expedientes administrativos, registros
operativos del area y archivos digitales utilizados para el control interno del personal y los
recursos materiales del departamento.

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales son recabados y utilizados con las siguientes finalidades:

Llevar el control administrativo de las bitdcoras de limpieza y mantenimiento.

Registrar la asistencia del personal adscrito al area.

Gestionar y registrar incapacidades médicas del personal de limpieza.

Mantener el control administrativo de materiales y enseres utilizados en las

actividades de limpieza.

e Dar seguimiento a las actividades operativas del area y a la administracion de
recursos humanos y materiales.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Los datos personales tratados incluyen:
Datos de identificacion

e Nombre completo del personal

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Datos laborales
« Area de adscripcion
e Regqistro de asistencia
o Actividades registradas en bitacoras de trabajo
Datos administrativos
« Informacién contenida en facturas o registros relacionados con el suministro de
materiales de limpieza
Datos de salud (datos personales sensibles)
« Informacion relacionada con incapacidades médicas del personal
Debido a la presencia de datos de salud, estos se consideran datos personales
sensibles, por lo que requieren un nivel de proteccion reforzado.
VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE: Se establece un nivel de seguridad alto,
debido a que dentro de los registros administrativos del area se tratan datos
personales sensibles relacionados con la salud del personal, especificamente
incapacidades médicas.
VIl. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos o vulnerabilidades identificadas:
e Acceso no autorizado a informacién personal del personal adscrito al area.
« Uso indebido de herramientas y materiales de trabajo.
e Mal uso o difusién no autorizada de informacion digital propia del
departamento.
« Extravio o manipulacion indebida de expedientes fisicos.
e Acceso indebido a documentos que contienen informacién médica del
personal.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:
« Control de acceso al &rea administrativa.
o Resguardo de expedientes en archiveros bajo llave.
« Supervision del manejo de informacién por parte del personal autorizado.
e Uso de credenciales de acceso en los equipos de cOmputo institucionales.
VIlI. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
« Implementacion de avisos de privacidad para el tratamiento de datos
personales.
e Firma de cartas de confidencialidad por parte del personal con acceso a la
informacion.
« Designacion formal de responsables del tratamiento de datos personales
dentro del &rea.
e Supervision del cumplimiento de las politicas internas de proteccion de datos.
B. Medidas de Seguridad Fisicas
e Acceso restringido al archivo donde se resguardan los expedientes.
e Resguardo de documentacion importante en archiveros bajo llave.
o Limitacién de acceso del personal al area administrativa.
e Acceso restringido al almacén de limpieza donde se resguardan materiales y
registros administrativos.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HEO.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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(L,\]Melc}Ilg}as de Seguridad Técnicas e ot o
« Realizacion de respaldos periodicos de lainformacion digital relevante del
area.

e Uso de usuarios y contrasefias para el acceso a los equipos de computo.
e Actualizacion constante de la informacion digital y de los sistemas utilizados
para su manejo.
« Control de acceso a archivos digitales Unicamente para el personal autorizado.
IX. CONTROL DE ACCESO
El acceso a los datos personales estéa restringido Unicamente a cuatro servidores
publicos autorizados del Departamento de Mantenimiento y Limpieza.
Se establecen las siguientes medidas:
« Acceso limitado a expedientes fisicos y archivos digitales.
e Prohibicién de compartir contrasefias o credenciales de acceso.
« Restriccion para copiar, transferir o difundir informacion sin autorizacion del
responsable del area.
X. CONSERVACION Y SUPRESION
Los datos personales se conservaran unicamente durante el tiempo necesario para
cumplir con las finalidades administrativas para las cuales fueron recabados,
conforme a la normatividad aplicable y a los instrumentos archivisticos del municipio.
Una vez concluido el periodo de conservacion:
e Los documentos fisicos podran ser eliminados mediante procedimientos
administrativos autorizados.
e Los archivos digitales seran eliminados de manera permanente de los sistemas
y equipos institucionales.
XI. GESTION DE INCIDENTES
En caso de presentarse un incidente de seguridad relacionado con datos personales,
se llevara a cabo el siguiente procedimiento:
Identificacion inmediata del incidente.
Contencion del riesgo para evitar mayor afectacion.
Analisis del impacto del incidente.
Notificacion al responsable del area.
Implementacion de medidas correctivas.
Registro formal del incidente.
Inmdentes reportados hasta la fecha:
Ninguno.

Lok wnNE

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera revisado y actualizado:
e« De manera anual.
o Cuando se identifiquen nuevos riesgos o vulnerabilidades.
e Ante cambios en los procesos de tratamiento de datos personales.
« Cuando existan reformas normativas aplicables en materia de proteccion de
datos personales.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO .
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Edgar Ivan Macias Sosa integrante del Departamento de Mantenimiento
y Limpleza, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi como
de ia seguridad y confidencialidad de fa informacién que contenga datos personales que
con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico, manual
de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempenar en el
Municipio de Tulancingo de brave, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién

El presente compromiso-me responsabiliza respecto de fa informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficlos, correspendencia, acuerdos, directivas,
directrices, circutares, contratos, convenios, instructivos, nolas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el gjercicio de las facuitades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardaria y no divulgaria, utilizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con fas actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducis, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte v, en su caso, las copias obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad objeto
de l1a presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

\.

Nombre comploto:.é. Ed _-,," I
Area: Departamento _]‘:Q‘\
Firma: ('-'. g "“/

Puesto o Cargo: Jef\Nx/ partamento

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febraro de 2026

Presente

El que suscribe C. Rosario Lopez Precioso integrante dei Departamentc de
Mantenimiente y Limpieza. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custedia y
proteccién, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga
datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obfigado
a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de 1a que tenga conccimiento, con
motivo del trcabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en. expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia; acuerdos, direclivas,
directrices, circulares, contratas, convenios, instructives, nolas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el gjercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardarda y no divulgaria, utilizéndola (nica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con [as actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divuigar a8 terceros [a informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacidn del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquiar molivo

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Rosario Lépez Precioso
Area: Departamento de Mantenimiento y Limpieza
P by )

Firma: i

Puesto o Cargo: Intendente

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULA '\S"y

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Elizabeth Ortega Carmona integrante del Departamento de
Mantenimiento v Limpieza. acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia Yy
prcteccién, asi come de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga
datos personales que con motive de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado
3 desempeiiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocmiento, con
mctivo del frabajo, empieo y/o comision.

El presente compromiso me responsabifiza respecto de la informacién que me sea
prcporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualguier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, coniratos, convenios, Instructivos, notas, memarandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones vy
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3)

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el case, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
onligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utiizandola dnica y
exclusivamente para lievar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducin, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
oojeto de ka presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion
antecedentes facifitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
lcs mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidenciatidad objeto
de la presente én el supuesto de que cese la retacion o prestacion del servicic con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C, Elizabeth Ortega Carmona

Area: Departamento de Mantenimiento y Limpieza
Firma: - -‘L’—é&

Puesto o Cargo: Auxiliar

Boulevard Nuevo San Nicoldas S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULA \° ‘5
TULANCINGO )
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 05 de febrero de 2026

Presente

El que suscribe C. Guadalupe Janely Lépez Vera integrante del Departamenio de
Manten miento y Limpieza, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y
protecc 6n, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga

tos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el
Estatute organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado
a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con
motivo del trabajo. empleo y/o comision

Bl presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacidon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecirénica e
irformatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, corfespondencia, acuerdos, directivas,
d rectrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de Ja unidad administrativa a la cual me encuentro adscrio (3)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el €aso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de ias leyes aplicables, por lo que me
ooligo a protegeria, reservarta, resguardaria y no divuigarla, utilizéndecla Unica vy
exclushamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros fa informacion
oojeto ce la presente Carta, y de cumplir con fas medidas de segundad sdecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antececentes facifitados en cualquier tipo de soporte y. en su caso, las copias obtenidas de
Ics mismos, que constituyan informacidn amparada por el deber de confidencialidad objeto
da la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo

ATENTAMENTE

)
Nombre completo: C. guadguk anely Lépez Vera
£ NN
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