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TULANCINGO

MUNICIPAL
BRAVO, HCO.

Despacho Secretaria y Coordinacién Técnica

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboraciéon: Enero 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado
de Hidalgo (LPDPPSO), que establecen la obligacion de implementar y documentar medidas de
seguridad administrativas, fisicas y técnicas necesarias para garantizar la integridad,
confidencialidad y disponibilidad de los datos personales.

Asimismo, se atienden los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informaciéon Publica Gubernamental y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Hidalgo (ITAIH).

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Despacho Secretaria y Coordinacion Técnica de la SDUOPyMA
Titular del Area: Armando Pérez Alcibar

Enlace o Responsable de Datos Personales: Arq. Carlos Adrian Hernandez Castillo

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
El area administra el siguiente registro:

o Libro de registro de personas que atiende el Secretario.
Medio de tratamiento: Mixto (predominantemente fisico).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales son tratados para:
« Control de atencion ciudadana.
« Registro de personas que solicitan audiencia o gestioén ante la Secretaria.
e Seguimiento administrativo de solicitudes presentadas.

Las finalidades estan directamente relacionadas con las atribuciones del area.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
Datos de identificacion:

« Nombre completo

o Firma (cuando proceda)
Datos personales sensibles:

e No se tratan datos personales sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se establece un nivel de seguridad basico a medio, considerando que unicamente se
tratan datos de identificacion en formato fisico y no se manejan datos sensibles.
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VII. ANALISIS DE RIESGO (Articulo 48 LPDPPSO)
Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
e Uso indebido de datos personales.

Nivel de riesgo: Medio.

Medidas de mitigacion:
e Resguardo bajo llave del libro de registro.
o Control de acceso a oficinas.
e Supervisidn del personal autorizado.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
(Articulos 49 y 50 LPDPPSO)
e Avisos de privacidad.
« Designacion formal de responsables.
« Capacitacién en proteccion de datos personales.
Se manifiesta que el personal con acceso a datos personales conoce sus obligaciones
de confidencialidad conforme a la normativa aplicable.

B. Medidas de Seguridad Fisicas

(Articulo 51 LPDPPSO)
o Expedientes y libro de registro resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al archivo.
« Oficinas con control de acceso.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
(Articulo 52 LPDPPSO)
o No aplica, al tratarse de un sistema predominantemente fisico sin base de datos
digital estructurada.
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IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado aproximadamente tres (3) personas servidoras publicas,
quienes:
o Cuentan con designacion formal.
e Han recibido capacitacion en proteccidon de datos personales.
« Tienen acceso limitado conforme a sus funciones.
Queda estrictamente prohibido permitir el acceso a personas no autorizadas.

X. CONSERVACION, BLOQUEO Y SUPRESION
Los datos personales seran conservados conforme a la normativa archivistica aplicable
y al tiempo necesario para el seguimiento de gestiones ciudadanas.
Posteriormente:
o Se procedera a su archivo histérico o destruccion segura conforme a la
normatividad vigente.

XI. GESTION DE INCIDENTES

(Articulo 53 LPDPPSO)

En caso de vulneracion de seguridad:

Identificacion inmediata del incidente.

Notificacion al titular del area.

Evaluacion del impacto.

Implementacién de medidas correctivas.
Notificacion al ITAIH cuando proceda.

Registro formal del incidente.

Ala fecha no se han presentado incidentes de seguridad.

2 o
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Direccion de Licencias y Permisos

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracién: Enero 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Hidalgo, asi como de los lineamientos emitidos por el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Tiene como finalidad establecer las medidas administrativas, fisicas y técnicas
necesarias para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos
personales bajo resguardo de esta Direccion.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Direccion de Licencias y Permisos

Titular del Area: Arg. Juan Manuel Robellada Garcia

Enlace o Responsable de Datos Personales: Arg. Dulce Mariana Pérez Lazcano

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Bajo resguardo de esta Direccion se encuentran los siguientes expedientes y registros:
« Expedientes para licencias de uso de suelo comercial

Licencias de construccion

Numeros oficiales

Constancias de uso de suelo

Autorizaciones de fraccionamiento

Autorizaciones de subdivision

Relotificaciones

Régimen en condominio

Prérrogas de fraccionamiento

Fusiones de predios

Licencias de uso de suelo habitacional

Infracciones
« Constancias de electrificacion

Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales son tratados para:

Expedicion de la documentacién solicitada por el usuario.

Integracion de expedientes técnicos y administrativos.

Cumplimiento de atribuciones legales en materia de desarrollo urbano.
Seguimiento y control de tramites.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




TULANCINGO S —
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS T
Datos de identificacion:

« Nombre completo

e Firma

« Identificaciones oficiales
Datos de contacto:

e Domicilio

o Teléfono

e Correo electronico
Datos patrimoniales:

« Informacién relacionada con propiedad de predios

« Documentacion técnica vinculada a bienes inmuebles
Datos personales sensibles: No se tratan datos personales sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se determina un nivel de seguridad medio, considerando el tratamiento de datos
patrimoniales y el volumen de expedientes fisicos y digitales.

VII. ANALISIS DE RIESGO
Riesgo identificado:
« Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:
e Resguardo en archivo con acceso restringido.
« Control de acceso en oficinas.
e Supervisién del personal autorizado.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
e Auvisos de privacidad.
« Designacion formal de responsables.
« Capacitacion en proteccion de datos personales.
o Acuerdos de confidencialidad firmados por el personal con acceso a datos
personales.
Se manifiesta que el personal autorizado conoce sus obligaciones en materia de
confidencialidad y manejo adecuado de la informacion.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
« Expedientes resguardados en archivo.
e Acceso restringido al area de archivo.
« Control de acceso en oficinas.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
« Sistemas digitales protegidos con usuario y contrasena.
« Perfiles de acceso diferenciados.
o Registros periddicos tanto digitales como fisicos.
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IX. CONTROL DE ACCESO

Tienen acceso autorizado aproximadamente siete (7) personas servidoras publicas,
conforme a sus funciones y atribuciones.

El acceso se encuentra limitado y supervisado, prohibiéndose el uso indebido,
reproduccion o extracciéon no autorizada de informacion.

X. CONSERVACION Y SUPRESION
Los expedientes seran conservados conforme a la normatividad archivistica aplicable y
los plazos establecidos en los cuadros generales de clasificacion archivistica.
Una vez concluido su periodo de conservacion:
o Se procedera a su archivo histérico o
« Destruccion segura conforme a los lineamientos aplicables.

XI. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
1. ldentificacion inmediata del incidente.
2. Notificacion al titular del area.
3. Evaluacion del impacto.
4. Implementacién de medidas correctivas.
5. Notificaciéon al ITAIH cuando sea procedente.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

W,

TULANCI NGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

—

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a |1 de 13 de 202_

Presente

El que suscribe C. . integrante  de la  Unidad

3 Y 3 .5, acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de |a seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision.

amwdmbdm«muﬂquodomm;c eN su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
! de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquser motivo.

ATENTAMENTE
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TULANCINGO ‘(r

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 811 de feeace,  de 202¢
Presente

El que suscribe C. Maea s Jesie Tams Gaq,  integrante de la  Unidad
D aescns dFeaxs , acepto fas condiciones de resguardo, reserva,
custedia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que
contenga datos personales que con motivo de mis funcionas y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en e Municiplo de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comisién

El presente compromiso e responsam respecto degla informacidn que me sea
3 de forma om! improsa,sonora.mual electronica e
ento, quuode consistir en: expedientes,

antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las coplas obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidenciaidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del sarvicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombnmm C. MPri e Fsln Tapa Caecia

A Peesqren
Firma:

Pmm,ocm-_’myn&
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TULANCI NG
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES
Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a I\ de Feb e de2026

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Presente

que susmbep integrante de la Unidad

reny e ’ aceplo las condiciones de resguardo, reserva,

wstodna y proteccién, asl como de la uegundod y confidencialidad de la informacién que

contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas

en el Estatulo organico, manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo

obligado a desempedar en e Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimienta, con motivo del trabajo, ampleo y/o comision

El presente compromiso mg respomaplu‘ tespecto defa informacion que me sea
proporcionada, ya sea ‘P forma oral, ueth.' impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, coptenida enWrwodedomento que puede consistic en: expedientes,
repona estuloa. aaas. resoluciones, oficios, corespopdencia, acuerdos, directivas,
_‘-mvenaos -nstmctwoc.nobs memorandos, estadisﬁcas

axclusivamente para levari_a'
expresamente me sean oonfertdaQ ]

Es mi responsabiidad no reprod
objeto de la presente Carta, y de
de documento con el que se . Me obligo a Qvorver cuaiquler documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier ipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en of supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualguier motivo,

ATENTAMENTE

e
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PHESID“ICIA MUNICIPAL
DE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a || de Yde: de 2026
Presente

El que suscribe C, H@ux;;]\ th VAL !J integrante de la Unidad
., acepto las condiciones de resguardo, reserva,
custodia y proteccion, asi como de |a seguridad y confidencialidad de 1a informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacidn y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motivo del trabajo, empleo y/o comision

El presente compromiso /me responsabilza respecto de.fa informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, @scnta, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquler tipo de dacumento, que puede consistir en: expedientes,
repories, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices. circulares, confratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cuatqd- otro registro que documente el ejercicio dé las facultades. funciones y
competencias de la uidtd administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La n!ormac-&;gja e, sea proporcionada podria Ser considerada, segin el caso, como
reservada, pﬁ\ﬂbgbdiyomﬁduud miostenmmcdglaslayum;mflo que me
oblige a protegeria, reservarla, _fesguardaria y no divulgaria, utilizdndola Gnica
exclusivamente para llevar a ﬁbo y cumplir coq !pt qciwdsdes y obiigaciones que

expresamente me sean oonfendat

'1 (‘ !

Es mi responsabilidad no reproducg, hacer pubhca,o Maf a mgaroa la informacién
objeto de [a presente Carta, y de cumpiir con las Wdo segw adacuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualgquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese Ia relacdn o prestacion del servicio con &
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE o
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 8 1 1de Yelierr,  de 202¢

Presente
El que suscribe C. Nice Manaen e AW Integrante de fa Unidad
Dusods . de beontios o terrisos . acopto las condiciones de resguardo, reserva,

custodia y proteccion, asi como de la seguridad y confidencialidad de ia informacion que
contenga datos personales que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas
en el Estatuto organico, manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo
obligado a desempefiar en el Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga
conocimiento, con motive del trabajo, empleo y/o comisién

El presente compromiso me responsabiliza respecto de fa informacidn que me sea
proporcionada, ya sea do forma oral, uerih, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, copienida eneualqubr tipo de documento, qUe puede consistir en: expediantes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspopdencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contralos, convenios, instructivos, notas, memorandos. estadisticas
o bien, cualquier otrg registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
oompetenc:aadola unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La m!ormaoén qul me sea proporcionada podria ser considerada, segUn el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por io que me
obligo a protegeria, reservacla, resguardaria y no diuigara,, utizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabp y cumplir con las M ¥ obngaaones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducit, hacer piblica odNuhar a mwos la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de acguﬁ‘ad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a dwolver cualquier documentacion,
antecedentes faciitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacidén amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuestc de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cuaiquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. Uil Hovceay Yorer Learegn

Area: Dyeaidn dr Leendion o primisn®
BV

Firma: / 7
PuostooCamo Al cir

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll

® TRANSFORMANDO e

TULANCINGO

PRESIDENCIA MUNICIPAL
e S28:70 DE BRAVO, HCO.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




L

TULANCINGO
Direccion de Ordenamiento Territorial y Agrario

7
PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboraciéon: Enero 2026

. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al
54 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Hidalgo (LPDPPSO), asi como de los lineamientos emitidos por el Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Hidalgo (ITAIH).

Su finalidad es establecer las medidas administrativas, fisicas y técnicas necesarias para
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los datos personales bajo
resguardo de esta Direccion.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Direccion de Ordenamiento Territorial y Agrario

Titular del Area: Lic. Cuauhtémoc Hernandez Angeles

Enlace o Responsable de Datos Personales: C. Victor Manuel Sanchez Cortes

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

Bajo resguardo de esta Direccidon se encuentran los siguientes archivos y registros:
e Minutas de trabajo.
« Registro de Atencién (asesoria juridica técnica).

Medio de tratamiento: Fisico.

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO

Los datos personales se tratan para:
« Contar con evidencia documental de las actividades realizadas por la Direccion.
« Resguardar informacién de atencion técnica y juridica brindada a la ciudadania.
« Cumplir con obligaciones administrativas y de control interno.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
o Datos de identificacion: Nombre completo.
« Datos de contacto: Numero telefonico.
Datos personales sensibles: No se tratan datos personales sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se establece un nivel de seguridad medio, considerando el tratamiento de informacién
de contacto y la naturaleza de los expedientes fisicos.
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VII. ANALISIS DE RIESGO

Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.

Nivel de riesgo: Medio.

Medidas de mitigacion:
« Control de acceso restringido a personal autorizado.
e Supervision del uso de archivos fisicos.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
e Avisos de privacidad.
o Capacitacion periddica en proteccidon de datos personales.
« Acuerdos de confidencialidad firmados por el personal autorizado.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
e Acceso restringido al archivo.
« Oficinas con control de acceso.

C. Medidas de Seguridad Técnicas: No aplica, debido a que el tratamiento es
unicamente fisico.

IX. CONTROL DE ACCESO
Tienen acceso autorizado cuatro (4) servidores publicos, conforme a sus funciones.
e Se restringe el acceso a personal no autorizado.
« Se prohibe la reproduccién, modificacion o extraccion de informacion sin
autorizacion.

X. CONSERVACION Y SUPRESION
« Los expedientes se conservaran conforme a los lineamientos archivisticos
aplicables.
e Una vez concluido su periodo de conservacion, se realizara archivo historico o
destruccion segura, segun corresponda.

XI. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
1. Identificacion inmediata del incidente.
2. Notificacion al titular del area.
3. Evaluacién del impacto y aplicacién de medidas correctivas.
4. Notificacion al ITAIH si corresponde.
A la fecha, no se han presentado incidentes de seguridad.

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El presente Documento de Seguridad sera revisado y actualizado:
o Cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
« Sisurgen nuevos riesgos o vulnerabilidades.
o Ante reformas normativas o cambios internos en la Direccion.
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Direccion de Medio Ambiente T
Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracion: Enero 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el Estado de
Hidalgo (LPDPPSO), asi como de los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH).

Tiene por objeto establecer las medidas necesarias para garantizar la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de los datos personales bajo resguardo de la Direccién de Medio
Ambiente.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Direccion de Medio Ambiente

Titular del Area: D. En C. Windy Jacqueline Guerrero Rodriguez, Directora de Medio
Ambiente

Enlace o Responsable de Datos Personales: Arq. Erick Rafael Veytia Hernandez

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Direccion administra los siguientes archivos y registros:
o Expedientes de tramites ingresados por usuarios:
o Permisos de poda y derribo de arboles.
o Solicitud de dictamen de impacto ambiental.
o Permisos de perifoneo.
o Denuncias ciudadanas.
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).

IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
Los datos personales se tratan para:
e Administracion del personal.
e Pago de ndmina y control de asistencia.
o Gestion y seguimiento de tramites ciudadanos.
o Cumplimiento de obligaciones laborales y administrativas.
V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
« Datos de identificacion: Nombre, domicilio, teléfono, correo electrénico,
identificacion oficial.
« Datos patrimoniales: Informacion de pago predial o contrato de arrendamiento,
segun el tramite.
Datos personales sensibles: No se manejan datos sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se establece un nivel de seguridad medio, considerando que se manejan datos de
identificacion y patrimoniales, y no se registran datos sensibles.
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VII. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados:
e Acceso no autorizado a expedientes fisicos.
Nivel de riesgo: Medio.
Medidas de mitigacion:
« Resguardo de expedientes en archiveros.
« Control de acceso a oficinas y areas de archivo.
« Contrasefias en los equipos de computo y supervision del personal autorizado.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

VIIl. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
o Avisos de privacidad.
« Designacion formal de responsables del manejo de datos personales.
B. Medidas de Seguridad Fisicas
o Expedientes resguardados en archiveros con acceso controlado.
C. Medidas de Seguridad Técnicas

« Respuestas y expedientes digitales resguardados en equipos de computo con
contrasefa individual.

e Equipos bajo resguardo del personal autorizado.

« Mantenimiento de contrasefas y actualizacion de software basico para
seguridad.

IX. CONTROL DE ACCESO

o Tienen acceso autorizado nueve (9) servidores publicos.

e Se prohibe compartir credenciales o permitir el ingreso de personal no
autorizado.

« Cada usuario tiene asignadas funciones especificas para el manejo de los
expedientes y datos.

X. CONSERVACION Y SUPRESION

« Los expedientes fisicos y digitales se conservaran conforme a los lineamientos
administrativos y archivisticos aplicables.

e Una vez concluido su periodo de conservacion, los documentos se destruiran
mediante métodos seguros o se archivaran de forma historica segun
corresponda.

XI. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:

1. Identificacion inmediata del incidente.

2. Contencién y notificacién al titular del area.

3. Implementacion de medidas correctivas y registro formal del evento.

4. Notificacion al ITAIH si corresponde.

Incidentes reportados hasta la fecha: Ninguno.

XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
El Documento de Seguridad sera revisado y actualizado:
o Cuando se modifiquen los sistemas de tratamiento.
e Ante la aparicidn de nuevos riesgos o vulnerabilidades.
o Porreformas normativas o cambios internos de la Direccion.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DlVULOACIéN, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 36_ de Flv,rn  de 202__Q
Presente

€l que suscribe C. Mo \a itegrante  de la  Unidad “Dscecsaon
, acepto las condclones de mguarm reserva, custodia y proteccion, asl

como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales

que con motivo de mis funciones y obligacicnes establecidas en el Estatuto orgénico,

manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiar en el

Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,

empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrta, impresa, sonora, visual, electronica e
informética, contenida en cualquler tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
drectrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservarla, resguardaria y no divulgara, utilzéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplr con las actividedes y oblgaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divuigar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con kas medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan Informacion amparada por el deber de confidenciaidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. _ Yheutcie Lozecoss e

hrea: Dweasir e Vede \Wrdie e

Firma: /é: e

Puesto o Cargo. \t\‘ Mc\o(' QA
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 85_de Febrero de 2026

Presente

EI que suscfibe C. Scdn Heenduder Me .dﬁllntegante de la Unidad

, acepto las condiclones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la segundad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obigaciones establecidas en el Estatuto orgédnico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier ipo de documento, que puede conslistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficics, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documenie el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utiizéndola Unica vy
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de |a presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facifitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo,

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. et o Herndnder Meutie .
Area: Medio Awbie wte

Firma: C.-__-S o I; . ’»‘\_ -...:'

Puesto o Cargo: Secretarie C

I
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TULANCINGO Y
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, 8 & de 5\0ere de 202.6

Presente

El que suscribe C. U’A—*k’. A\, O\‘-‘Z Gl integrante de la Unidad

et Canabian H , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, as|
como de la seguridad y confidencialidad de la Informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y cbligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo ylo comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, esladisticas
© bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funcicnes y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos delas leyes aplicables, por lo que me
obigo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divuigara, utiizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas,

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divuigar a tercercs la informacion
objeto de Ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de segurided adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presenta2 en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: c73 ()\{»/\PHLQ D,T(Al G antale
Area: D\ (@CCA de mediy & Dy enle
Firma: ‘D,‘:’D_Q\\ M(\ S A
Puesto o Cargo: : 1o Qector \,'o’\(ﬂr(“/.o
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

TULANCINGO \K‘Zr/
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 7 de_Z. Z.... de 202/

Presente

El que suscribe C. L Lop £ iee e integrante de la Unidad
Lo Laelonts, acepto las condiclones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la segurk!ad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estaluto orgénico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempediar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de 1a que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo ylo comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecte de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservaria, resguardarla y no divulgaria, utiizéndola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilfitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la refacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. ./ L, [ ... /[ ..

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll

TULANCINGO e e
g.‘»
NP 2 G
TULANCINGO N>

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, & @ de rfil- gro de 202
Presente
El que suscribe C. Engthon (cora l’r-'f-rm integrante de la Unidad

Had [y B 0 f':-c , acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con molivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en &l
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
Informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contralos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, utlizéndola Unica y
exclusivamente para levar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de decumento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. Lot (torca Flow,

Area: Hodio (] mben fe .

Firma: _—

Puesto o Cargo: _Luy /o
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGAGION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, & £°de fiiacac  de 2024
Presente

El que suscribe C. _[hat Mlieie v Aculer integrante  de la Unidad

D ieeccion Medio -wm\»f:"'éceMO las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la Informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estaluto orgénico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecte de la informacidon que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de les facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La Informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos delas leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservara, resguerderla y no divulgarls, utiizéndola Gnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se frabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacidn,
antecedentes faclitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constiluyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presonte en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier maotivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. _[Lco! flbede Moue Aguler
Am: LiDlce ."UI%}L‘P'\L
Firma: atllfon
Puesto o Cargo: ___J.» prv for
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 12 de _ 2 de 202_

Presente
_ El que suscrbe C. (Udu) Geeven Rz intogrante do la Unided
Diregr-onde tech p Ambredtacepto las condiclones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
que con mativo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistiren: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo @ protegeria, reservarla, resguardaria y no divuigerla, ufilizdndola (nica y
exclusivamente para flevar a cabo y cumplr con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer pablica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obiige a devolver cualquier documentacién,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte Y. en sucaso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan Informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

o ATENTAMENTE
1 ) \ a T (B
Nombre completo: C. /L\qu Jacouel ne Guerero Kavigt€t
. i J Lo
Area: Direcin de Mecho Andointe

Fima:_ e e, oy A

S A
Puesto o Cargo: / & DY iz cAor e
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TULANCINGO

CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a (. de flve.o  de 202

Presente
Bl que suscrbe C. fey \nceale wAonle)  integrante de la Unidad
> y aceplo las condiciones de resquardo, reserva, custodia Y proteccion, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacién Que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comisién.

El presente compromiso me responsabiiza respecto de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contenida en cualquler tipo de documento, que puede consistiren: expadientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro regisiro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obigo & protegeria, reservarls, resguardaria y no divulgarla, utilizéndola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacién
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el gue se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las coplas ocbtenidas de
los mismos, que constituyan Informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

7 ATENTAMENTE
Nombre completo: C. /¢ty (cente bHonl. -
Area: Tiedin fl’a h '-.‘cf‘- te .
Firma: —-:’Z/ Lﬁ‘;{f" :
Puesto o Cargo: Aw -

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, & |V deﬁLuLQ_ de 202

Presente
El quo suscribe C. [ Bebue ; \. integrante de la Unidad
Diretrom Je Mg An\‘ m,\‘acepto las condiciones de reSguardo, reserva, custodia y proteccidn, asi

como de |a seguridad y confidencialidad de la Informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estaluto orgénico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de 1a que tenga conocimiento, con motive del trabajo,

empleo y/o comision,

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficlos, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, esladisticas
o bien, cualkuier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segln el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por ko que me
obigo a protegerla, reservarla, resguarderia y no divulgarla, utilizdndola dnica y
exclusivamente para Bevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamenta me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devoiver cualquier documentacion,
antecedentes faclitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacion o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. ép';& Eg‘vgl ﬂ[ék(g Revnandsr
Area: Medio ’M\' nh
Firma: [ .

Puesto o Cargo: _ S\ T\'.vu.\c/

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Direccion de Obras Publicas -

Municipio de Tulancingo de Bravo
Fecha de elaboracién: Enero 2026

I. FUNDAMENTO LEGAL

El presente Documento de Seguridad se elabora en cumplimiento de los articulos 47 al 54 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados para el Estado de
Hidalgo (LPDPPSO), asi como de los lineamientos emitidos por el Instituto de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica Gubernamental y Proteccién de Datos Personales del Estado
de Hidalgo (ITAIH).

Su finalidad es establecer las medidas administrativas, fisicas y técnicas para garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de los datos personales en posesion de la Direccidn
de Obras Publicas.

Il. IDENTIFICACION DEL AREA RESPONSABLE

Area Responsable: Direccién de Obras Publicas

Titular del Area: Arq. Marco Tulio Reyes Ortufio, Director de Obras Publicas
Enlace o Responsable de Datos Personales: Arq. Sergio Cruz Lépez

lll. SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
La Direccion administra los siguientes archivos y registros:
o Expedientes integrados por contratistas para la ejecucion de obras publicas, incluyendo:
o Datos de identificacion
o Constancias de situacion fiscal
o Comprobantes de domicilio
o Actas constitutivas
Medio de tratamiento: Mixto (fisico y digital).
IV. FINALIDAD GENERAL DEL TRATAMIENTO
o Conocer y verificar los datos de los contratistas que ejecutan obras en el municipio.
e Garantizar la correcta gestion y supervision de los expedientes de obras publicas.

V. TIPOS DE DATOS PERSONALES TRATADOS
o Datos de identificacion (hombre, RFC, CURP, etc.)
o Datos patrimoniales y fiscales (constancias de situacién fiscal, comprobantes de
domicilio)
e Informacion corporativa (actas constitutivas, documentacion legal de empresas
contratistas)
Datos personales sensibles: No se manejan datos sensibles.

VI. NIVEL DE SEGURIDAD APLICABLE
Se establece un nivel de seguridad medio, considerando que se manejan datos de
identificacion y patrimoniales de contratistas, sin incluir datos sensibles.

VII. ANALISIS DE RIESGO
Riesgos identificados:

e Acceso no autorizado a equipos de computo.

e Acceso a expedientes fisicos sin autorizacion por personal auxiliar.
Nivel de riesgo: Medio.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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Medidas de mitigacion:
o Resguardo de expedientes fisicos bajo llave.
e Restriccidn de acceso a personal autorizado unicamente.
e Uso de sistemas digitales con usuario y contrasefia individual.
e Respaldo periédico de informacion y escaneos de expedientes.

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

VIil. MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS
A. Medidas Administrativas
e Avisos de privacidad para contratistas.
o Designacion formal de responsables del manejo de datos.
e Capacitacién en proteccion de datos personales al personal autorizado.
e Acuerdos de confidencialidad firmados por servidores publicos con acceso a datos.

B. Medidas de Seguridad Fisicas
o Expedientes fisicos resguardados bajo llave.
e Acceso restringido al archivo y a oficinas donde se integran expedientes.
e Supervision del personal autorizado para integracion de expedientes.

C. Medidas de Seguridad Técnicas
o Sistemas digitales con usuario y contrasefia individual.
o Respaldo periddico de archivos digitales y escaneo continuo de expedientes fisicos.
e Equipos de computo resguardados bajo supervision del personal autorizado.

IX. CONTROL DE ACCESO
o Tienen acceso autorizado 11 servidores publicos.
e Se prohibe el acceso a personal no autorizado o compartir credenciales de acceso.
e (Cada usuario cuenta con funciones especificas relacionadas con su nivel de
responsabilidad.

X. CONSERVACION Y SUPRESION
e Los expedientes fisicos y digitales se conservaran conforme a las disposiciones
administrativas y legales aplicables.
o Posteriormente, los documentos se destruirdn mediante métodos seguros o se
archivaran para fines histoéricos, segun corresponda.

XI. GESTION DE INCIDENTES
En caso de vulneracion de seguridad:
1. Identificacion inmediata del incidente.
2. Contencion y analisis del impacto.
3. Notificacion al titular del area y, de ser necesario, al ITAIH.
4. Implementacién de medidas correctivas.
5. Registro formal del incidente.
Incidentes reportados hasta la fecha: Ninguno.
XIl. MONITOREO Y ACTUALIZACION
o El Documento de Seguridad sera revisado y actualizado:
o Anualmente o ante cambios en los sistemas de tratamiento de datos.
o Al detectar nuevos riesgos o vulnerabilidades.
o Conforme a reformas normativas o ajustes internos en la Direccion de
Obras Publicas.

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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TULANCINGO DE BRAVO, HCO.

TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a 1l de_{elzre de 2026
Presente

I | i
El que suscribe C. ﬂm% }l: lu-;-,; 'l?t el integrarte de Iz Unidad
Sufe o worey | scepto las condiciones de resguarde, reserva, custodia y proteccidn, asi
come de |a segundad y confidencialidad de [a informacion que contenga datos personales
gue con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de brave, o de la que tenga conocimiento, con motive del trabajo,

empleo yio comision.

El presente compromiso me responsabiliza respacto da la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma orzl, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, gue puede consistir en: expedientes,
repartes, estudios, actas, resoluciones, cficios, carrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, crculares, contratos, convenios, instructivos, notas, memcrandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de Ias facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrilo (a),

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los t&rminos de Ias leyes aplicables, porlo que me
cbligo a protegera, reservarla, resguardarla y no divuigsra, ufilizandola dnica v
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsatilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacién
chjeto de la prasente Cara, y d= cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes faciltados en cualquier tipo de soporte y, &n su caso, las coplas abtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presentz en el supuesto de que cese la relacién o prestacion del serviciao con &l
Municipio de Tulancingo de bravo par cualguier motivo.

ATENTAMENTE
Nombre completo: C. "':II-C'-B\-'- M’Lw l'o*r-"-'-

Area: Sorecuidion

——

Firma: -
pr=—

Puesto o cﬂl’gl:li g.,:{‘-( rhs o ¢ Lr. C:'L:fﬂ
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo da Bravo, Hidalgo, a §! de Febrer=de 2024

Presente

El que suscribe C. __\onclhuy, Todfe Geevte 04 integrante de la Unidad

—/Prv /i Siown , aceplo las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proleccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
gue con motivo de mis funcionas y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacidn y manual da procedimientos, me vao obligado a desempefiaren el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de Ia que tenga conocimianto, con motivo de! trabajo,
empleo y/o comisidn.

El presents compromiso me responsabiliza respecio de la informacién que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en” expedientes,
repartes, estudios, actas, resoluciones, cficios, comespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funcicnas y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a)

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los {&rminos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las aclividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas

Es mi responsabilidad nc reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carla, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas 3l tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, 2n su caso, las copias cbtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. _ \oneth- s Tedee Lrevane (042

Area: =/ Pe.V 9
Firma: P
e i s
Puesto o Cargo: =UevVSov
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TL LANCING
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

TP
pnsmmcu MUNICIPAL
smA S SRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo.a || de Fe L de 202_

Presente

El que suscribe €. Uno gm. 2 der o integrante de Iz Unidad
-

, acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
gque con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacidn y manual da procadimientos, me veo obligado a desempefar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimianto, con motivo del trabaje,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, elecironica e
informatica, contenida en cualquier fipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, aclas, resoluciones. oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facuitades, funcicnas y
competencias ce la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada podria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo gue me
obligo a2 protegerla, reservaria, resguardaria y na divulgarla, ufilizandola unica vy
exclusivamente para llevar a2 cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piiblica o divulgar a tercsros la informacion
objeto de ia presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documentc con el que se trabaje. Me obligo a davolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, &n su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad abjeto
de la presente en el supuesto de que cese la relacién o prestacién del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombra completo: C. \, ; cos B

o\ 3
A"Oa: (1’\3(&.1 I/YZL'].LQ’
) =
Firma: =
<

Puesto o Cargo: \>urp; rv,cer
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACIONM, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TH AMsmass SE BRAVO, HCO.

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a #de 44 de 202

Presente

. B s 02 -Q?ﬁj . )

El ;que suscribe C©. _Slpn@ Jiel S804 infegrante de la Unidad

e B amqﬁﬁs condfziones ta rmgu‘érdo. reserva, custodia y proteccién, asi
coma de la seguridad y confidendalidad de la informacion que contenga datos personales
que con molivo de mis funcicnes y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manuzl de organizacion y manual de procadimiantos, me veo obligado a desempafiaren el
Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimianto, con motivo del trabajo,
empleo yfo comision.

El pressnte compromiso me responssbiliza respecio de la informacion que me sea
proporcionada, yva sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visuzl, electronica e
informatica, confenida en cualguier tipo de documento, que puede consislir sn: expadienias,
reportes, estudios, actas, resoluciones, ofidos, correspondenda, scuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivas, nolas, memorandos, estadisticas
o bien, cualguier ofro registro que documente el gjercicio de las facullades, funciones y
competencias de 3 unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacion gue me ssa proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarta, ulilizédndola Onica ¥
exclusivaments para llevar a cabe y cumplir con las aclividades y obligaciones que
gxpresaments me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros la informacion
objete de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tlipo
de decumento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes fadiitados en cualquisr tipo de soporte y, en su caso, las copiaz obienidas de
Ios mismos, gue constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en &l supuesto de que cese la relacion o prestacion del servicio con &l
Municipic de Tulancingo de bravo per cualguier motiva.

ATENTAMENTE

J a2 ) ]
L= iF .
Nombee completo: C. vt Sl Ftwe Zéres
comp y o F z
Area: /F?E‘f,?f;ﬁ‘:-?; .
. —y - e
Firma: r‘._....-a-_ T

= =
Puesto o Cargo: Atz
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo. a i\l de =he¢o de 2026
Presente

El que suscribe C. Wendy (g Scho integrante de la Unidad
g Fldhicg; acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi

como de la seguridad y confidencialidad de la informacién que contenga datos personales
gue con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estaluto organico,
manual de organizaciéon y manual de procedimientos, ma veo obligado a desempefiar en el
Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con mativo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecto de la informaddn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expadientas,
reportes, esludics, actas, resolucicnes, oficios, comrespondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, coniratos, convenios, instructivos, nolas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de [a unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (3).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los {&rminos de las leyes aplicables, por lo gue me
obligo a protegeria. reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola dnica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a tarceros Ia informacion
objelo de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se ifrabaje. Me obligo a devolver cualquier decumentacion,
antecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesio de que cese la relacion o prestacidn del servicio con el
Municipio de Tulancingo de brave por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. ety Lovemy S

Area: _Dwecoald  Chics Hihhce-

Firma: (' s

r

Puesto o Cargo: | fv ol o
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TULANCINGO
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACIﬁN, RESERVAY

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, all de_GZ  de202f

Presente

El que suscribe C. Ao« {r!{T- Selis Cryxe integrante de la Unidad
Ohera. T b iies acepto las condiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
coma de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procedimientos, me veo obligado a desempeiiaren el
Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empieo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respecio de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electronica e
informatica, contenida en cualquier ipo de documento, que puede consistir en” expedienies,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios. instructivos, notas, memerandos, astadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de |2 unidad administrativa a la cual me encuentro adscnito (a).

La informaciéon que me sea proporcionada poedria ser considerada, segun el casc, como
reservada, privilegiada y confidencial, en les 1&rminos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo 2 protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgarla, ufilizéndola Unicz y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer plblica o divulgar a terceros |z informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de decumento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismaos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad cbjeto
de la presente en el supuesto de que case |a relacion o prastacion del servicio con el
Municipic de Tulancingo de bravo per cualguier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. D letle (Lk‘-; iz

Area: k{:‘)‘hu?.\ T:é ol ¢ D%
/6//5' z g

Firma: Lz =

P

Puesto o Cargo: <X eCr VisC
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CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y
RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, ajl de S2WW\(\,  de 2024

Presente

’

El que suscibe C. _SOnad T | DR integrante de la Unidad
Oinge 'gxk:g\;rg , acepto las cordiciones de resguardo, reserva, custodia y proteccién, asi
como de la seguridad y confidencialidad de la informacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones estabiecidas en el Estatuto organico,
manual de organizacion y manual de procecimienics, me veo obligado a desempefiar en el
Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con motivo del trabajo,
empleo y/o comision.

El presante compromiso me rasponszbiliza respecto de la informacidn que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica. contenida en cualquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, comespondenda, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien. cuslquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a la cual me encuentro adscrito (a).

La informacién que me sea proporcionada pedria ser considerada, segun el casc, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los t&rmincs de las leyes aplicables, por 1o que me
obligo & protegeria, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandolz Unicz y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamente me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer piblica o divulgar a terceros Ia informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cusliquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualguier tipo de soporte y, en su caso, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacion amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesto de que cese |a relacion o prestacion del sarvicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. _©exid Qe \ogez

Area: Oy Nimiens //

Firma: 1,

Puesto o Cargo: Ag«\\i Qg
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TULANCINGO ¥
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, all de fhe-re  de 2026
Presente

3 1 J ~ = ,{ [ i
El que suscribe C. . Lzm el TeSfis - integrante de la  Unidad
C'b&?“’ QU blicas , acepte las condiciones de resguardo; reserva, custodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencizlidad de la informacién que contenga datos personales
que con motivo de mis funciocnes y cbligaciones establecidas en el Estatuto orgénico,
manual de organizacion y manual de procecimientcs, me veo obligado a desempefiar en el
Municipic de Tulancingo de bravo, o de la que tenga conocimiento, con maotivo del trabajo,

empleo y/o comision.

El presente compromiso me responsabiliza respectc de la informacion que me sea
proporcionada, ya sea de forma oral, escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informética, contanida en cualquier tipo de documeanto, que puede consistir en: expedientes,
reportes, estudios, actas, rescluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas,
directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier ofro registro que documente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de /a unidad administrativa a Ia cual me ancuentro adscrito (a)

La informacion que me sea proporcionada pedria ser considerada, segun el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los términos dz las leyes aplicables, por 1o que me
obligo a protegerla, reservarla, resguardarla y no divulgaria, utilizandola (nica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresaments me sean conferidas.

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Carta, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentas facilitados en cualquier tipo de soporte y, en su casoe, las copias obtenidas de
los mismos, que constituyan informacién amparada por el deber de confidencialidad objeto
de la presente en el supuesio de que cese Iz relacidn o prestacidén dal servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

o ATENTAMENTE
Nombre completo: C. . selvrn  raenth Vloeos \.uu \.-\-.

Area: _ () beos {, Q ole

Firma: == |7

B e——

\
Puesto o Cargo: [\ iy, N ol

Boulevard Nuevo San Nicolds S/N. Fracc. Nuevo San Nicolds 43640 Tulancingo de Bravo, Hidalgo.




Ll

TULANCINGO e e

a2l

TULANCINGO Y&
CARTA COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, NO DIVULGACION, RESERVA Y

RESGUARDO DE INFORMACION QUE CONTENGA DATOS PERSONALES

Tulancingo de Bravo, Hidalgo, a {\ de _T&pesiide 2025

Presente

-~

EI que suscribe C. T v frrmal RULBAL 0D integranie de Ia Unidad

|,~ AS  SRUAl acepho Tas condiciones de resguardo, reserva, cusiodia y proteccion, asi
como de la seguridad y confidencialidad de Ia infarmacion que contenga datos personales
que con motivo de mis funciones y obligaciones establecidas en el Estatuto crganico,
manual de organizacién y manual de procedimientos, me veo obligade a desempefiar en el
Municipio de Tulancingo de bravo, o de ia que tenga conocimiento, con mofive del trabajo,
empleo y/o comision

El presente compromisc me responsabiliza respecto de la informacién que me sea
proparcionada, ya sea de forma oral. escrita, impresa, sonora, visual, electrénica e
informatica, contenida en cuzglquier tipo de documento, que puede consistir en: expedientes
reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios, correspandencia, acuerdes, directivas.
directrices, circulares, contratos, convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas
o bien, cualquier otro registrc que doccumente el ejercicio de las facultades, funciones y
competencias de la unidad administrativa a a cual me encuentro adscritc (a).

La informacion que me sea proporcionada podria ser considerada, segin el caso, como
reservada, privilegiada y confidencial, en los iérminos de las leyes aplicables, por lo que me
obligo a protegeria, reservaria, resguardaria y nc divuigaria, utilizandola Unica y
exclusivamente para llevar a cabo y cumplir con las actividades y obligaciones que
expresamentie me sean conferidas

Es mi responsabilidad no reproducir, hacer publica o divulgar a terceros la informacion
objeto de la presente Caria, y de cumplir con las medidas de seguridad adecuadas al tipo
de documento con el que se trabaje. Me obligo a devolver cualquier documentacion,
antecedentes facilitados en cualquier tipo de soports y, 2n su caso, las copias obtenidas de
los mismos, gue constituyan informacidn amparada por 2l deber de confidencialidad objsto
de la presente en el supuesto de que cese la relacidn o prestacion del servicio con el
Municipio de Tulancingo de bravo por cualquier motivo.

ATENTAMENTE

Nombre completo: C. 'l'vn: (/TNH-" AACNEHZ (hZen,

Area: _ pzos frmu. as
Firma: f’l"&'&x}\* L

L ~
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Puesto o Cargo: H s ¢ x?_
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